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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง อบต.ซับใหญ ่

การจัดเก็บภาษีป้าย 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

พระราชบัญญัตภิาษีป้าย พ.ศ.2510 พระราชบัญญัตภิาษีป้าย (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2534 กฎหมายกระทรวงฉบับท่ี 2 
(พ.ศ.2535) ฉบับท่ี 4 (พ.ศ.2535) ฉบับท่ี 5 (พ.ศ.2535)  และฉบับท่ี 8 ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย
พ.ศ.2510 กำหนดให้เจ้าของป้ายแสดงช่ือ ยี่ห้อหรือเครื่องหมายทีใ่ช้ในการกระกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่น
เพื่อหารายไดไ้ม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ท่ีวัตถุใดๆ ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลกัจารึกหรือทำให้
ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน ต้องยื่นแบบเสียภาษี 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 

กรณีป้ายเดิม 
1. ผู้มหีน้าท่ีเสยีภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสีย 
   ภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในวันท่ี 31 มีนาคมของทุกปี 
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 
3. ออกใบเสร็จรับเงิน 
กรณีตดิตั้งป้ายใหม ่
1. ผู้มหีน้าท่ีภาษีป้ายจะต้องยื่นแบบ ภป.1 ภายใน 15 
วัน นับแต่วันที่ติดตั้งใหม ่
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 
3. ขอเอกสารสิทธ์ิ ออกสำรวจ ตรวจสอบป้าย 
ผู้มีหนน้าที่เสียภาษีไดร้ับหนังสือแจ้งการประเมิน                 
(ภ.ป.3) ให้ชำระเงินภายใน 15 วันนับแต่วันท่ีไดร้ับแจ้ง
การประเมินหรือจะชำระภาษีในวนัยื่นแบบด้วยก็ได้ โดย
สามารถชำระได้หลากหลายช่องทางดังนี้ 
*ชำระด้วยตนเอง ที่ อบต.ซับใหญ่ ซึ่งป้ายตั้งอยู่ หรือ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้
กองคลัง อบต.ซับใหญ ่
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*ชำระโดยส่งธนานัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจ่ายแก่ 
อบต.ซับใหญ่ ก็ได้ โดยส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนและให้ถือว่า
วันท่ีได้ทำการส่งดังกล่าวเป็นวันชำระภาษีปา้ย หรือ ชำระเงิน
ผ่านธนาคารกรุงไทย/ระบบอิเล็คทรอนิกส ์
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้
กองคลัง อบต.ซับใหญ ่
 

ขั้นตอน 

1. รับยื่นแบบ/ลงรับ/คำนวณภาษี/ตรวจสอบ/ประเมินภาษ/ีแจ้งประเมินภาษี 
(ระยะเวลา 5 นาที/ราย) 
2. รับชำระภาษ/ีออกใบเสร็จรับเงิน 

ค่าธรรมเนียม 

1. ป้ายที่มอีักษรไทยล้วนให้คดิอัตรา  5  บาท  ต่อ 500  ตารางเซนติเมตร       
2. ป้ายที่มอีักษรไทยปนกันอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพและเครื่องหมายอื่น  ให้คิดอัตรา 26 บาท ต่อ  
    500 ตารางเซนตเิมตร 
3.  ป้ายดังต่อไปนี้ ให้คิดอัตรา 50 ต่อ 500 ตารางเมตร 
   (ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมภีาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่  หรือ  
   (ข) ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรอืท้ังหมด อยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรตา่งประเทศให้คิดอตัรา 50 บาท ตอ่  
              500 ตารางเซนตเิมตร 
4. ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีแล้ว อันเป็นเหตุให้ต้องเสีย
ภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้คดิอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะจำนวนท่ีเพิ่มขึ้น 
5. ป้ายทุกประเภท เมื่อคำนวณพืน้ท่ีของป้ายแล้ว  ถ้ามีอัตราต่ำกวา่ป้ายละ 200 บาท ให้เสียภาษีปา้ย 200 บาท  
 

ระยะเวลา 

5 นาที 
 

5 นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาทะเบียนบ้าน 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
3. สญัญาเช่า (กรณีเช่า) 
4. แผนท่ีพอสังเขป 
5. สำเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
6. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีให้ผูอ้ื่นทำการแทน) 
7. รายละเอียดเกีย่วกับป้าย ลักษณะข้อความ และขนาดรูปร่างของป้าย 



องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชยัภูมิ    งานนโยบายและแผน 

3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การยื่นอุทธรณ ์

 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ได้รบัแจ้งการประเมินแล้ว  ถ้าเห็นว่าไม่ถูกต้องให้ยื่นคำร้องอุทธรณ์ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่
ตามแบบ ภ.ป.4  ภายใน  30  วนั นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมนิ 
 
รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบการยื่นอุทธรณ์ 
1. แบบ ภ.ป.3 (หนังสือแจ้งการประเมินภาษีป้าย) 
2. แบบ ภ.ป.4 (หนงัสือขออุทธรณ์การการประเมินภาษปี้าย) 
3. สำเนาบัตรประชาชน 
4. สำเนาทะเบียนบ้าน 
 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

พระราชบัญญัตภิาษีป้าย พ.ศ.2510 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 

การรับเรื่องร้องเรียน 
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง อบต.ซับใหญ ่

การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (1) 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

ภาษีที่จัดเก็บจากเจ้าของที่ดิน ตามราคาปานกลางที่ดินและตามบัญชีอัตราภาษีบำรุงท้องทีท่ี่ดินท่ีต้องเสียภาษีบำรุง
ท้องที่ ได้แก่ ที่ดินท่ีเป็นของบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป้นบคุคลธรรมดาหรือนิตบิุคคล ซึ่งมีกรรมสทิธ์ิในที่ดิน หรือ
ครอบครอง อยู่ในท่ีดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธ์ิของเอกชน ที่ดินท่ีต้องเสียภาษีบำรุงท้องที่ ได้แก่ พื้นที่ดิน และพื้นที่ท่ีเป็น
ภูเขาหรือท่ีมีนำ้ด้วย โดยไม่เป็นท่ีดินเจ้าของที่ดินได้รับการยกเว้นภาษีหรืออยู่ในเกษรลดหย่อน 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา 

1. รับยื่นแบบ/ลงรับ/คำนวณภาษี/ตรวจสอบ/ประเมินภาษ/ีแจ้งประเมินภาษี 
(ระยะเวลา 5 นาที/ราย) 
2. รับชำระภาษ/ีออกใบเสร็จรับเงิน 

5 นาที 
 

5 นาที 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาโฉนดทีด่ิน  นส.3 หรือ นส.3ก 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน 
4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีให้ผูอ้ื่นทำการแทน) 
5. ใบเสร็จรับเงินปีที่แล้ว (ถ้ามี) 

ค่าธรรมเนียม 

อัตราภาษี  ไร่ละ  4  บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 

การยื่นอุทธรณ ์

 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ได้รบัแจ้งการประเมินแล้ว  ถ้าเห็นว่าไม่ถูกต้องให้ยื่นคำร้องอุทธรณ์ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่
ตามแบบ ภ.บ.ท.12  ภายใน  30  วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบการยื่นอุทธรณ์ 
1. แบบ ภ.บ.ท.9 (หนังสือแจ้งการประเมิน) 
2. แบบ ภ.บ.ท.12 (หนงัสือขออนุทธรณ์การตีราคาปานกลางที่ดินหรือการประเมินภาษีบำรุงท้องที่) 
3. สำเนาบัตรประชาชน 
4. ใบเสร็จรับเงินปีที่แล้ว (ถ้ามี) 
 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

พระราชบัญญัตภิาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรา้ง พ.ศ.2562 
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง อบต.ซับใหญ ่

การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (2) 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ กับท่ีใช้ประโยชน์อย่างต่อเนื่องไปกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง
นั้น  ทรัพย์สินท่ีต้องเสียภาษีโรงเรอืนและที่ดิน  ได้แก่  โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง และทีด่ินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือน
และสิ่งปลูกสร้างนั้น  และในปีท่ีผา่นมาได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้น  เช่น ให้เช่า ใช้เป็นทีท่ำการ ค้าขาย ท่ีไว้
สินค้า  ท่ีประกอบอุตสาหกรรม  ให้ญาติ  บิดา  มารดา  บุตร  หรือผู้อื่น  อยู่อาศัย  หรือใช้ประกอบกจิการอื่นๆ  เพื่อ
หารายได้และไม่เข้าข้อยกเว้นตามกฎหมาย 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา 

1. รับยื่นแบบ/ลงรับ/คำนวณภาษี/ตรวจสอบ/ประเมินภาษ/ีแจ้งประเมินภาษี 
(ระยะเวลา 5 นาที/ราย) 
2. รับชำระภาษ/ีออกใบเสร็จรับเงิน 

5 นาที 
 

5 นาที 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาบัตรประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. สญัญาเช่า (กรณีเช่า) 
4. แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
5. สำเนาทะเบียนบ้านพาณิชย์ (ถา้มี) 
6. หนังสือมอบอำนาจ (กรณไีม่สามารถตดิต่อด้วยตนเองได้) 
 
 

ค่าธรรมเนียม 

อัตราขึ้นอยู่กับพ้ืนท่ี ที่ใช้ประโยชน์ในการประกอบกิจการในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ ตามที่องค์การบริหารส่วน
ตำบลซับใหญ่กำหนดไว ้

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 

 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ได้รบัแจ้งการประเมินแล้ว  ไม่พอใจในการประเมินให้ยื่นคำร้องให้พิจารณา การประเมิน
ค่าภาษีใหม ่ ภายใน  15  วัน นับแต่วันที่ได้รบัแจ้งการประเมินภาษ ี(ภ.ร.ด.8) 
 
รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบการยื่นอุทธรณ์ 
1. แบบ ภ.ร.ด.8 (ใบแจง้การประเมนิภาษีโรงเรือนและทีด่ิน) 
2. แบบ ภ.ร.ด.9 (คำร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษโีรงเรือนและที่ดิน) 
3. สำเนาบัตรประชาชน 
4. สำเนาทะเบียนบ้าน 
 

การยื่นอุทธรณ ์

พระราชบัญญัตภิาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง พ.ศ.2562 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง อบต.ซับใหญ่ 

การรับรองสิ่งปลูกสร้าง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 กองช่าง อบต.ซับใหญ่ 
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

การรับรองกรรมสิทธ์ิสิ่งปลูกสร้างในที่ดิน  เป็นความประสงค์ของธนาคารที่ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นออกหนังสือ
รับรองกรรมสิทธิสิ่งปลูกสร้างให้กับผู้ขอกู้เงินจากธนาคาร  เพื่อประกอบการพิจารณาเงินกู้ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน ระยะเวลา 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้อง/พร้อมหลักฐาน 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
3. ตรวจสอบสถานท่ี 
4. ออกหนังสือรับรอง 

5 นาที 
1  วัน 
1  วัน 
5 นาที 
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เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาบัตรประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 
3. สำเนาโฉนดทีด่ิน/นส.3/อื่นๆ   
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 

พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง อบต.ซับใหญ ่

การขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์ 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชยไ์ด้ออกประกาศตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติ ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499               
ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจดังต่อไปนีใ้นทุกท้องที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (1) การทาโรงสีข้าว และการทาโรงเลื่อยท่ีใช้
เครื่องจักร (2) การขายสินคา้ไม่วา่อย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม คิดรวมทั้งสิ้น ในวันหน่ึงวันใดขายได้เป็น
เงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือมสีนิค้าดังกล่าวไวเ้พื่อขายมีค่ารวมทัง้สิ้นเป็น เงินตั้งแต่ 500 บาทขึ้นไป (3) การเป็น
นายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งทาการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆอย่างเดียว หรือหลายอยา่งก็ตาม และสินค้านั้นมีค่า
รวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป (4) การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไม่ว่าอย่าง
ใดๆ อย่างเดียว หรือ หลายอยา่งก็ตาม และขายสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตัง้แต่ 20 บาท
ขึ้นไป หรือในวันหนึ่งวันใดมีสินคา้ที่ผลิตไดม้ีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาทขึ้นไป (5) การขนสง่ทางทะเล การ
ขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจาทาง การขนส่ง โดยรถไฟ การขนส่งโดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจาทาง 
การขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือ
ขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยกว๊น การทาโรงรับจานา และการทาโรงแรม (6) ขาย หรือให้เช่า แผน่ซีดีแถบบันทึก 
วีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวดีีหรือแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดจิิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง (7) ขายอัญมณีหรอืเครื่องประดับ
ซึ่งประดับด้วยอัญมณี (8) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกสผ์่านระบบเครือข่าย อินเทอร์เน็ต              
(9) การบริการอินเทอร์เนต็ (10) การให้เช่าพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย (11) บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อ
ขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่อ อิเล็กทรอนิกสผ์่านระบบเครอืข่ายอินเตอร์เนต็  
12) ผลิตรับจ้างผลิตแผ่นซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวดีีหรอืแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการ
บันเทิง (13) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต (14) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคารา 
โอเกะ (15) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ (16) การให้บริการตู้เพลง (17) โรงงานแปรสภาพ แกะสลกัและการทา
หัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้าง และผลติภณัฑ์จากงาช้าง ในกรณีที่ผู้ประกอบพาณชิยกิจเป็นห้าง
หุ้นส่วนสามัญนิตบิุคคล ห้างหุ้นสว่นจากัด บริษัทจากัด ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์หรือบริษัทมหาชนจา
กัด ตามกฎหมายว่าด้วย บริษัทมหาชนจากัด ประกอบพาณิชยกิจตาม (1)-(5) จะได้รับการยกเว้น ไมต่้องจดทะเบียน
พาณิชย ์แต่หากประกอบพาณิชยกิจตาม (6)-(17) จะไม่ได้รับการยกเว้น ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ พาณิชยกิจ
ตามลำดับที ่(8)-(11) ถือเป็นการจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส ์ 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
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1. กรอกแบบคำขอ/ตรวจสอบหลกัฐาน 
2. ออกใบทะเบียนพาณิชย ์
3. ออกใบเสร็จ/ชำระค่ะรรมเนียม 
4. ลงทะเบยีนคุม  

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน ระยะเวลา 

5  นาที 
5  นาที 
5  นาที 
3  นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

กรณีจดทะเบียนพาณิชย ์(ต้ังใหม่) กรอกเอกสารคำขอ (แบบ ทพ.) และลงลายมือช่ือ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ในการจด
ทะเบียนพาณิชย ์ได้แก่ - สำเนาบตัรประจาตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองสำเนา อย่างละ 1 ฉบับ หรือ – 
หนังสือมอบอำนาจ (กรณผีู้ประกอบการพาณิชย์ ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชน และสาเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ  
อย่างละ 1 ฉบับ - สำเนาสญัญาเช่า หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง) (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ี จานวน 1 ฉบับ  
กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย ์ 
กรอกเอกสารคำขอ (แบบ ทพ.) และลงลายมือช่ือ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่ - ใบสำคัญใบ
ทะเบียนพาณิชย ์(ตัวจริง) หรือ - เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบสำคัญสญูหาย) - สำเนาบัตรประจาตวัประชาชน และสำเนา
ทะเบียนบ้านพร้อมรับรองสำเนา อย่างละ 1 ฉบับ หรือ – หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผู้ประกอบการไมไ่ด้มาจดทะเบยีนด้วย
ตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมสำเนาบตัรประจาตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอำนาจและผูร้ับ
มอบอำนาจ อย่างละ 1 ฉบับ  
เอกสารกรณีการเปลี่ยนแปลงต่าง ๆ ดังนี้ กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ -สกุล กรอกเอกสารขอ (แบบ ทพ.) มีเอกสารเพิ่มเติมที่ต้อง
ยื่น - สำเนาเอกสารแสดงการเปลีย่นช่ือ -สกุล กรณีเปลี่ยนแปลงชือ่ (ชื่อร้าน) กรอกเอกสารคำขอ (แบบ ทพ.) ไม่ต้องใช้
เอกสารเพิ่มเตมิ กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแห่งพาณิชยกิจ (วัตถุประสงค์ของร้าน) - กรอกเอกสารคำขอ ไม่ต้องใช้เอกสาร
เพิ่มเตมิ กรณีเปลี่ยนแปลงจำนวนเงินทุนที่นาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจำ (เงินหมนุเวียนต่อเดือน) - กรอก
เอกสารคำขอ ไม่ต้องใช้เอกสารเพิม่เติม กรณีเปลี่ยนแปลงท่ีต้ังสำนกังานแห่งใหญ่ (ที่ต้ังร้าน) หรือเพ่ิมสาขา กรอกเอกสาร
คำขอ มีเอกสารเพิ่มเติม - สำเนาสัญญาเช่า หรือหนังสือยินยอมใหใ้ช้สถานท่ี (กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง) (ถ้ามี) พร้อมสำเนา
บัตรประจาตัวประชาชนและสาเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ี อย่างละ 1 ฉบับ  
กรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย์  
กรอกเอกสารคำขอ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่ – ใบสำคญัใบทะเบยีนพาณิชย์ (ตัวจริง) หรือ - 
เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบสำคัญใบทะเบียนสูญหาย) - สำเนาบตัรประจาตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านพร้อม
รับรองสำเนา อย่างละ 1 ฉบับ หรือ – หนังสือมอบอำนาจ (กรณผีูป้ระกอบการพาณิชย์ ไมไ่ดม้าจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติด
อากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจาตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบา้นของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ  
อย่างละ 1 ฉบับ  
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ค่าธรรมเนียม 

1. จดทะเบียนตั้งใหม ่จำนวน 50 บาท  
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ จำนวน 20 บาท  
3. จดทะเบียนยกเลิก จำนวน 20 บาท  
4. ขอตรวจค้นเอกสาร จำนวน 20 บาท  
5. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ จำนวน 30 บาท  
6. ขอคัดสาเนาเอกสาร จำนวน 30 บาท  
7. ขอถ่ายข้อมูลด้วยระบบคอมพวิเตอร์ จำนวน 1,000 บาท  

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 



องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชยัภูมิ    งานนโยบายและแผน 

15 

 
 
 



องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชยัภูมิ    งานนโยบายและแผน 

16 

 
 
 
 



องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชยัภูมิ    งานนโยบายและแผน 

17 

 
 
 
 



องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชยัภูมิ    งานนโยบายและแผน 

18 

 
 
 
 



องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชยัภูมิ    งานนโยบายและแผน 

19 

 
 
 
 



องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชยัภูมิ    งานนโยบายและแผน 

20 

 
 

                                                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง อบต.ซับใหญ ่

การขออนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ได้กำหนดใหผู้้ประกอบการที่จะดำเนินการกิจการต่อไปนีใ้ห้มายื่นขอ
ใบอนุญาตกับ อบต.ซับใหญ่ กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ คือ กิจการที่ต้องมีการควบคมุในเขต อบต.ซับใหญ่ มี
ทั้งหมด 133 รายการ แบ่งเป็น 13 กลุ่ม ดังน้ี 
กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ 
      1. การเลี้ยงสตัว์บก สัตว์ปีก สัตวน์้ำ สัตว์เลื้อยคลานหรือแมลง 
      2. การเลี้ยงสตัว์เพื่อรดีเอาน้ำนม 
      3. การประกอบกิจการเลีย้ง รวบรวมสตัว์ หรือธุรกิจอ่ืนใดอันมลีักษณะทำนองเดียวกัน เพื่อทำให้ประชาชน 

    เข้าชมหรือเพื่อทำประโยชน์ของกิจการนั้น ทั้งนี้ จะมีการเรียกเกบ็ค่าดูหรือค่าบริการไม่ว่าทางตรงหรือ 
    ทางอ้อม หรือไม่ก็ตาม 

กิจการที่เกี่ยวกับสัตว์และผลิตภณัฑ์ 
        4. การฆา่สัตว์ ยกเว้นในสถานท่ีจำหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขายในตลาดและการฆ่าเพื่อบริโภคใน 

    ครัวเรือน 
        5. การฟอกหนังสตัว์ ขนสัตว์ การสะสมหนังสตัว์ ขนสัตว์ท่ียังมไิด้ฟอก 
        6. การสะสมเขาสัตว์ กระดูกสตัวท์ี่ยังมิได้แปรรูป 
        7. การเคี่ยวหนังสัตว์ เอ็นสัตว์ ไขสัตว ์
            8. การต้ม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลือกกุ้ง ยกเว้นในสถานท่ีจำหน่ายอาหาร การเร่ขายและ       
                การขายในตลาด 
            9. การประดิษฐ์เครื่องใช้หรือผลติภณัฑ์อื่นๆ จากเปลือกหอย กระดูกสัตว์ เขาสัตว์ หนังสตัว์ ขนสัตว์หรือ           
                ส่วนอ่ืนๆ ของสัตว์ 

10. การผลิต การโม่ การป่น การบด การผสม การบรรจุ การสะสม หรอืการกระทำอ่ืนต่อสัตว์หรือพืชหรอื
ส่วนหน่ึงส่วนใดของสัตว์หรือพืช เพื่อเป็นอาหารสตัว ์

11. การสะสมหรือการล้างครั่ง 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
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       กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เคร่ืองด่ืม น้ำด่ืม 
12. การผลิตเนย เนยเทียม 
13. การผลิตกะปิ น้ำพริกแกง น้ำพริกเผา น้ำปลา น้ำเคย น้ำบดูู ไตปลา เต้าเจี้ยว ซีอ้ิวดอง หรือซอสปรุงรส 
      อื่นๆ ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
14. การผลิต การหมัก การสะสมปลาร้า ปลาเจ่า กุ้งเจ่า ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
15. การตากเนื้อสัตว์ การผลติเนื้อสัตวเ์ค็ม การเคี่ยวมันกุ้ง ยกเว้นการผลติเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
16. การนึ่ง การต้ม การเคี่ยว การตาก หรือวิธีอ่ืนใดในการผลติอาหารจากสัตว์ พืช ยกเว้นในสถานท่ี

จำหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขายในตลาด และการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
17. การเคี่ยวน้ำมันหมู การผลิตกุนเชยีง หมูยอ ไส้กรอก หมูตั้ง ยกเว้นในสถานท่ีจำหน่ายอาหาร การเร่ขาย 

การขายในตลาด และการผลติเพือ่บริโภคในครัวเรือน 
18. การผลิตเส้นหมี่ ขนมจีน ก๋วยเตี๋ยว เต้าฮวย เต้าหู้ วุ้นเส้น เกี้ยมอี ๋
19. การผลิตแบะแซ 
20. การผลิตอาหารบรรจุกระป๋อง ขวด หรือภาชนะอื่นใด 
21. การประกอบกิจการการทำขนมปงัสด ขนมปังแห้ง จันอับ ขนมเปี๊ยะ 
22. การแกะ การล้างสัตว์นำ้ ท่ีไม่ใช่สว่นหน่ึงของกิจการห้องเย็น ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
23. การผลิตน้ำอัดลม น้ำหวาน น้ำโซดา น้ำถั่วเหลือง เครื่องดื่มชนิดต่างๆบรรจุกระป๋องขวดหรือภาชนะอื่น

ใด ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
24. การผลิต การแบ่งบรรจุน้ำตาล 
25. การผลิตผลิตภณัฑ์จากน้ำนมวัว 
26. การผลิต การแบ่งบรรจเุอททิลแอลกอฮอล์ สุรา เบยีร์ น้ำส้มสายช ู
27. การคั่วกาแฟ 
28. การผลิตลูกช้ินด้วยเครื่องจักร 
29. การผลิตผงชูรส 
30. การผลิตน้ำกลั่น น้ำบริโภค 
31. การตาก การหมัก การดองผัก ผลไม้ หรือพืชอย่างอื่น ยกเว้นการผลติเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
32. การผลิต การบรรจุใบชาแห้ง ชาผงหรือเครื่องดื่มชนิดผงอื่นๆ 
33. การผลิตไอศครีม ยกเว้นการผลติเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
34. การผลิตบะหมี่ มักกะโรนี หรือผลติภัณฑ์อื่นๆ ที่คล้ายคลึง 
35. การประกอบกิจการห้องเย็น แช่แข็งอาหาร 
36. การผลิตน้ำแข็ง ยกเว้นการผลิตเพือ่ใช้ในสถานท่ีจำหน่ายอาหารและเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
37. การเก็บ การถนอมอาหารด้วยเครือ่งจักรที่มีกำลังตั้งแต่ 5 แรงข้ึนไป 

กิจการที่เกีย่วกบัยา เวชภณัฑ์ อปุกรณ์การแพทย์ เคร่ืองสำอาง ผลิตภัณฑช์ำระล้าง 
38. การผลิต การโม่ การบด การผสม การบรรจุยาด้วยเครื่องจักร 
39. การผลิต การบรรจุยาสีฟัน แชมพู ผ้าเย็น กระดาษเย็น เครื่องสำอางต่างๆ 
40. การผลิตสำลี ผลติภณัฑ์จากสำลี 
41. การผลิตผ้าพันแผล ผ้าปดิแผล ผ้าอนามัย ผ้าอ้อมสำเรจ็รูป 
42. การผลิตสบู่ ผงซักฟอก ผลติภณัฑช์ำระล้างต่างๆ 

กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร 
43. การอัด การสกัดเอาน้ำมันจากพืช 
44. การล้าง การอบ การรม การสะสมยางดิบ 
45. การผลิตแป้งมันสำปะหลัง แป้งสาคูหรือแป้งอื่นๆ ในทำนองเดียวกันด้วยเครื่องจักร 
46. การสีข้าวด้วยเครื่องจักร 
47. การผลิตยาสูบ 
48. การขัด การกระเทาะ การบดเมลด็พืช การนวดข้าวด้วยเครื่องจักร 
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49. การผลิต การสะสมปุย๋ 
50. การผลิตใยมะพร้าวหรือวัตถคุล้ายคลึงด้วยเครื่องจักร 
51. การตาก การสะสมหรือการขนถ่ายมันสำปะหลัง 

กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร่ 
52. การผลติโลหะเป็นภาชนะ เครือ่งมือ เครื่องจักร อุปกรณห์รือเครื่องใช้ตา่งๆ 
53. การหลอม การหล่อ การถลุง แร่หรือโลหะทุกชนิด ยกเว้นกิจการในข้อ 52 
54. การกลึง การเจาะ การเชื่อม การตี การตัด การประสาน การรีด การอัดโลหะ ด้วยเครื่องจักรหรือก๊าซหรือ

ไฟฟ้า ยกเว้นกิจการในข้อ 52 
55. การเคลือบ การชุบโลหะด้วยตะกัว่ สังกะสี ดีบุก โครเมีย่ม นิเกลิหรอืโลหะอื่นใด ยกเว้นกิจการในข้อ 52 
56. การขัด การล้างโลหะด้วยเครื่องจกัร สารเคมี หรือวิธีอ่ืนใด ยกเว้นกิจการในข้อ 52 
57. การทำเหมืองแร่ การสะสม การแยก การคัดเลือกหรือการล้างแร่ 

กิจการที่เกี่ยวกับยานยนต์ เคร่ืองจักรหรือเคร่ืองกล 
58. การต่อ การประกอบ การเคาะ การปะผุ การพ่นสี การพ่นสารกันสนิมยานยนต์ 
59. การตั้งศูนย์ถ่วงล้อ การซ่อม การปรับแต่ง ระบบปรับอากาศหรืออุปกรณ์ที่เป็นส่วนประกอบของยานยนต์ 

เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
60. การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล ซึ่งมไีว้บริการหรือจำหน่ายและในการ

ประกอบธุรกิจนั้น มีการซ่อมหรือปรับปรุงยานยนต์ เครื่องจักรหรือ เครื่องกลดังกล่าวด้วย 
61. การล้าง การอัดฉดียานยนต์ 
62. การผลิต การซ่อม การผลติแบตเตอรี่ 
63. การปะ การเชื่อมยาง 
64. การอัดผ้าเบรค ผ้าคลัช 

กิจการที่เกี่ยวกับไม ้
65. การผลิตไม้ขีดไฟ  
66. การเลื่อย การซอย การขดั การไส การเจาะ การขุดร่อง การทำคิ้ว หรือการตดัไม้ด้วยเครื่องจักร 
67. การประดิษฐ์ไม้ หวาย  เป็นสิ่งของด้วยเครื่องจักร หรือการพ่น การทาสารเคลือบเงาสีหรือการแต่งสำเร็จ

ผลิตภณัฑ์จากไม้หรือหวาย 
68. การอบไม ้
69. การผลิตธูป ด้วยเครื่องจักร 
70. การประดิษฐ์สิ่งของ เครื่องใช้ เครือ่งเขียนด้วยกระดาษ 
71. การผลิตกระดาษต่างๆ 
72. การเผาถ่าน หรือการสะสมถ่าน 

กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ 
73. กิจการสปาเพื่อสุขภาพ เว้นแต่เปน็การให้บริการในสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 
74. การประกอบกิจการอาบ อบ นวด เว้นแต่เป็นการให้บริการในข้อ 73 หรือในสถานพยาบาลตามกฎวา่ด้วย

สถานพยาบาล 
75. การประกอบกิจการสถานท่ีอาบน้ำ อบไอน้ำ อบสมุนไพร เว้นแต่เปน็การให้บริการในข้อ 73 หรือใน

สถานพยาบาลว่าด้วยสถานพยาบาล 
76. การประกอบกิจการโรงแรมหรือกจิการอื่นในทำนองเดียวกัน 
77. การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดให้เช่า ห้องเช่า ห้องแบ่งเช่า หรือกิจการอื่นในทำนองเดียวกัน 
78. การประกอบกิจการโรงมหรสพ 
79. การจัดให้มีการแสดงดนตรี เต้นรำ รำวง รองแง็ง ดิสโก้เทค คาราโอเกะ หรือการแสดงอ่ืนๆ ในทำนอง

เดียวกัน 
80. การประกอบกิจการสระว่ายน้ำ หรือกิจการอื่นๆ ในทำนองเดียวกัน เว้นแต่เป็นการให้บริการในข้อ 73 
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81. การจัดให้มีการเล่นสเก็ต โดยมีแสงหรือเสียงประกอบ หรือการเล่นอ่ืนในทำนองเดียวกัน 
82. การประกอบกิจการเสรมิสวยหรือแต่งผม เว้นแต่กิจการที่อยู่ในบังคบัตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบ

วิชาชีพเวชกรรม 
83. การประกอบกิจการให้บริการควบคุมน้ำหนัก โดยวิธีการควบคุมทางโภชนาการ ให้อาหารที่มีวัตถุประสงค์

พิเศษ การบริหารร่างกาย หรือโดยวิธีอ่ืนใด เว้นแต่เป็นการให้บริการในข้อ 73 หรือในสถานพยาบาลตาม
กฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 

84. การประกอบกิจการสวนสนุก ตู้เกม 
85. การประกอบกิจการสนามกอล์ฟหรือสถานฝึกซ้อมกอล์ฟ 
86. การประกอบกิจการห้องปฏิบตัิการทางการแพทย์ การสาธารณสุข วิทยาศาสตร์ และ สิ่งแวดล้อม 
87. การสักผิวหนัง การเจาะหูหรือเจาะอวัยวะอ่ืน 

กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ  
88. การปั่นด้าย การกรอด้าย การทอผ้าด้วยเครื่องจักร หรือการทอผ้าดว้ยกี่กระตุกตั้งแต่ 5 กี่ข้ึนไป 
89. การสะสมปอ ป่าน ฝ้ายหรือนุ่น 
90. การปั่นฝ้ายหรือนุ่นด้วยเครื่องจักร 
91. การทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออื่นๆ ด้วยเครื่องจักร 
92. การเย็บผ้าด้วยเครื่องจักรตั้งแต่ 5 เครื่องขึ้นไป 
93. การพิมพ์ผ้า หรือการพิมพ์บนสิ่งทออื่นๆ 
94. การซัก การอบ การรีด การอดักลบีผ้าด้วยเครื่องจักร 
95. การย้อม การกดัสผี้าหรือสิ่งทออื่นๆ 

กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง  
96. การผลิตภาชนะดินเผาหรือผลติภณัฑ์เผา 
97. การระเบิด การโม่ การป่นหินด้วยเครื่องจักร 
98. การผลิตเครื่องใช้ด้วยซีเมนต์ หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง 
99. การสะสม การผสมซเีมนต์ ดิน ทราย หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง 

            100. การเจยีระไนเพชร พลอย หิน กระจกหรือวัตถุที่คลา้ยคลึง 
            101. การเลื่อย การตัด หรือการประดิษฐ์หินเป็นสิ่งของตา่งๆ 

102. การผลติชอล์ค ปูนปาสเตอร์ ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน 
 103. การผลติผลิตภัณฑต์่างๆ ท่ีมีแร่ใยหินเป็นส่วนประกอบหรือสว่นผสม เช่น ผา้เบรค ผ้าคลัช กระเบื้องมุง
หลังคา กระเบื้องยาง ฝ้าเพดาน ท่อน้ำ เป็นต้น 
           104. การผลติกระจกหรือผลติภณัฑ์แก้ว 
           105. การผลติกระดาษทราย 
           106. การผลติใยแก้วหรอืผลิตภัณฑ์จากใยแก้ว 
กิจการที่เกี่ยวกับปิโตรเลี่ยม ถ่านหิน สารเคมี 

107. การผลิต การสะสม การบรรจุ การขนส่งกรด ด่าง สารออกซไิดส์ หรือสารตัวทำละลาย 
           108. การผลติ การบรรจุ การสะสม การขนส่งก๊าซ 
             109. การผลิต การกลั่น การสะสม การขนส่งน้ำมันปิโตรเลี่ยมหรือผลิตภัณฑ์ปิโตรเลี่ยมต่าง ๆ 
           110. การผลติ การสะสม การขนส่งถ่านหิน ถ่านโค้ก 
           111. การพ่นสี ยกเว้นในข้อ 58 
           112. การประดิษฐส์ิ่งของเครื่องใช้ด้วยยาง ยางเทียม พลาสติก เซลลลูอยด์ เบเกอรไ์ลท์ หรอืวัตถุที่คล้ายคลึง    
           113. การโม่ การบดชัน 
           114. การผลติสีหรือน้ำมันผสมส ี
           115. การผลติ การลา้งฟิล์มรูปถ่ายหรือฟิลม์ภาพยนต์ 
           116. การเคลือบ การชุบ วัตถุด้วยพลาสติก เซลลลูอยด์ เบเกอร์ไลท์หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 

1. การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด ์เบเกอร์ไลทห์รือวตัถุท่ีคลา้ยคลึง 
2. การผลิต การบรรจุสารเคมีดบัเพลิง 
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1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร  
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
3. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานประกอบการ 
4. เจ้าพนักงานสาธารณสุขหรือผูท้ี่ได้รับมอบหมายออกใบอนุญาต 
5. ชำระค่าธรรมเนียม (งานจัดเกบ็รายได้ กองคลัง) 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา 

15  นาที 
30  นาที 
1  วัน 

10  นาที 
10  นาที 

 
                 117. การผลิตพลาสติก เซลลลูอยด์ เบเกอรไ์ลท์หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง 
                 118. การผลิต การบรรจุสารเคมดีับเพลิง 
                 119. การผลิตน้ำแข็งแห้ง 
                 120. การผลิต การสะสม การขนส่งดอกไม้เพลิงหรอืสารเคมีอันเป็นส่วนประกอบในการผลิต 
                         ดอกไม้เพลิง 
                 121. การผลิตแชลแล็คหรือสารเคลือบเงา 
                122. การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนส่งสารกำจัดศัตรูพืชหรือพาหะนำโรค  
                 123. การผลิต การบรรจุ การสะสมกาว 
กิจการอื่นๆ 

124.  การพิมพ์หนังสือหรือสิ่งพิมพ์อื่นที่มีลักษณะเดยีวกันด้วยเครื่องจักร 
                 125. การผลิต การซ่อมเครื่องอิเลคโทรนิคส์ เครื่องไฟฟ้า อุปกรณ์  อีเลคโทรนิคส ์
                 126. การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง 
                 127. การพิมพ์แบบ พิมพ์เขียวหรือการถ่ายเอกสาร 
                 128. การสะสมวัตถุหรือสิ่งของชำรุด ใช้แล้วหรือเหลอืใช้ 
                 129. การประกอบกิจการโกดังสินค้า 
                 130. การลา้งขวด ภาชนะหรือบรรจภุัณฑ์ที่ใช้แล้ว 
                 131. การพิมพ์สลีงบนวัตถุที่มิใช่สิ่งทอ 
                 132. การก่อสร้าง 
                 133. กิจการท่าเทยีบเรือประมง สะพานปลา หรือแพปลา 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต จำนวน 1 ชุด 
2. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคล จำนวน 1 ชุด 
3. หลักฐานแสดงว่าสถานท่ีนั้นสามารถใช้ประกอบการได้โดยถูกต้องตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร               

จำนวน 1 ชุด 
4. แผนสีส่ังเขปแสดงท่ีตั้ง จำนวน 1 ชุด 
5. สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบตัรประจำตัวประชานผู้มอบอำนาจ และผูร้ับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ)                  

จำนวน 1 ชุด 
6. แบบฟอร์มคำร้อง จำนวน 1 ชุด 

ใบอนุญาต 1 ฉบับ ให้อายุ 1 ปี นับตั้งแต่วันที่ออกใบอนุญาต และให้มาขอใบอนุญาต กรณีไม่ประสงค์จะประกอบ
กิจการต่อไป ให้ยื่นคำร้องบอกเลกิการดำเนินกิจการนั้น หากผู้ประกอบการดังกล่าวไม่มาขออนุญาตจะมีความผิดตาม
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
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บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตให้ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

ลำดับที ่ ประเภทการค้า 
ค่าธรรมเนียมต่อป ี
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 1.  กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสตัว์   
1 การเลีย้งสัตว์บก  สตัว์ปีก  สัตว์เลือ้ยคลานหรือแมลง 

การเลีย้งม้า  โค  กระบือ 
 ก.  จำนวน  5  ตัว  ถึง  9  ตัว 
 ข.  จำนวน  ตั้งแต่  10  ตัวขึ้นไป 

 
 
 

100 
200 

 
 
 
- 
- 

 การเลีย้งสุกร   
  ก.  จำนวน  15 - 100  ตัว 100 - 
  ข.  จำนวน  ตั้งแต่  101 - 200  ตัวขึ้นไป 200 - 
         ค. จำนวน 201 ตัวข้ึนไป 500 - 
 การเลีย้งห่าน  เป็ด  ไก ่   

 ก.    ก.  จำนวนตั้งแต่  60-100  ตัว 100 - 
  ข.  จำนวนตั้งแต่  101-500  ตวั 200 - 
  ค.  จำนวนตั้งแต่  501-2,000  ตัว 300 - 
  ง.  จำนวนตั้งแต่  2,001-5,000  ตัว 500 - 
  จ.  จำนวนตั้งแต่  5001  ตัวขึ้นไป 1,000 - 
 การเลีย้งสัตว์น้ำ  กระชังปลา สัตวเ์ลี้อยคลาน  บ่อหรือกระชังละ 100 - 
 การเลีย้งแมลง กระชัง คอกละ 50 - 

2 การเลีย้งสัตว์เพื่อรีดเอานมตัวละ 10 - 
3 การประกอบกิจการเลี้ยงสตัว์ รวบรวมสตัว์  หรือธุรกิจอื่นใด  อันมีลกัษณะ

ทำนองเดียวกัน  เพื่อให้ประชาชนเข้าชม  หรือเพื่อประโยชน์ของกิจการนั้น  จะ
มีการเรียกเก็บค่าดูหรือคา่บริการไม่ว่าทางตรงหรือทางอ้อมหรือไม่กต็าม 

3,000 - 

 2.  กิจการเกีย่วกับสัตว์และผลติภณัฑ์   
4 การฆ่าสัตว์ ยกเว้นในสถานท่ีจำหน่ายอาหาร  การเร่ขาย  การขายในตลาดและ

การฆ่าเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
150 - 

5 การฟอกหนังสัตว์  ขนสัตว์  การสะสมหนังสัตว์  ที่ยังไมไ่ด้ฟอก 500 - 
6 การสะสมเขาสตัว์  กระดูกสัตว์ที่ยงัมิได้แปรรูป 500 - 
7 การเคี่ยวหนังสัตว์  เอ็นสตัว์  ไขสตัว์ 500 - 
8 การต้ม  การตาก  การเผาเปลือกหอย  เปลือกปู  เปลือกกุ้ง  ยกเวน้ในสถานท่ี

จำหน่ายอาหาร  การเร่ขาย  การขายในตลาด 
500 - 

9 การประดิษฐ์เครื่องใช้หรือผลิตภณัฑ์อื่น ๆ จากเปลือกหอย กระดูกสัตว์  หนัง
สัตว์  เขาสตัว์  หรือส่วนอ่ืน ๆ ของสัตว ์

500 - 

ค่าธรรมเนียม 
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  ก.  โดยใช้เครื่องจักรที่มีกำลัง  5  แรงม้าขึ้นไป 500 - 
  ข.  โดยใช้เครื่องจักท่ีมีกำลังตำ่กว่า 5 แรงม้าลงมา 200 - 
  ค.  ไม่ใช้เครื่องจักร 100 - 
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10 การผลิต การโม่  การป่น  การบด  การผสม  การบรรจุ  การสะสม  หรือการ
กระทำอ่ืนใดต่อสตัว์หรือพืชหรือสว่นหน่ึงส่วนใดของสัตว์หรือพืช เพือ่เป็น
อาหารสตัว ์

  

  ก.  เครื่องจักรที่มีกำลัง 5 แรงม้าขึ้นไป 500 - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีกำลังเกินกว่า 1 แรงม้าแต่ไม่เกิน 5 แรงม้า 200 - 
  ค.  เครื่องจักรที่มีกำลัง  1  แรงมา้  ลงมา 100 - 

11 การสะสมหรือล้างครั่ง 500 - 
 3.  กิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร  เครื่องดื่ม  น้ำดืม่   

12 การผลิตเนย  เนยเทียม 200 - 
13 การผลิตกะปิ  น้ำพริกแกง น้ำพรกิเผา  น้ำปลา  น้ำเคย น้ำบูดู ไตปลา  

เต้าเจีย้ว ซีอ้ิว หอยดอง หรือซอสปรุงรสอื่น ๆ ยกเว้นการผลติเพื่อบริโภคใน
ครัวเรือน 

200 - 

14 การผลิต  การหมัก  การสะสมปลาร้า  ปลาเจ่า กุ้งเจ่า ยกเว้นการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 

200 - 

15 การตากเนื้อสัตว์ การผลติเนื้อสัตวเ์ค็ม การเคี่ยวมันกุ้ง  ยกเว้นการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 

200 - 

16 การนึ่ง  การต้ม  การเคี่ยว  การตาก  หรือวิธีอ่ืนใดในการผลติอาหารสัตว์ พืช 
ยกเว้นในสถานท่ีจำหน่ายอาหาร การเร่ขาย  การขายในตลาด  และการผลิต
เพื่อบริโภคในครัวเรือน 

200 - 

17 การเคี่ยวน้ำมันหมู  การผลติกุนเชยีง หมูยอ  ไส้กรอก  หมตูั้ง ยกเวน้ในสถานท่ี
จำหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขายในตลาด  การผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 

  

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร 500 - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร 200 - 

18 การผลิตเส้นหมี่  ขนมจีน  ก๋วยเตีย๋ว เต้าหู้  วุ้นเส้น  เกี้ยมอี๋  เต้าฮวย   
  ก.  โดยใช้เครื่องจักร 200 - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร 100 - 

19 การผลิตแบะแซ 200 - 
20 การผลิตอาหารบรรจุกระป๋อง ขวด หรือ ภาชนะอื่นใด   

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร 1,000 - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร 500 - 

21 การประกอบกิจการการทำขนมปงัสด  ขนมปังแห้ง  จันอับ  ขนมเปี๊ยะ   
  ก.  โดยใช้เครื่องจักร 500 - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร 200 - 

22 การแกะ  การล้างสัตว์น้ำ  ที่ไม่ใช่ส่วนหน่ึงของกิจการห้องเย็น ยกเวน้การผลิต
เพื่อบริโภคในครัวเรือน 

2,000 - 

23 การผลิตน้ำอัดลม  น้ำหวาน  น้ำโซดา  น้ำถั่วเหลือง  เครื่องดืม่ชนิดต่างๆ บรรจุ
กระป๋อง  ขวด  หรือภาชนะอื่นใด ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 

1,000 - 
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24 การผลิต  การแบ่งบรรจุน้ำตาล (ยกเว้นภายในครอบครัว) 1,000 - 
25 การผลิตผลิตภณัฑ์จากน้ำนมวัว 1,000 - 
26 การผลิต  การแบ่งบรรจุเอททิลแอลกอฮอล์ สุรา  เบียร์  น้ำสม้สายชู 1,000 - 
27 การคั่วกาแฟ 500 - 
28 การผลิตลูกช้ินด้วยเครื่องจักร 500 - 
29 การผลิตผงชูรส 1,000 - 
30 การผลิตน้ำกลั่น  น้ำบริโภค 200 - 
31 การตาก  การหมัก  การดองผัก  ผลไม้  หรือพืชอย่างอื่น ยกเว้นการผลิตเพื่อ

บริโภคในครัวเรือน 
200 - 

32 การผลิต  การบรรจุใบชาแห้ง  ชาผง  หรือเครื่องดื่มชนิดผงอื่น ๆ  200 - 
33 การผลิตไอศครีม  ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 100 - 
34 การผลิตบะหมี่  มักกะโรนี  หรือผลิตภณัฑ์อื่น ๆ ท่ีคล้ายคลึงกัน 200 - 
35 การประกอบกิจการห้องเย็น  แช่เย็นอาหาร 1,000 - 
36 การผลิตน้ำแข็ง  ยกเว้นการผลติเพื่อใช้ในสถานท่ีจำหน่ายอาหาร และเพื่อการ

บริโภคในครัวเรือน 
300 - 

37 การเก็บ การถนอมอาหารด้วยเครือ่งที่มีกำลังตั้งแต่  5  แรงม้า ข้ึนไป 500 - 
 4.  กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ ์อุปกรณ์การแพทย์  เครื่องสำอาง  ผลิตภณัฑ์

ชำระล้าง 
  

38 การผลิต  การโม่  การบด  การผสม การบรรจุยาด้วยเครื่องจักร   
  ก.  เครื่องจักท่ีมีกำลัง  5  แรงม้าขึ้นไป 1,000 - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีกำลังเกินกว่า 1 แรงม้า แต่ไมเ่กิน 5 แรงมา้ 500 - 
  ค.  เครื่องจักรที่มีกำลัง 1 แรงม้า ลงมา 300 - 

39 การผลิต  การบรรจุยาสีฟัน  แชมพู ผ้าเย็น กระดาษเย็น เครื่องสำอางต่าง ๆ  1,000 - 
40 การผลิตสำลี ผลติภณัฑ์จากสำลี 1,000 - 
41 การผลิตผ้าพันแผล  ผ้าปิดแผล  ผ้าอนามัย  ผา้อ้อมสำเร็จรูป 1,000 - 
42 การผลิตสบู่  ผงซักฟอก  ผลิตภัณฑ์ชำระล้างต่าง ๆ  1,000 - 

 5.  กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร   
43 การอัด  การสกดัเอาน้ำมันจากพชื   

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร 500 - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร 100 - 

44 การล้าง  การอบ  การรม  การสะสมยางดิบ 1,000 - 
45 การผลิตแป้งมันสำปะหลัง แป้งสาคู หรือแป้งอื่น ๆ ในทำนองเดียวกันด้วย 

เครื่องจักร 
1,000 - 

46 การสีข้าวด้วยเครื่องจักร   
  ก.  ไม่เกิน  20  แรงม้า 200 - 
  ข.  เกิน  20  แรงม้า 400 - 
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47 การผลิตยาสูบ   
  ก.  โดยใช้เครื่องจักร 1,000 - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร 500 - 

48 การขัด  การกะเทาะ  การบดเมลด็พืช  การเกี่ยว,นวด,สีขา้วด้วยเครื่องจักร 1,000 - 
49 การผลิต  การสะสมปุ๋ย 500 - 
50 การผลิตใยมะพร้าวหรือวัตถุคล้ายคลึงด้วยเครื่องจักร 1,000 - 
51 การตาก  การสะสม  หรือการขนถ่ายมันสำปะหลัง 1,000 - 

 6.  กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร ่   
52 การผลิตโลหะเป็นภาชนะ  เครื่องมือ  เครื่องจักร  อุปกรณห์รือเครือ่งใช้ต่างๆ    

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร 500 - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร 200 - 

53 การหลอม  การหล่อ  การถลุงแรห่รือโลหะทุกชนิด ยกเว้นกิจการในลำดับท่ี  
52 

1,000 - 

54 การกลึง  การเจาะ การเช่ือม  การตี  การตดั   การประสาน  การรดี  การอัด
โลหะด้วยเครื่องจักรหรือก๊าซหรือไฟฟ้า  ยกเว้นกิจการในลำดับที่ 52 

200 - 

55 การเคลือบ  การชุบโลหะด้วยตะกัว่ สังกะสี ดีบุก  โครเมี่ยม นิเกิลหรือโลหะอื่น
ใดยกเว้นกิจการใน ลำดับที่ 52 

500 - 

56 การขัด  การลา้งโลหะด้วยเครื่องจกัร สารเคมี  หรือวิธีอ่ืนใด ยกเว้นกิจการใน
ลำดับที่  52 

  

  ก.  เครื่องจักรที่มีกำลัง 5 แรงม้าขึ้นไป 1,000 - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีกำลังเกินกว่า  1  แรงม้า แตไ่ม่เกิน 5 แรงม้า 500 - 
  ค.  เครื่องจักรที่มีกำลัง  1 แรงม้า  ลงมา 200 - 

57 การทำเหมืองแร่  การสะสม  การแยก  การคัดเลือกหรือการล้างแร่ 1,000 - 
 7.  กิจการเกีย่วกับยานยนต์  เครือ่งจักร  หรือเครื่องกล   

58 การต่อ  การประกอบ  การเคาะ  การปะผุ  การพ่นสี การพ่นสารกนัสนิมยาน
ยนต ์

500 - 

59 การตั้งศูนย์ถ่วงล้อ  การซ่อม  การปรับแต่งระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณ์ที่เป็น
ส่วนประกอบของยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล 

1,000 - 

60 การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต์  เครื่องจักร หรือเครื่องกล ซึ่งมไีว้บริการ
หรือจำหน่าย และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซ่อมหรือปรับปรุงยานยนต์  
เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกล่าวดว้ย 

2,000 - 

   ก.  จักรยานยนต ์ 200 - 
  ข.  รถยนต ์ 300 - 

61 การล้าง  การอัดฉดีรถยนต ์ 500 - 
62 การผลิต  การซ่อม  การอัดแบตเตอรี ่ 200 - 
63 การปะ  การเชื่อมยาง 100 - 
64 การอัดผ้าเบรก  ผ้าครัช 200 - 
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 8.  กิจการที่เกี่ยวกับไม ้   
65 การผลิตไม้ขีดไฟ 1,000 - 
66 การเลื่อย การซอย  การขดั  การไส   การเจาะ  การขุดร่อง  การทำคิ้ว  หรือ

การตัดไมด้้วยเครื่องจักร 
  

  ก.  เครื่องจักรที่มีกำลัง  5  แรงมา้ขึ้นไป 1,000 - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีกำลังเกินกว่า 1 แรงม้า  แต่ไมเ่กิน 5 แรงม้า 500 - 
  ค.  เครื่องจักรที่มีกำลัง  1  แรงมา้  ลงมา 200 - 

67 การประดิษฐ์ไมห้วาย เป็นสิ่งของด้วยเครื่องจักร หรือการพ่น  การทาสาร 
เคลือบเงาสีหรือการแต่งสำเร็จผลติภัณฑ์จากไม้ หรือหวาย 

  

  ก.  เครื่องจักรที่มีกำลัง 5 แรงม้าขึ้นไป 500 - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีกำลังเกินกว่า 1 แรงม้า แม่ไมเ่กิน 5 แรงมา้ 200 - 
  ง.  เครื่องจักรที่มีกำลัง 1 แรงม้า ลงมา 100 - 

68 การอบไม ้ 1,000 - 
69 การผลิตธูปด้วยเครื่องจักร 1,000 - 
70 การประดิษฐ์สิ่งของ เครื่องใช้ เครือ่งเขียนด้วยกระดาษ 300 - 
71 การผลิตกระดาษต่าง  ๆ 500 - 
72 การเผาถ่านหรือการสะสมถ่าน   

  ก.  ขายส่ง 200 - 
  ข.  ขายปลีก 100 - 
 9.  กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ   

73 การประกอบกิจการ อาบ อบ นวด 1,000 - 
74 การประกอบกิจการสถานท่ีอาบน้ำ อบไอน้ำ อบสมุนไพร 500 - 
75 การประกอบกิจการโรงแรม หรือกิจการอื่นในทำนองเดียวกัน 1,000 - 
76 การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดให้เช่า ห้องแบ่งเช่า หรือกิจการอื่นใน

ทำนองเดียวกัน 
1,000 - 

77 การประกอบกิจการมหรสพ 500 - 
78 การจัดให้มีการแสดงดนตรี เต้นรำ รำวง รองเง็ง ดิสโก้เทค คาราโอเกะหรือการ

แสดงอื่น ๆ ในทำนองเดียวกัน 
1,000 - 

79 การประกอบกิจการสระว่ายน้ำ หรือกิจการอื่น ๆ ในทำนองเดียวกัน 2,000 - 
80 การจัดให้มีการเล่นสเก็ต โดยมีแสง หรือเสียงประกอบหรือการเล่น 

อื่น ๆ ในทำนองเดียวกัน 
2,000 - 

81 การประกอบกิจการเสรมิสวยหรือแต่งผม  เว้นแต่กิจการที่อยู่ในบังคับตาม
กฎหมาย ว่าด้วยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 

200 - 

82 การประกอบกิจการให้บริการควบคุมน้ำหนัก  โดยวิธีการควบคุมทางโภชนาการ
ให้อาหารที่มีวัตถุประสงค์พิเศษ  การบริหารร่างกาย  หรือโดยวิธีอ่ืนใด  เว้นแต่
การให้  บริการในสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 

1,000 - 

83 การประกอบกิจการสวนสนุก ตู้เกม ร้านอินเตอร์เนต เกมส์ออนไลน์ 10,000 - 
84 การประกอบกิจการห้องปฏิบตัิการทางการแพทย์  การสาธารณสุขวิทยาศาสตร์

หรือสิ่งแวดล้อม 
1,000 - 

85 การประกอบกิจการสนามกอล์ฟ หรือสนามฝึกซ้อมกอล์ฟ 10,000 - 
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 10.  กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ   
86 การปั่นด้าย การกรอด้าย  การทอผ้าด้วยเครื่องจักร หรือการทอผ้าดว้ยกี่กระตุก

ตั้งแต่ 5 กี่ข้ึนไป 
  

  ก.  การทอผ้าด้วยเครื่องจักร 500 - 
  ข.  การทอผ้าด้วยกี่กระตุกเกิน 10 ก่ีขึ้นไป 300 - 
  ง.  การทอผ้าด้วยกี่กระตุกตั้งแต่  5-10  กี่ 200 - 

87 การสะสมปอ ป่าน ฝ้าย หรือนุ่น 500 - 
88 การปั่นฝ้าย หรือนุ่นด้วยเครื่องจักร 1,000 - 
89 การทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออื่น ๆ ด้วยเครื่องจักร 200 - 
90 การเย็บผ้าด้วยเครื่องจักรตั้งแต่ 5 เครื่องขึ้นไป 500 - 
91 การพิมพ์ผ้า หรือการพิมพส์ิ่งทออื่น ๆ  500 - 
92 การซัก การอบ  การรดี การอัดกลีบผ้าด้วยเครื่องจักร 300 - 
93 การย้อม  การกัดสผี้า  หรือสิ่งทออื่น ๆ  2,000 - 

 11.  กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย  ซีเมนต์ หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง   
94 การผลิตภาชนะดินเผา หรือผลติภณัฑ์ดินเผา   

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร 1,000 - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร 500 - 

95 การระเบิด การโม่ การป่นหินด้วยเครื่องจักร 10,000 - 
96 การผลิตเครื่องใช้ด้วยซีเมนต์หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 500 - 
97 การสะสม  การผสมซีเมนต์  หิน ทราย หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง   

  ก.  1-3  ตัน 200 - 
  ข.  3-5  ตัน 500 - 
  ค.  5  ตันขึ้นไป 3,000 - 

98   การเจียระไนเพชร  พลอย  หิน กระจก หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 500 - 
99 การเลื่อย การตดั หรือการประดิษฐ์หินเป็นสิ่งของต่าง ๆ  500 - 

100 การผลิตชอล์ค ปูนปลาสเตอร์  ปนูขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน 200 - 
101 การผลิตผลิตภณัฑ์ต่าง ๆ ท่ีมีแร่ใยหินเป็นส่วนประกอบหรือส่วนผสม เช่น ผ้า

เบรก ผ้าครัช กระเบื้องมุงหลังคา กระเบื้องยาง ฝ้า เพดาน ท่อน้ำ เป็นต้น 
200 - 

102 การผลิตกระจก หรือผลติภณัฑ์แกว้ 1,000 - 
103 การผลิตกระดาษทราย 1,000 - 
104 การผลิตใยแก้วหรือผลติภณัฑ์จากใยแก้ว 10,000 - 

 12.  กิจการที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม ถ่านหิน สารเคมี   
105 การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนส่งกรด ด่าง สารออกซไิดส์ หรือสารตัว

ทำละลาย 
2,000 - 

106 การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนส่งก๊าซ  หรือแกส๊ 500 - 
107 การผลิต  การกลั่น  การสะสม  การขนส่งน้ำมันปโิตรเลี่ยมหรือผลติภัณฑ์ปโิต

รเลีย่ม ต่าง ๆ  
   

   ก.  แบบไม่ใช้เครื่องจักร 200 - 
  ข.  แบบใช้เครื่องจักร 1,000 - 

108 การผลิต  การสะสม การขนส่งถ่านหิน ถ่านโค้ก 500 - 
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109 การพ่นสี ยกเว้นกิจการในลำดับที ่58   
  ก.  พ่นสีรถยนต ์ 500 - 
  ข.  พ่นสิ่งของอื่นนอกจากรถยนต์ 200 - 

110 การประดิษฐ์สิ่งของเครื่องใช้ด้วยยาง ยางเทียม พลาสติก เซลลลูอยด์  เบเกอร์
ไลท์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 

500 - 

111 การโม่  การบดชัน 200 - 
112 การผลิตสี  หรือน้ำมันผสมส ี 1,000 - 
113 การผลิต  การล้างฟิล์มรูปถ่าย  หรือฟิล์มภาพยนตร ์ 200 - 
114 การเคลือบ  การชุบ  วัตถุด้วยพลาสติก  เซลลลูอยด์  เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุที่

คล้ายคลึง 
500 - 

115 การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด์  เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุที่คลา้ยคลึง 500 - 
116 การผลิต  การบรรจสุารเคมดีับเพลิง 500 - 
117 การผลิตน้ำแข็งแห้ง 200 - 
118 การผลิต  การสะสม  การขนส่งดอกไม้เพลิง  หรือสารเคมีอันเป็นสว่นประกอบ

ในการผลติดอกไม้เพลิง 
1,000 - 

119 การผลิตแชลแล็ค หรือสารเคมีเคลือบเงา 1,000 - 
120 การผลิต  การบรรจุ  การสะสม  การขนส่งสารกำจัดศัตรูพืช  หรือพาหะนำโรค 500 - 
121 การผลิต  การบรรจุ  การสะสมกาว 300 - 

 13.  กิจการอื่น ๆ    
122 การพิมพ์หนังสือหรือสิ่งพิมพ์อื่น ๆ ท่ีมีลักษณะเดียวกันด้วยเครื่องจักร   

   ก.  เครื่องจักรมีกำลัง  5  แรงม้าขึ้นไป 1,000 - 
  ข.  เครื่องจักรมีกำลังเกินกว่า  1  แรงม้า แต่ไมเ่กิน 5 แรงมา้ 500 - 
  ค.  เครื่องจักรมีกำลัง 1 แรงม้า ลงมา 300 - 

123 การผลิต  การซ่อมเครื่องอิเลคโทรนิคส์  เครื่องไฟฟ้า อุปกรณ์อีเลคโทรนิคส์ 
อุปกรณ์ไฟฟ้า 

200 - 

124 การผลิตเทียน เทียนไข  หรือวัตถทุี่คล้ายคลึง 500 - 
125 การพิมพ์แบบ  พิมพ์เขียว  หรือการถ่ายเอกสาร 200 - 
126 การสะสมวตัถุหรือสิ่งของที่ชำรุดใช้แล้วหรือเหลือใช้   

  -  พื้นที่ใช้วางวัตถุไม่เกิน 20  ตารางวา 200 - 
  -  พื้นที่ใช้วางวัตถุไม่เกิน 20  ตารางวา แต่ไมเ่กิน  50  ตารางวา 500 - 
  -  พื้นที่ใช้วางวัตถุไม่เกิน 50  ตารางวา แต่ไม่เกิน  100  ตารางวา 1,000 - 
  -  พื้นที่ใช้วางวัตถุไม่เกิน 100  ตารางวา  ข้ึนไป  1,500 - 

127 การประกอบกิจการโกดังสินค้า 2,000 - 
128 การล้างขวด  ภาชนะ หรือบรรจุภณัฑ์ที่ใช้แล้ว 200 - 
129 การพิมพ์สลีงบนวัตถุที่มิใช่สิ่งทอ 1,000 - 
130 การก่อสร้าง 10 แรงงานขึ้นไป 500 - 

 

 
 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 
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แบบ อภ. 1  
คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  

เขียนท่ี.................................................................  
วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ.................  

ข้าพเจ้า (นาย , นาง , นางสาว)............................................................................................................................ ...........  
เป็นบุคคลธรรมดา อายุ..................ปี สัญชาต.ิ.............................  

เลขหมายประจำตัวประชาชนเลขท่ี           อยู่บ้านเลขท่ี..................................................  
หมู่ท่ี...................... ตรอก / ซอย...........................ถนน...................................ตำบล / แขวง....................................................  
อำเภอ / เขต...............................จังหวัด............................โทรศัพท์...................................โทรสาร............................................  

เป็นนิติบุคคลประเภท.................................................................จดทะเบียนเมื่อ....................................................................  
มีสำนักงานอยู่เลขท่ี.........................หมู่ท่ี......................ตรอก / ซอย.....................................ถนน........................................... 
ตำบล / แขวง ...............................อำเภอ / เขต............................จังหวัด................................โทรศัพท์....................................  
โทรสาร............................................. โดยผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต ดังน้ี  
1. (นาย,นาง,นางสาว)............................................................อยู่บ้านเลขท่ี..................................หมู่ท่ี...................................  
ตรอก / ซอย..............................ถนน..............................ตำบล / แขวง................................อำเภอ / เขต..............................  
จังหวัด............................................โทรศัพท์...........................................โทรสาร................................................  
2. (นาย,นาง,นางสาว)............................................................อยู่บ้านเลขท่ี..................................หมู่ท่ี...................................  
ตรอก / ซอย..............................ถนน..............................ตำบล / แขวง................................อำเภอ / เขต..............................  
จังหวัด............................................โทรศัพท์...........................................โทรสาร................................................  

ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังน้ี  
1. ชื่อสถานประกอบการ......................................................ประกอบกจิการ...............................................................  

ซ่ึงเป็นกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพประเภท...............................................ลำดับท่ี...................................กำลังเครื่องจักรโดยรวม
.........................แรงม้า (กรณีท่ีเป็นกิจการท่ีเกี่ยวกับการบริการให้ระบุ จำนวนห้อง...............................ห้องหรือจำนวนท่ีน่ัง....................ท่ีน่ัง 
กรณีท่ีเป็นกิจการท่ีเกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ให้ระบุจำนวนตัว.................ตัว) จำนวนคนงาน.....................คน  

2. สถานประกอบการตั้งอยู่เลขท่ี...................... หมู่ท่ี........................ถนน..................ตำบล/แขวง......................................... 
อำเภอ/เขต........................................... จังหวัด ............................................โทรศัพท์...............................................................  
โทรสาร.........................................อาคารประกอบการมีเน้ือที่...................................ตารางเมตร บริเวณสถานประกอบการ (รวมท้ังอาคาร
ประกอบการ) มีเน้ือที.่....................ตารางเมตร ท่ีดินบริเวณสถานประกอบการเป็นของ.............................................................. 
อาคารประกอบการเป็นของ.....................................................................................อาคารประกอบการ มีอยู่เดิม ก่อสร้างใหม ่ 
ลักษณะของอาคารประกอบการ............................................................(เปน็ไม้ หรือห้องแถว ตึกแถว คอนกรีตเสริมเหล็ก ฯลฯ) ได้รับ  
ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารประเภท...................................................สถานประกอบการอยู่ใกล้เคียงกับ...................................................  
การพักค้างของผู้ปฏิบัติงานในสถานประกอบการ   มี   ไม่มี  
บริเวณสถานประกอบการมีเขตติดต่อ  ด้านเหนือ
............................................................................................................................. ............  

ด้านใต.้.............................................................................................................................................  
ด้านตะวันออก............................................................................................................................. ....  
ด้านตะวันตก................................................................................................................................... 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ.1) 
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3. ทำงานปกติต้ังแต่เวลา.............................น. ถึงเวลา........................น. รวมวันละ...............................ชั่วโมง 
วันหยุดงานประจำสัปดาห์.................................................................  

4. จำนวนและระดับผู้ซ่ึงทำงานในสถานประกอบการ รวม...............................คน  
4.1 เจ้าหน้าท่ีบริหารและวิชาการ.....................................คน  
4.2 คนงานชาย..........................คน คนงานหญิง................................คน  
4.3 ผู้ชำนาญการจากต่างประเทศ.....................................คน  
4.4 ช่างเทคนิคและช่างฝีมือจากต่างประเทศ........................................คน  

5. การผลิต  
5.1 ช่ือ ปริมาณการใช้และแหล่งที่มาของวัตถุดิบ  

           วัตถุดิบ                               ปริมาณการใช้ (ต่อป)ี    แหล่งที่มา (ระบุบริษัท /  
                                                                                                      ห้างร้านของผู้จำหน่าย)  

5.1.1 .........................................   ..................................................  ............................................. 
5.1.2 .........................................   .................................................. ............................................. 
5.1.3 .........................................   ..................................................  ............................................. 
5.1.4 .........................................     ..................................................  ..............................................  
5.1.5 ........................................   .................................................. ..............................................  

5.2 ชื่อผลิตภัณฑ์ ปริมาณการผลิต และการจำหน่าย  
                       ผลิตภัณฑ์                  ปริมาณการผลิต (ต่อป)ี           การจำหน่าย (ระบุสถานท่ีจำหน่าย)  

5.2.1 .........................................    ..................................................  ............................................. 
5.2.2 .........................................   .................................................. ............................................. 
5.2.3 .........................................   ..................................................  ............................................. 
5.2.4 .........................................                 ..................................................  ..............................................  
5.2.5 ........................................   .................................................. .............................................. 

5.3 วัตถุผลพลอยได้ (ระบุชื่อและปริมาณวัตถุผลพลอยได้ ) (ถ้าม)ี  
                วัตถุผลพลอยได้                                         ปริมาณวัตถุผลพลอยได้    จำหน่ายได้ / จำหน่ายไม่ได้  

5.3.1 .........................................   ..................................................  .............................................  
5.3.2 .........................................   ..................................................  ............................................. 
5.3.3 .........................................   ..................................................  .............................................. 

5.4 อุปกรณ์ / เครื่องมือ / เครื่องจักร ท่ีใช้ในการประกอบการ ได้แก่ (ระบุชนิด ขนาด จำนวน)  
5.4.1 .........................................  ขนาด..............................แรงม้า   จำนวน......................................เครื่อง  
5.4.2 .........................................  ขนาด..............................แรงม้า   จำนวน......................................เครือ่ง  
5.4.3 .........................................  ขนาด..............................แรงม้า   จำนวน......................................เครื่อง  
6. การควบคุมมลพิษ  

                 6.1 มลพิษท่ีเกิดขึ้นจากการประกอบกิจการ (น้ำเสีย / ของเสีย / มลพิษอากาศ / สิ่งปฏิกูล) (ระบุชื่อและปริมาณ ) (ถ้าม)ี  

.............................................................................................................. ..............................................................................
............................................................................................................................. .................................................................................................
............................................................................................................................. ................................................................................................. 

              6.2 การควบคุมมลพิษก่อนปล่อยออกสู่ภายนอก (การบำบัดหรือปรับปรุงคุณภาพน้ำเสีย / ของเสีย / มลพิษอากาศ / สิ่งปฏิกูล)  
...................................................................................................................... ........................................................................................................
............................................................................................................................. .................................................................................................
............................................................................................................................. ................................................................................................. 
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7. มาตรการป้องกันอันตรายสำหรับผู้ปฏิบัติงาน / คนงาน  

...............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
........................................................... 

8. แผนที่สังเขป แสดงสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ  
 
 
 
 
 
 
 
 

9. แผนที่แสดงพ้ืนท่ีประกอบการ และที่ตั้งของเครื่องจักร (หากมีหลายช้ันให้แสดงทุกช้ัน) รวมทั้งที่พักของ  

ผู้ปฏิบัติงานในสถานประกอบการ (ถ้ามี)  
 
 
 
 
 
 
 

10. รายละเอียดกระบวนการผลติของสถานประกอบการ พร้อมแสดงผังภาพรวมของกระบวนการผลิต  

10.1 รายละเอียดกระบวนการผลิต  

...............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................. 

10.2 ผังภาพรวมของกระบวนการผลิต  
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11. หลักฐานที่นำมาประกอบการพิจารณาคำขออนุญาต  

 11.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบยีนบ้านเจา้ของกิจการ (ผู้ประกอบการ / ผู้ถอื
ใบอนุญาต)  

 11.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบยีนบ้านของผู้จัดการ  
 11.3 สำเนาทะเบยีนบ้านของบ้านท่ีใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ  
 11.4 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูแ้ทนนิติ     
            บุคคล (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนติิบุคคล)  
 11.5 หลักฐานแสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการสามารถใช้ประกอบกิจการนั้นได้ โดยถูกต้องตาม  
            กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
 11.6 หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร (กรณผีู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธ์ิ  
            ในอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการ)  
 11.7 หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ 
            และผู้รับมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของไมส่ามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง)  
 11.8 ใบอนุญาตให้ประกอบกจิการจากส่วนราชการอื่นท่ีเกี่ยวขอ้ง  
 11.9 อื่น ๆ  (ระบุ) ................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................  
ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ  

 
 

(ลงช่ือ).............................................ผู้ขอรับใบอนุญาต  
              (....................................................) 
 
....................................................................................................................................................................... 
แบ อภ.1 เลขท่ี..........................................................กิจการลำดับที่
.......................................................................................................... 
รับไว้เมื่อวันที่..............................................................ผู้รับ
....................................................................................................................... 
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                      แบบ อภ.3 
คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

        เขียนที่................................................................. 
        วันท่ี...........เดือน............................พ.ศ. ............. 

 ข้าพเจ้า(นาย,นาง,นางสาว)............................................................................................................................................... 
   เป็นบุคคลธรรมดา  อายุ ............... ปี   สัญชาติ ................................ 
เลขหมายประจำตัวประชาชนเลขที่  .................................................................    อยู่บ้านเลขที่  .................................................... 
หมู่ที่ .....................  ตรอก/ซอย ......................................... ถนน ................................... ตำบล/แขวง ........................................... 
อำเภอ/เขต ....................................... จังหวัด ......................................โทรศัพท์...............................โทรสาร ................................. 
 

          เป็นนิติบุคคลประเภท ..........................................................  จดทะเบียนเมื่อ ............................................................. 
มีสำนักงานอยู่เลขท่ี................................... หมู่ที่ ................ ตรอก/ซอย ......................................... ถนน ....................................... 
ตำบล/แขวง .......................................อำเภอ/เขต ................................... จังหวัด ................................โทรศัพท์..............................
โทรสาร ...................................... โดยผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  ดังนี ้
 1.(นาย,นาง,นางสาว) ........................................................................... อยู่บ้านเลขท่ี ................................หมู่ที่ ............. 
ตรอก/ซอย ............................ ถนน .............................. ตำบล/แขวง .......................................อำเภอ/เขต ..................................... 
จังหวัด ......................................โทรศัพท์...............................โทรสาร ................................. 
 

 2.(นาย,นาง,นางสาว) ........................................................................... อยู่บ้านเลขท่ี ................................หมู่ที่ ............. 
ตรอก/ซอย ............................ ถนน .............................. ตำบล/แขวง .......................................อำเภอ/เขต ..................................... 
จังหวัด ......................................โทรศัพท์...............................โทรสาร ................................. 
 

เป็นผู้ถือใบอนุญาต/ผูร้ับมอบอำนาจจากผู้ถือใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  เลม่ที่ ..................... 
เลขท่ี.............. ปี ........................... ประกอบกิจการ ....................................................................................... ซึ่งเป็นกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพประเภท........................................................................................................................... ลำดับที่ ..................... 
โดยใช้ช่ือประกอบการว่า................................................................................................................สถานท่ีตั้ง ................................ 
หมู่ที่ ................ตรอก/ซอย ......................................... ถนน ..................................... ตำบล/แขวง .................................................
อำเภอ/เขต ..................................... จังหวัด ......................................โทรศัพท์.................................โทรสาร ................................. 
กำลังเครื่องจักรโดยรวม................................ แรงม้า   (กรณีที่เป็นกิจการที่เกี่ยวกับการบริการให้ระบจุำนวนห้อง  .............. หอ้ง 
หรือจำนวนท่ีนั่ง .................................. ที่น่ัง   กรณีที่เป็นกิจการที่เกีย่วกับการเลี้ยงสัตว์ใหร้ะบุจำนวนตัว  ..........................  ตัว) 
จำนวนคนงาน .......................... คน อาคารประกอบการมีเนื้อท่ี ......................................... ตารางเมตร ขอยื่นคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตกิจการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ  ซึ่งจะหมดอายุลงในวันที่ ............ เดือน .............................................พ.ศ. ................ 
โดยได้แนบใบอนุญาตเดมิพร้อมหลักฐาน  ดังต่อไปนี ้
 

  1. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน  และสำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ ( ผู้ประกอบการ / ผู้ถือใบอนุญาต ) 

    2. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน  และสำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของผู้จัดการ 

  3. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านท่ีใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ 

 4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณผีู้  

        ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 

คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (อภ.3) 
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           5. หลักฐานแสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานท่ีประกอบการสามารถใช้ประกอบการนั้นได้ โดยถูกต้องตามกฎหมาย 
         ว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
          6. หนังสือยินยอมให้อาคารหรอืสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร (กรณผีู้ขอรับใบอนุญาตไมม่ีกรรมสิทธิ์ในอาคารที่ใช้ 
         เป็นสถานประกอบการ) 

  7. หนังสือมอบอำนาจที่ถูต้องตามกฎหมาย  พร้อมสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบ    
           อำนาจ (กรณี เจ้าของไมส่ามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง) 
  8. ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 

   9. อื่น(ระบุ)................................................................................................................................................................ 
                ............................................................................................................................................................................... 
 
       ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 
          (ลงช่ือ)..................................................... ผู้รับใบอนุญาต 
                     (....................................................) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชยัภูมิ    งานนโยบายและแผน 

40 

 
 

แบบ อภ.4  
ขออนุญาตเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานที่ หรือเคร่ืองจักร 

ของกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

เขียนที.่................................................................  

วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ.................  

ข้าพเจ้า  บุคคลธรรมดา     นิติบุคคล 
ช่ือ...........................................................................อาย.ุ......................ปี...........................สัญชาติ...............................................  
เลขหมายประจำตัวประชาชนเลขที่ .....................................................................อยู่บ้าน/สำนักงานเลขที่..................................  
หมู่ที.่..................... ตรอก / ซอย...........................ถนน...................................ตำบล / แขวง......................................................  
อำเภอ / เขต...............................จังหวัด............................โทรศัพท.์..................................โทรสาร.............................................  
มีสำนักงานอยู่เลขท่ี.........................หมู่ที.่.....................ตรอก / ซอย.....................................ถนน............................................... 
ตำบล / แขวง ...............................อำเภอ / เขต............................จังหวัด................................โทรศัพท.์....................................  
โทรสาร............................................. ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการตามข้อบัญญตัิองค์การบริหารส่วนตำบลปลวกแดง  

1. ใบอนุญาตเล่มที่...............เลขท่ี...............ป.ี.............ออกให้เมื่อวันที่..............เดือน......................พ.ศ...................... 

2. ช่ือสถานประกอบการ................................................................................................................................................ 
ประกอบกิจการประเภท..................................................................................ลำดับที่................................................................. 
ค่าธรรมเนียมต่อปี...............................บาท ใบเสร็จรับเงินเล่มที่.................เลขท่ี................ลงวันท่ี........../..................../............ 
กำลังเครื่องจักร.............................แรงม้า  จำนวนคนงาน....................................คน 

 3.  สถานประกอบการตั้งอยู่เลขท่ี....................................หมู่ที่.....................ตรอก/ซอย....................ถนน.................... 
ตำบล.........................................อำเภอ.......................................จังหวัด....................................โทรศัพท.์.................................... 
โทรสาร.............................................  อาคารประกอบการมเีนื้อท่ี.......................................................ตารางเมตร บริเวณสถาน
ประกอบการ (รวมทั้งอาคารประกอบการ) เนื้อที่.....................................ตารางเมตร  ท่ีดินบริเวณสถานประกอบการเป็นของ
.......................................................................................... อาคารประกอบการ (   ) มีอยู่เดิม (   ) ก่อสร้างใหม่  ลักษณะเป็นอาคาร
ประกอบการ  (เป็นไม้ หรือห้องแถว คอนกรีตเสริมเหล็ก ฯลฯ )  ได้ปฏิบัติงานในสถานประกอบการ (   ) มี (   ) ไม่มี  สถาน
ประกอบการอยู่ใกล้เคียงกับ................................................................................................................................................ 
บริเวณสถานท่ีประกอบการมเีขตติดต่อ………………………………………………………………………………………...................................... 
  ด้านเหนือ............................................................................................................ 
  ด้านใต้................................................................................................................. 

ด้านตะวันออก.................................................................................................... 
ด้านตะวันตก....................................................................................................... 

4.  ทำงานปกติตั้งแต่เวลา...................น.  ถึงเวลา.....................น. รวมวันละ.................ชั่วโมง จำนวนกะ..............กะ 
 วันหยุดงานประจำสัปดาห์............................................................................................................................... 
5.  จำนวนและระดับผู้ซึ่งทำงานในสถานประกอบการ 
 5.1  เจา้หน้าท่ีบริหารและวิชาการ........................................................คน 
 5.2  คนงานขาย..............................คน  คนงานหญิง...........................คน 
 5.3  ผู้ชำนาญการจากต่างประเทศ.......................................................คน 

                                                                   รวม............................................คน 

ขออนุญาตเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานที่ หรือเคร่ืองจักร 
ของกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (อภ.4) 
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6.  การผลิต 
    6.1   ช่ือ ปริมาณการใช้และแหล่งที่มาของวัตถุดิบ 

          วัตถุดิบ  ปริมาณการใช้ (ต่อปี) แหล่งที่มา (ระบุบริษัท/ห้างรา้น ของผู้จำหน่าย) 
6.1.1...................... ................................... ............................................................................... 
6.1.2...................... ................................... ............................................................................... 
6.1.3...................... ................................... ............................................................................... 
6.1.4...................... ................................... ............................................................................... 
6.1.5...................... ................................... ............................................................................... 

     6.2  ช่ือผลิตภัณฑ์  ปรมิาณการผลิต  และการจำหน่าย 
       ผลิตภัณฑ ์  ปริมาณการผลติต่อปี การจำหน่าย (ระบุสถานท่ีที่ออกจำหน่าย) 
6.2.1...................... ................................... ............................................................................... 
6.2.2...................... ................................... ............................................................................... 
6.2.3...................... ................................... ............................................................................... 
6.2.4...................... ................................... ............................................................................... 
6.2.5...................... ................................... ............................................................................... 

     6.3  วัตถุผลพลอยได้ (ระบุชื่อและปรมิาณวัตถุพลอยได้) (ถ้ามี) 
             วัตถุพลอยได ้           ปริมาณวัตถุพลอยได ้  

6.3.1............................................................  ............................................................................... 
6.3.2............................................................  ............................................................................... 
 
6.3.3............................................................  ............................................................................... 

      6.4  ผลพิษที่เกิดขึ้นจากกระบวนการผลิต (น้ำเสีย/กากของเสยี/มลพิษอากาศ) (ระบุชื่อปริมาณ) (ถ้ามี) การควบคุม 
                    มลพิษก่อนปล่อยออกสู่ภายนอก 

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................   
7. อุปกรณ/์เครื่องมือ/เครื่องจักร  ท่ีใช้ในการประกอบการ  ได้แก่ (ระบุชนิด  จำนวน)  
    7.1...........................................................ขนาด..................................................จำนวน.......................................... 
    7.2...........................................................ขนาด..................................................จำนวน.......................................... 

                7.3...........................................................ขนาด..................................................จำนวน......................................... 
    7.4...........................................................ขนาด..................................................จำนวน.......................................... 
8.  มาตรการป้องกันอันตรายสำหรับผู้ปฏิบัติงาน/คนงาน      
.............................................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................................. 

9. แผนที่สังเขป แสดงสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ  
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10. แผนท่ีแสดงพื้นที่ประกอบการ และที่ตั้งของเครื่องจักร (หากมหีลายชั้นให้แสดงทุกช้ัน) รวมทั้งที่พักของ  

ผู้ปฏิบัติงานในสถานประกอบการ (ถ้ามี)  
 
 
 
 
 
 
 
 

11. รายละเอียดกระบวนการผลติของสถานประกอบการ พร้อมแสดงผังภาพรวมของกระบวนการผลิต  

       11.1 รายละเอียดกระบวนการผลิต  

...............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 

     11.2 ผังภาพรวมของกระบวนการผลิต  
 

 

 

 

 

 

 

 
12. หลักฐานที่นำมาประกอบการพิจารณาคำขออนุญาต 

                  12.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ (ผู้ประกอบการ / ผู้ถือใบอนุญาต)  
                  12.2 สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านท่ีใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ                   
                  12.3 กรณผีู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล ให้นำส่งสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนา  
                             บัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณผีู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิตบิุคคล)  
                  12.4 หลักฐานแสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการสามารถใช้ประกอบกิจการนั้นได้ โดยถูกต้องตาม  

     กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
                  12.5 กรณเีจ้าของไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตนเองได้  ให้ผู้รับมอบอำนาจนำหนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้อง 
                             ตามกฎหมาย พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจมาแสดง  
                  12.6 กรณเีพิ่มพื้นที่ประกอบกิจการโดยมีอาคารใหม่หรือดดัแปลงอาคาร ให้นำสำเนาการได้รับอนุญาตมาแสดง  
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        12.7 อ่ืน ๆ (ระบุ)........................................................................................................................ 
                                 .......................................................................................................................... 

 
 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ  
 
 
 

(ลงช่ือ).........................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

        (........................................................) 
 
 
 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
แบบ อภ.4 เลขท่ีรับหนังสือ...........................................ใบอนุญาตเลม่ที่.....................เลขท่ี........................ปี..............................
กิจการลำดับที่.............................................................ชื่อผู้ยื่นคำขอ........................................................................................... 
ช่ือเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอ......................................................................รบัไว้เมื่อวันที่................เดือน........................พ.ศ.............. 
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แบบ อภ.6 

คำขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

เขียนที.่................................................................  

วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ.................  

ข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว)...........................................................................................................................                         
 เป็นบุคคลธรรมดา   อายุ..............................ปี  สญัชาติ............................................................................................ 

เลขหมายประจำตัวประชาชนเลขที่           อยู่บ้านเลขที่.............................................  
หมู่ที.่..................... ตรอก / ซอย...........................ถนน...................................ตำบล / แขวง.................................................  
อำเภอ / เขต...............................จังหวัด............................โทรศัพท.์..................................โทรสาร........................................  
มีสำนักงานอยู่เลขท่ี.........................หมู่ที.่.....................ตรอก / ซอย.....................................ถนน......................................... 
ตำบล / แขวง ...............................อำเภอ / เขต............................จังหวัด................................โทรศัพท์...............................  
โทรสาร.............................................  

 เป็นนิติบุคคลประเภท ...............................................................................  จดทะเบียนเมื่อ.............................. 

มีสำนักงานอยู่เลขท่ี.................................................. หมู่ที.่..................ตรอก / ซอย...........................ถนน............................ตำบล / 
แขวง..............................อำเภอ / เขต...............................จังหวัด.............................โทรศัพท์.................................. 

โทรสาร........................................โดยผูม้ีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต ดังนี ้
1. (นาย / นาง / นางสาว).............................................................อยูบ่้านเลขท่ี..............................หมู่ที่.....................      

ตำบล / แขวง........................................ อำเภอ / เขต...............................จังหวัด............................โทรศัพท์.......................โทรสาร
....................................... 

2. (นาย / นาง / นางสาว).............................................................อยูบ่้านเลขท่ี..............................หมู่ที่.....................      
ตำบล / แขวง........................................ อำเภอ / เขต...............................จังหวัด............................โทรศัพท์.......................โทรสาร
....................................... 
เป็นผู้ถือใบอนุญาต/ผูร้ับมอบอำนาจจากผู้ถือใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ เลม่ที่...........เลขท่ี.......... 
ปี...............ประกอบกิจการ........................................................................ .ซึ่งเป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพประเภท 
......................................................................ลำดับที่..........................โดยใช้ช่ือสถานประกอบการว่า.................................... 

.....................................................................สถานท่ีตั้งเลขท่ี.................................................หมู่ที.่.............. ตำบล.....................                    
อำเภอ............................ จังหวดัชัยภูมิ   โทรศัพท์..................................โทรสาร........................................ 

 
กำลังเครื่องจักรโดยรวม..........................แรงมา้  (กรณีที่เป็นกิจการที่เกี่ยวกับการบริการให้ระบุจำนวนห้อง...............ห้อง  หรือ
จำนวนที่น่ัง....................ที่นั่ง  กรณีที่เป็นกิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ได้ระบุจำนวนตัว................ตัว  จำนวนคนงาน...................
คน อาคารประกอบการมีพื้นที่..................ตารางเมตร  ขอยื่นคำขอรบัใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เนื่องจากใบอนุญาตของข้าพเจ้าดังกลา่วข้างต้น    สูญหาย    ถูกทำลาย 
 
 

คำขอรับใบแทนในอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ.6) 
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 ชำรุดในสาระสำคัญ  โดยมีหลกัฐานประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 

  1.  สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ (ผู้ประกอบการ / ผู้ถอืใบอนุญาต)  
  2.  สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการ 

  3.  หนังสือมอบอำนาจที่ถูกตอ้งตามกฎหมาย พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผูร้ับมอบ  

          อำนาจมาแสดง (กรณีเจ้าของไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง) 
  4.  กรณีใบอนุญาตชำรุดในสาระสำคัญ ให้นำใบอนุญาตเดมิที่ชำรุดนั้นมาแสดง 
  5.  อื่น ๆ (ระบุ)................................................................................................................................................ 

          .................................................................................................................................................................... 
 
 
 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ  
 
 

(ลงช่ือ).........................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
        (........................................................) 
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 แบบ อภ. 8  
คำขอโอนการดำเนินกิจการ  

เขียนที.่................................................................  
วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ.................  

ข้าพเจ้า (นาย , นาง , นางสาว)..........................................................................................................................................................  
􀂅 เป็นบุคคลธรรมดา อาย.ุ.................ปี สญัชาติ..............................  
เลขหมายประจำตัวประชาชนเลขที่ 􀂅 􀂅􀂅􀂅􀂅 􀂅􀂅􀂅􀂅􀂅 􀂅􀂅 􀂅 อยู่บ้านเลขท่ี...................................................  
หมู่ที.่.............................. ตรอก / ซอย.....................................ถนน................................ตำบล / แขวง.............................................  
อำเภอ / เขต......................................จังหวัด................................โทรศัพท.์...............................โทรสาร..........................................  
􀂅 เป็นนิติบุคคลประเภท...................................................................จดทะเบียนเมื่อ....................................................................  
มีสำนักงานอยู่เลขท่ี..............................หมู่ที.่.....................ตรอก / ซอย...............................ถนน....................................................  
ตำบล / แขวง ..................................อำเภอ / เขต................................จังหวัด.............................โทรศพัท์.......................................  
โทรสาร............................................. โดยผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต ดังนี ้ 

1. (นาย / นาง / นางสาว)...................................................อยู่บ้านเลขท่ี............................หมู่ที.่..................................  
ตรอก / ซอย..................................ถนน................................ตำบล / แขวง.............................อำเภอ / เขต.....................................  
จังหวัด............................................โทรศัพท.์..........................................โทรสาร................................................  

2. (นาย/ นาง / นางสาว)...............................................................อยู่บ้านเลขท่ี......................หมู่ที่.................................  
ตรอก / ซอย.................................ถนน...........................ตำบล / แขวง...............................อำเภอ / เขต........................................  
จังหวัด............................................โทรศัพท.์..........................................โทรสาร................................................  
ได้รับใบอนญุาตประกอบกิจการ.............................................................................................ซึ่งเป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
ประเภท.......................................................................................................................................ลำดับที.่...........................................  
ช่ือสถานประกอบการ..................................................................ใบอนุญาตเล่มที่...................เลขท่ี......................ปี.......................
ตั้งอยู่ ณ เลขท่ี...................หมู่ที่.....................ตรอก / ซอย...................ถนน..............................ตำบล/แขวง.....................................  
อำเภอ/เขต........................................... จังหวัด........................ โทรศัพท์........................................โทรสาร..................................... 
ขอยื่นคำขอโอนการดำเนินกิจการให้แก่ (นาย , นาง , นางสาว) ......................................................................................................  

􀂅 เป็นบุคคลธรรมดา อาย.ุ..................ปี สญัชาติ.........................................  
เลขหมายประจำตัวประชาชนเลขที่ 􀂅 􀂅􀂅􀂅􀂅 􀂅􀂅􀂅􀂅􀂅 􀂅􀂅 􀂅 อยู่บ้านเลขท่ี...................................................  
หมู่ที.่....................... ตรอก / ซอย..................................ถนน......................................ตำบล / แขวง.............................................  
อำเภอ / เขต.........................................จังหวัด..................................โทรศัพท.์.........................โทรสาร..........................................  

􀂅 เป็นนิติบุคคลประเภท........................................................จดทะเบียนเมื่อ..................................................................  
มีสำนักงานอยู่เลขท่ี...........................หมู่ที.่...................ตรอก / ซอย....................................ถนน....................................................  
ตำบล / แขวง ...............................อำเภอ / เขต...................................จังหวัด..............................โทรศพัท์.....................................  
โทรสาร............................................. โดยผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต ดังนี ้ 

1. (นาย / นาง / นางสาว)...........................................................อยูบ่้านเลขท่ี..........................หมู่ที่................................  
ตรอก / ซอย.............................ถนน.............................ตำบล / แขวง....................................อำเภอ / เขต........................................  
จังหวัด............................................โทรศัพท.์..........................................โทรสาร................................................  

2. (นาย / นาง / นางสาว)......................................................อยู่บ้านเลขท่ี......................หมู่ที.่..................................  
ตรอก / ซอย.............................ถนน.............................ตำบล / แขวง....................................อำเภอ / เขต........................................  
จังหวัด............................................โทรศัพท.์..........................................โทรสาร................................................  
 

คำขอโอนการดำเนินกิจการ (แบบ อภ.8) 
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โดยใช้ช่ือสถานประกอบการว่า
.......................................................................................................................................................................  
และมีหลักฐานประการขอโอน ดังนี ้ 

􀂅 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบยีนบ้านเจ้าของผู้โอนและผู้รับโอน  
􀂅 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบยีนบ้านของผูจ้ัดการ  
􀂅 3. สำเนาทะเบยีนบ้านของบ้านท่ีใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ  
􀂅 4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคลพร้อมสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณี  
ผู้โอนหรือผู้รับโอนเป็นนิติบุคคล)  
􀂅 5. หลักฐานแสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการสามารถใช้ประกอบกิจการนั้นได้ โดยถูกต้องตามกฎหมาย  
ว่าด้วยการควบคมุอาคาร  
􀂅 6. หนังสือยินยอมให้ผู้รับโอนใช้อาคารหรือสญัญาเช่าจากเจ้าของอาคาร (กรณผีู้รับโอนไม่มีกรรมสทิธ์ิในอาคารที่  
ใช้เป็นสถานประกอบการ)  
􀂅 7. หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบ  
อำนาจ (กรณผีู้โอนหรือผู้รับโอนไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง)  
􀂅 8. ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  

􀂅 9. อื่น ๆ (ระบุ)......................................................................................................................................................................  
..........................................................................................................................................................................................  
 
ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ  
 
 

(ลงช่ือ)....................................................ผู้รับใบอนุญาต 
                                                  (.............................................) 
 

                                                   (ลงช่ือ).....................................................ผู้รบัโอนการดำเนนิการ 
                                                  (.............................................) 
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 แบบ อภ. 9  

คำขอบอกเลิกการดำเนินกิจการ  
เขียนที.่................................................................  
วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ.................  

ข้าพเจ้า (นาย /นาง / นางสาว)..........................................................................................................................................................  
􀂅 เป็นบุคคลธรรมดา อาย.ุ.................ปี สญัชาติ..............................  
เลขหมายประจำตัวประชาชนเลขที่ 􀂅 อยู่บ้านเลขที.่..................................................  
หมู่ที.่.............................. ตรอก / ซอย...................................ถนน.................................ตำบล / แขวง.............................................  
อำเภอ / เขต....................................จังหวัด.............................โทรศพัท์................................โทรสาร..........................................  
􀂅 เป็นนิติบุคคลประเภท................................................................จดทะเบียนเมื่อ............................................................  
มีสำนักงานอยู่เลขท่ี..........................หมู่ที.่.....................ตรอก / ซอย................................ถนน................................................  
ตำบล / แขวง .....................................อำเภอ / เขต.............................จังหวัด..............................โทรศพัท์...................................  
โทรสาร............................................. โดยผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต ดังนี ้ 

1. (นาย / นาง/ นางสาว)........................................................อยู่บา้นเลขท่ี..............................หมู่ที่...........................  
ตรอก / ซอย..............................ถนน............................ตำบล / แขวง....................................อำเภอ / เขต......................................  
จังหวัด............................................โทรศัพท.์..........................................โทรสาร................................................  

2. (นาย / นาง / นางสาว).................................................อยู่บ้านเลขท่ี..............................หมู่ที.่..................................  
ตรอก / ซอย............................ถนน.............................ตำบล / แขวง....................................อำเภอ / เขต........................................  
จังหวัด............................................โทรศัพท.์..........................................โทรสาร................................................  
เป็นผู้ถือใบอนุญาต / ผู้รับมอบอำนาจจากผู้ถือใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ เลม่ที.่...............เลขท่ี........... 
ปี............. ประกอบกิจการ............................................ซึ่งเป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพประเภท.........................................  
ลำดับที.่....................โดยใช้ช่ือสถานปะรกอบการว่า................................................................สถานท่ีตัง้เลขท่ี..........................  
หมู่ที.่..................ตรอก/ซอย...........................ถนน................................ตำบล/แขวง................................................................  
อำเภอ/เขต......................................จังหวัด.............................. โทรศพัท์ .....................................โทรสาร.....................................  
ขอแจ้งเลิกการดำเนินกิจการดังกล่าวต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เนื่องจาก......................................................................................  
....................................................................................................................................................................และได้เลิก / จะเลิกการ  
ดำเนินกิจการเมื่อวันท่ี................เดือน............................พ.ศ........................พร้อมทั้งได้แนบหลักฐานที่นำมาประกอบการพิจารณา 
ดังนี ้ 
            􀂅 1. ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ. 2) เล่มที.่............เลขท่ี...............ปี....................  

􀂅 2. ใบอนุญาตให้เปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานท่ีหรือเครื่องจักรของกิจการที่เป็นอันตราย 
   ต่อสุขภาพ (แบบ อภ.5) เลม่ที่...................เลขท่ี.....................ปี....................(ถ้ามี)  
􀂅 3. ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ.7) เลม่ที่..............เลขท่ี............. 
     ปี..............(ถ้ามี)  
􀂅 4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบยีนบ้านของผูร้ับใบอนุญาต  
􀂅 5. หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบ 
     อำนาจ (กรณีผู้รับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตนเองได้)  
􀂅 6. หลักฐานการแจ้งขอเลิกการประกอบกิจการของหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง เช่น กระทรวงพาณิชย์ กรมสรรพากร  

กรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม (ถ้ามี)  
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีค่าธรรมเนียมค้างชำระจากการประกอบกิจการ ก่อนเลิกการประกอบกิจการ และข้อความที่ระบุ  
ไว้ในแบบคำขอนี ้เป็นความจริงทุกประการ  

(ลงช่ือ).............................................ผู้รับใบอนุญาต  
                                                                                (.............................................) 

คำขอบอกเลิกการดำเนินกิจการ (แบบ อภ.9) 
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง อบต.ซับใหญ ่

การขออนุญาตจดัตั้งตลาด 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

ตลาด หมายความว่า สถานท่ีซึ่งปกติจัดไว้ใหผู้้ค้าไว้เป็นท่ีชุมนุมเพื่อจำหน่ายสินค้าประเภทสัตว์ เนื้อสตัว์ ผัก ผลไม้ 
หรืออาหารอันมสีภาพเป็นของสดประกอบหรือปรุงแล้ว หรือของเสยีง่าย ทั้งนี้ไม่ว่าจะมีการจำหนา่ยสนิค้าประเภทอื่น
ด้วยหรือไม่ก็ตาม และหมายความถึงบริเวณที่จัดไว้ให้สำหรับผู้ค้าใช้เป็นท่ีชุมนุมเพื่อจำหน่ายสินค้าประเภทดังกล่าว 
เป็นประจำหรือเป็นครั้งคราว หรือตามวันท่ีกำหนด 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 

1.  ผู้ประกอบการยื่นแบบขอรับใบอนุญาตพร้อมหลักฐานให้เจ้าหนา้ที่ตรวจ
เอกสาร 
2.  เจ้าหน้าท่ีออกตรวจพื้นท่ีและสถานท่ีตั้งประกอบกิจการแนะนำด้านสุขาภบิาล 
3.  ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม 
4.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
5.  รับใบอนุญาตฯ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน ระยะเวลา 

5  นาที 
 

1  วัน 
5  นาที 
1  วัน 
5  นาที 
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➢ อตัราคา่ภาษป้ีาย  
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล )กณีผู้ขอเป็น

นิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้านค้า (ถ้ามี) 
3. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ กรณผีู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถ

ดำเนินการไดด้้วยตนเอง 

ค่าธรรมเนียม 

1. ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตจดัตั้งตลาด ฉบับละ 2,000 บาท/ปี พื้นที่เกิน 200 ตรม. 
2. ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ฉบับละ 2,000 บาท/ปี พื้นที่เกิน 200 ตรม. 
3. ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตจดัตั้งตลาด ฉบับละ 1,000 บาท/ปี พื้นที่น้อยกว่า 100 ตรม. 
4. ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ฉบับละ 1,000 บาท/ปี พื้นที่น้อยกว่า 100 ตรม. 
5. ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตเข้าขายของในตลาด ฉบับละ 200 บาท/ปี 
6. ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตเขา้ขายของในตลาด ฉบับละ 200 บาท/ปี 
7. ค่าวางขายของในตลาด   วันละ 10 – 40 บาท/ป ี
8. ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตจดัตั้งตลาดนัด 

8.1 ตลาดนดัที่มีรา้นค้าไม่เกิน  30  แผง  ฉบับละ  1,000  บาท/ปี 
8.2 ตลาดนดัที่มีรา้นค้ามากกว่า  30  แผง  แต่ไม่เกิน  50  แผง  ฉบับละ  2,000  บาท/ป ี
8.3 ตลาดนดัที่มีรา้นค้ามากกว่า  50  แผง  แต่ไม่เกิน  70  แผง  ฉบับละ  3,000  บาท/ปี 
8.4 ตลาดนดัที่มีรา้นค้ามากกว่า  70  แผง  แต่ไม่เกิน  100  แผง  ฉบับละ  4,000  บาท/ปี 
8.5 ตลาดนดัที่มีรา้นค้ามากกว่า  100  แผง  ข้ึนไป  ฉบับละ  5,000  บาท/ปี 
 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
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แบบ  ตล. 1 

แบบคำขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
 

       เขียนที่................................................................. 
      วันท่ี......................เดือน..............................พ.ศ.................. 
 ข้าพเจ้า..............................................................อายุ....................ปี  สัญชาติ.................................... 
อยู่บ้านเลขที่..................................หมู่ที่..................ตรอก / ซอย...................ถนน........................................... 
ตำบล.....................................อำเภอ.................................จังหวัด..............................รหสัไปรษณีย์................ 
โทรศัพท์...............................................หมายเลขบตัรประจำตัวประชาชน....................................................... 
 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด ที่มีการ จำหน่าย.................................(เป็นประจำ / เป็นครั้งคราว / 
ตามวันนัด )..............ต่อ  (เจ้าพนักงานท้องถิ่น)......................................................................... 
พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารมาด้วย ดังนี้ คือ 

.............  1)  สำเนาบตัรประจำตวั (ประชาชน / ข้าราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
  .............  2)  สำเนาทะเบียนบ้าน 
  .............  3)  ใบอนุญาตเดมิ   
  .............  4)  ใบเสร็จคา่ธรรมเนียมเก็บ ขน ขยะมลูฝอย 
  .............. 5)  สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
  .............. 6)  อ่ืน ๆ ระบุ............................................................................... 
 

แผนผังแสดงท่ีตั้งสถานประกอบกิจการโดยสังเขป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอใบอนุญาตนี้เป็นความจรงิทุกประการ 
 
 
    (ลงช่ือ).............................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
     (..........................................................) 

เลขรับท่ี............../............. เลขท่ี................... 

แบบคำขอรับใบอนุญาตขจดัตั้งตลาด แบบ ตล.1 
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ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
 
จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 
  (         )    เห็นสมควรอนุญาตและควรกำหนดเง่ือนไข ดังนี้....................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
  (         )   เห็นสมควรไม่อนุญาต  เพราะ.................................................................................. 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
    (ลงช่ือ).........................................................เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
     (.....................................................) 
               ตำแหน่ง.....................................................วันท่ี............/............./.............. 
 

 

คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 

                           (          )    อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 

                           (          )    ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 

 

                                       (ลงช่ือ)...........................................................เจ้าพนักงานท้องถิน่ 

                                                   (....................................................) 

                                        ตำแหน่ง.......................................................วันท่ี............../.........../........... 
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ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

 
เล่มที.่....................เลขท่ี................... 
 
  อนุญาตให.้...........................................................................สญัชาติ.................................... 
อยู่บ้านเลขที.่..............................หมู่ที่......................ตรอก / ซอย.......................ถนน...................................... 
ตำบล / แขวง................... อำเภอ / เขต...................รหสัไปรษณยี์................ โทรศัพท์....................................... 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน................................................................................................................... 
  1)  ประกอบกิจการจัดตั้งตลาด ประเภท.................................................................................. 
โดยใช้ช่ือสถานประกอบการว่า...........................................................ตำบล / แขวง......................................... 
อำเภอ / เขต..............................จงัหวัด........................รหสัไปรษณยี์........................ โทรศัพท์........................ 
มีพื้นท่ีประกอบการ..................................ตารางเมตร  ท้ังนี้  ได้เสียคา่ธรรมเนียมใบอนุญาต.......................บาท 
(............................................................................................)  เสร็จรบัเงินเล ่ม........................เลขท่ี................ 
ลงวันท่ี...................เดือน......................................พ.ศ........................... 
  2)  ผู้ได้รับอนุญาตต้องปฏิบตัิตามสุขลักษณะทั่วไปตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่
  3)  ผู้ได้รับอนุญาตต้องปฏิบตัิตามเงื่อนไขเฉพาะ ดังต่อไปนี ้
      3.1)................................................................................................................................. 
       3.2).................................................................................................................................. 
      3.3).................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................................... 
  ใบอนุญาตฉบับน้ีให้ใช้ได้ถึงวันท่ี......................เดือน..................................พ.ศ........................ 
    ออกให้  ณ  วันท่ี.....................เดอืน..............................พ.ศ........................... 
 
 
    (ลงช่ือ)..................................................................... 
     (.........................................................) 
    ตำแหน่ง......................................................................เจา้พนักงานท้องถ ิ่น 
 

 
 
 
 
 

แบบตล.2 

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด แบบ ตล.2 
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แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาต 
 

        เขียนที.่....................................................... 
       วันท่ี.................เดือน............................พ.ศ.............. 
  ข้าพเจ้า......................................................................อายุ...................ปี  สัญชาติ.................. 
อยู่บ้านเลขที.่............................หมู่ที่....................ตรอก /ซอย.......................ถนน............................................ 
ตำบล............................อำเภอ.....................................จังหวัด.................................รหัสไปรษณีย์................... 
โทรศัพท.์............................................หมายเลขบตัรประจำตัวประชาชน.......................................................... 
  ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด ที่มีการจำหน่าย................................................ 
(เป็นประจำ/เป็นครั้งคราว/ตามวนันัด).........................ต่อ  (เจ้าพนกังานท้องถิ่น)............................................... 
พร้อมคำขอนี ้ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารมาด้วย ดังนี้  คือ 
  .............  1)  สำเนาบตัรประจำตวั (ประชาชน / ข้าราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
  .............  2)  สำเนาทะเบียนบ้าน 
  .............  3)  ใบอนุญาตเดมิ   
  .............  4)  ใบเสร็จคา่ธรรมเนียมเก็บ ขน ขยะมลูฝอย 
  .............. 5)  สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
  .............. 6)  อ่ืน ๆ ระบุ............................................................................... 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความใบแบบคำขอใบอนุญาตนี้เป็นความจรงิทุกประการ 
 
 
      (ลงช่ือ)....................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
       (................................................) 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

แบบตล.3 

ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
จาการตรวจสอบสถานประกอบการ 
          (     )  เห็นสมควรต่อใบอนุญาต 
          (     )  เห็นสมควรไม่อนญุาต  เพราะ............ 
.......................................................................... 
(ลงช่ือ)................................เจ้าพนกังานสาธารณสุข 
          (...............................) 
ตำแหน่ง......................................... 
วันท่ี................./..................../......................... 

คำสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(     )  อนุญาตให้ประกอบกิจการได ้
(     )  ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
 
 
(ลงช่ือ).......................................................... 
          (........................................................) 
ตำแหน่ง........................................................ 
วันท่ี................./......................../.................... 

เลขท่ี................... 
เลขรับที่............../............. 

แบบคำขอต่อใบอนุญาต แบบ ตล.3 
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จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 
 (     )   เห็นสมควรอนุญาตและควรกำหนดเง่ือนไขดังนี้ 

1. มีเนื้อที่สำหรับผู้ขายตามความเหมาะสม จดัให้มีบรเิวณที่ขนถ่ายสินค้า มีห้องน้ำแยกหญิง ชาย และเพียงพอ ท่ี
รวบรวมขยะมูลฝอย บ่อบำบัดนำ้เสีย และที่จอดรถ 

2. อาคารสิ่งปลูกสรา้งสำหรับผู้ขายของ เป็นไปตามหลักเกณฑ์และสุขลกัษณะ รวมถึงผู้ขายของ 
3. .............................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................. 
 (     )   เห็นสมควรไม่อนุญาต เพราะ ............................................................................................... 
  ........................................................................................................................................ 
  ........................................................................................................................................ 
 
    (ลงช่ือ)....................................................เจา้พนักงานสาธารณสุข 
     (...............................................) 
    ตำแหน่ง..................................................... 
     วันท่ี........................................... 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
          (     )  อนุญาตให้ประกอบกิจการได้                (     ) ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
                                                 
   (ลงช่ือ)....................................................เจา้พนักงานท้องถิ่น 
    (................................................) 
   ตำแหน่ง ........................................................... 
    วันท่ี............................................. 
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คำร้องขออนุญาตต่าง ๆ  

 
        เขียนที.่................................................... 
       วันท่ี......................เดือน......................พ.ศ............. 
 
  ข้าพเจ้า................................................................อายุ....................ปี  สัญชาติ....................... 
อยู่บ้านเลขที.่......................หมู่ที่.................ตรอก / ซอย.......................ถนน.................................................... 
ตำบล...................................อำเภอ...............................จังหวัด.....................................รหสัไปรษณีย์.............. 
 
  ขอยื่นคำร้องต่อ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่    ณ  องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่
  ด้วย...................................................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
.................................................................................... 
  จึงมีความประสงค์.................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. 
  ขอรับรองว่าข้อความตามคำร้องนีเ้ป็นความจริงทุกประการ 
 
 
      (ลงช่ือ).......................................................ผู้ขออนุญาต 
       (...................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบตล.4 

เลขรับท่ี............../............. 
เลขท่ี................... 

คำร้องขออนุญาตต่างๆ  แบบ ตล.4 
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง อบต.ซับใหญ ่

การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

อาหาร หมายความว่า ของกินหรอืเครื่องค้ำจุนชีวิต ได้แก ่
1. วัตถุทุกชนิดที่คนกิน อิ่ม แต่ไม่รวมถึงยา วัตถุออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท หรือยาเสพติดใหโ้ทษตาม

กฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณ ี
2. วัตถุท่ีมุ่งหมายสำหรับใช้หรือใช้ผสมในการผลิตอาหารรวมถึงวัตถเุจอืปน อาหาร สี แลเครื่องปรุงแต่ง กลิ่น 

รส  
สถานทีจ่ำหน่ายอาหาร หมายความว่า อาหาร สถานท่ีหรือบรเิวณใดๆ ท่ีไม่ใช่หรือทางสาธารณะที่จัดเพื่อ
ประกอบอาหารหรือปรุงอาหารสำเร็จ และจำหน่ายให้ผู้ซื้อสามารถบริโภคได้ทันที ไม่ว่าจะเป็นการจำหน่าย
โดยจดัให้มีบรเิวณไว้สำหรับบรโิภค ณ ท่ีนั้น หรือนำไปบริโภคที่อ่ืนก็ตาม 
สถานท่ีสะสมอาหาร หมายความวา่ อาคาร สถานท่ี หรือบริเวณที่หรอืบริเวณใดๆ ที่มิใช่หรือทางสาธารณะที่
จัดไวส้ำหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห้ง หรืออาหารในรูปลักษณะอื่นใด ซึ่งผูซ้ื้อต้องนำไป
ทำประกอบหรือปรุงเพื่อบริโภคภายหลัง 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 

1. ผู้ประกอบกิจการยื่นคำร้องขอรับหนังสือรับรองการแจ้งเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบ 
2. เจ้าหน้าหน้าท่ีออกตรวจพ้ืนท่ีและสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ แนะนำด้านสุขาภิบาล 
3. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม 
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต 
5. รับหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต   
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน ระยะเวลา 

10  นาที 
1  วัน 
5  นาที 
1  วัน 
5  นาที 
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➢ อตัราคา่ภาษป้ีาย  
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต จำนวน 1 ชุด 
2. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคล จำนวน 1 ชุด 
3. หลักฐานแสดงว่าสถานท่ีนั้นสามารถใช้ประกอบการได้โดยถูกต้อง ตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร จำนวน 1 ชุด 
4. แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้ง จำนวน 1 ชุด 
5. สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ, และผู้รับมอบอาจ (กรณมีอบอำนาจ)  

จำนวน 1 ชุด 
6. แบบฟอร์มคำร้อง จำนวน 1 ชุด 

ค่าธรรมเนียม 

1. อัตราคา่ธรรมเนียมการออกหนงัสือรับรองการแจ้ง 
 1.1 พื้นที่ประกอบการไม่เกิน 10 ตารางเมตร  ค่าธรรมเนียม 200 บาท/ป ี
 1.2 พื้นที่ประกอบการเกินกว่า 10  แต่ไมเ่กิน 25 ตารางเมตร  ค่าธรรมเนียม 300 บาท/ป ี
 1.3 พื้นที่ประกอบการเกินกว่า 25  แต่ไมเ่กิน 50 ตารางเมตร  ค่าธรรมเนียม 500 บาท/ป ี
 1.4 พื้นที่ประกอบการเกินกว่า 50  แต่ไมเ่กิน  200 ตารางเมตร  ค่าธรรมเนียม 700 บาท/ป ี
 

2. อัตราคา่ธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
 2.1 พื้นที่ประกอบการเกินกว่า 200  ตารางเมตรขึ้นไป  ค่าธรรมเนียม 1,300 บาท/ป ี
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
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แบบ สอ.1 

คำขอรับใบอนุญาต 
จัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

 
เขียนที…่…………………………………… 

วันท่ี……….เดือน………………….พ.ศ…………… 
 ข้าพเจ้า (  ) บุคคลธรรมดา  (   ) นิติบุคคล ช่ือ……….……………………….……………อาย…ุ……….…..ป ี
สัญชาติ…………เลขประจำตัวประชาชนเลขท่ี…………….…………….... อยู่บ้านเลขที่/สำนักงานเลขท่ี….…..… ตรอก/ซอย……………….
ถนน………………..……หมู่ที…่…..….แขวง/ตำบล…….…………… เขต/อำเภอ……...………………จังหวัด…….…...……..…
โทรศัพท…์.…………..…ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ดังต่อไปนี ้
 1.  สถานท่ีช่ือ………………………………………..……… ….………….…เพื่อจำหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร 
(ระบุชนิดหรือประเภทของอาหาร) 
 2.  สถานท่ีตั้งเลขท่ี……………………ตรอก/ซอย…………..……....…..ถนน…………….………….……………… 
หมู่ที…่……………ตำบล………….………………….อำเภอ………..………………..จังหวัด………….…….……………….. 
จำนวนพื้นที่ประกอบการอาหาร……………………..ตารางเมตร 

3. ผู้จัดการสถานท่ีแห่งนี้คือ……………………………..………………….………อาย…ุ……………..…………ปี 
สัญชาติ….………อยู่บ้านเลขท่ี……….…ตรอก/ซอย.………..……………….…..….ถนน…….….….…….……หมูท่ี…่……. 
แขวง/ตำบล………………….. ……เขต/อำเภอ……………………จังหวัด…………….…....….…โทรศัพท…์.…………...….. 

4. พร้อมคำขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วคือ 
  สำเนาทะเบยีนบ้านของสถานท่ีประกอบการ  หากเป็นนติิบุคคลใหน้ำสำเนาหนังสือการจด-      

ทะเบียนนิติบุคคลมาประกอบด้วย 
 สำเนาบตัรประตัวประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
 กรณีเจ้าของไมส่ามารถมายื่นขอดว้ยตนเองได้  ให้ผูร้ับมอบอำนาจนำหนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตาม

กฎหมาย พร้อมบัตรประจำตัวของผู้มอบอำนาจ  และผู้รับมอบอำนาจ 
 แผนที่สังเขปแสดงสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ (แผนทีส่ังเขปด้านหลัง) 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 

(ลงช่ือ)……………………………………………ผู้แจ้ง 
(…………………………………………..) 

 
 
 
 
 
 
 

คำขอรับใบอนุญาตจดัตั้งสสถานท่ีจำหน่ายอาคารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร แบบ สอ.1 



องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชยัภูมิ    งานนโยบายและแผน 

60 

 
 

แผนที่สังเขป 
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แบบ สอ.2 
คำขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง 

จัดต้ังสถานที่จำหน่วยอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
 

เขียนที…่…………………………………… 
วันท่ี……….เดือน………………….พ.ศ…………… 

 ข้าพเจ้า (  ) บุคคลธรรมดา  (   ) นิติบุคคล ช่ือ……….………………………..……….……………อายุ…………..ป ี
สัญชาติ…..……เลขประจำตัวประชาชนเลขท่ี………………..………….. … … .... อยู่บ้านเลขที่/สำนักงานเลขท่ี…………..... 
………………ตรอก/ซอย……………………….ถนน……………………..……หมูท่ี…่…..….แขวง/ตำบล…………………… 
เขต/อำเภอ……...……………….………จังหวัด……………...……..…โทรศัพท์….……….……..…ขอยื่นคำขอรบัใบอนุญาต 
จัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร ต่อเจา้พนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 
 1.  สถานท่ีช่ือ……………………………………… ……………………...….…เพือ่จำหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร 
(ระบุชนิดหรือประเภทของอาหาร) 
 2.  สถานท่ีตั้งเลขท่ี……………………….…….ตรอก/ซอย……………….…....…..ถนน………….………………… 
หมู่ที…่……………ตำบล…………………..…………….อำเภอ……………………………..จังหวัด………………………….. 
จำนวนพื้นที่ประกอบการอาหาร……………………..ตารางเมตร 

3. ผู้จัดการสถานท่ีแห่งนี้คือ……………………………………………………………………อาย…ุ……..………ปี 
สัญชาติ….………อยู่บ้านเลขท่ี………….…ตรอก/ซอย.………..……..………..….ถนน…………..….…….……หมูท่ี…่……. 
แขวง/ตำบล…………… …….…เขต/อำเภอ……………….…………จังหวัด………….…....….…โทรศัพท…์.…………...….. 

4. พร้อมคำขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วคือ 
4.1  สำเนาทะเบยีนบ้านของสถานท่ีประกอบการ  หากเป็นนติิบุคคลใหน้ำสำเนาหนังสือการจด -              
       ทะเบียนนิติบุคคลมาประกอบด้วย 
4.2  สำเนาบัตรประตัวประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
4.3  กรณีเจ้าของไม่สามารถมายื่นขอด้วยตนเองได้  ให้ผู้รับมอบอำนาจนำหนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตาม

กฎหมาย พร้อมบัตรประจำตัวของผู้มอบอำนาจ  และผู้รับมอบอำนาจ 
4.4  แผนที่สังเขปแสดงสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ (แผนทีส่ังเขปด้านหลัง) 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 

(ลงช่ือ)……………………………..………………ผู้แจ้ง 
(……………………………………………..) 

 
 
 
 
 
 
 
 

คำขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร แบบ สอ.2 
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แผนที่สังเขป 
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แบบ สอ.3 
 

ใบรับแจ้งการจัดต้ังสถานที่จำหนา่ยอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
 
เล่มที…่………………..เลขท่ี……………………. 

เขียนที…่…………………………………… 
วันท่ี……….เดือน………………….พ.ศ…………… 

 ข้าพเจ้า……………………………………..……………เจ้าพนักงานท้องถิ่น  ได้รับแจ้งจาก……………………………………………………. 
สถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  สถานท่ีช่ือ………………………………………..………หมู่ที…่…………… 
ตรอก/ซอย………………………..……….…….ถนน………….……………….…..……. ตำบล…….………………………… 
อำเภอ……………………………………………….………………..จังหวัด…………..……………………………………….. 
 
 
 
 

          (ลงช่ือ)……………….………………………………. 
                                                                (……………………..……………………..) 

           เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบรับแจ้งการจัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร แบบ สอ.3 
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                                                                                                                                        แบบ สอ.4 

ใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหาร 
 
เล่มที…่…………………เลขท่ี……………../………………… 

ข้าพเจ้า (  ) บุคคลธรรมดา  (   ) นิติบุคคล ช่ือ……….………………………………………………….…………… 
อาย…ุ…….…..ปี   สัญชาติ…..…………………เลขประจำตัวประชาชนเลขท่ี………………..…… … … ....อยูบ่้านเลขท่ี/สำนักงาน
เลขท่ี…..……………..ตรอก/ซอย……………………….ถนน……………..ตำบล..……………….………............        
…………………………..อำเภอ……........…………….…………จังหวัด……….….…....……..…โทรศัพท…์.…………..… 
 1.  จัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหารประเภท…………………………สถานที่ช่ือ…………………………………...…..   
พื้นที่ประกอบการ………………………..…ตารางเมตร 

2. ตั้งอยู่เลขท่ี………………….…..ตรอก/ซอย………….…………………ถนน…………………หมู่ที…่………… 
ตำบล…….…………………..……………อำเภอ……...………………….…………จังหวัด………………….….…...……..… 

3. ค่าธรรมเนียมฉบับละ…………………..………บาท/ปี      ใบรับเงินเลม่ที่……..……………….เลขท่ี…………. 
วันท่ี……….เดือน……………………..พ.ศ…………………………… 

4. ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบตัิตามเงื่อนไขดังต่อไปนี ้
 ต้องปฏิบัติตามข้อบังคับตำบลฯ  ว่าด้วยสถานท่ีจำหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารและปฏิบัติการ

อื่นใด  เกี่ยวกับสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสขุ  คำสั่ง  
       เจ้าพนักงานท้องถิ่น  รวมทั้งระเบียบ  ข้อบังคับ  และคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบล 

 ……………………………………….……………………………………………………………………. 
ออกให้  ณ  วันท่ี………...เดือน……………………….พ.ศ…………………สิ้นอายุวันที…่…..เดือน……………พ.ศ…….….. 
 

               (ลงช่ือ)…………………………….…………………ผู้แจ้ง 
                                                                            (……………………………..………………..) 

                เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 

รายการต่ออายุใบอนุญาต 
ว/ด/ป 
อนุญาต 

ว/ด/ป 
สิ้นอาย ุ

ใบรับเงิน ลงช่ือ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น เล่มที ่ เลขท่ี ว/ด/ป 

 
 
 
 

     

คำเตือน  แสดงใบอนุญาตนี้ไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานท่ีที่ไดร้ับอนุญาต 
 

 
 
 
 
 

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหาร  แบบ สอ.4 
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แบบ สอ.5 

ใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่สะสมอาหาร 
 
เล่มที…่……………เลขท่ี……………../……………                               สำนักงานส่วน……………………………………….     

ข้าพเจ้า (  ) บุคคลธรรมดา  (   ) นิติบุคคล ช่ือ……….………………………………………...………….…………… 
อาย…ุ…….…..ปี   สัญชาติ…..……………………เลขประจำตัวประชาชนเลขท่ี………………..…… … … ....อยู่บ้านเลขท่ี/สำนักงาน
เลขท่ี…..………….…ตรอก/ซอย……………………….ถนน……….……………หมู่ที่…………….ตำบล..…….…. 
………………..อำเภอ……...……………………………..……จังหวัด………………..…...……..…โทรศัพท…์.…………..… 
 1.  จัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหารประเภท…………………….………สถานท่ีช่ือ…………………….…………...…..   
พื้นที่ประกอบการ…………………………..……ตารางเมตร 

2. ตั้งอยู่เลขท่ี……………..ตรอก/ซอย………………….…………ถนน…………….……………หมู่ที…่………… 
ตำบล…….…………………….………….……อำเภอ……...………..……….…………จังหวัด………………...…...……..… 

3. ค่าธรรมเนียมฉบับละ……………..………บาท/ปี   ใบรับเงินเลม่ที่……….………….เลขท่ี……………. 
วันท่ี……….เดือน………..……………..พ.ศ…………………………… 

4. ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบตัิตามเงื่อนไขดังต่อไปนี ้
4.1 ต้องปฏิบัติตามข้อบังคับตำบลฯ  ว่าด้วยสถานท่ีจำหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารและ       
       ปฏิบัติการอื่นใด  เกี่ยวกับสขุลักษณะตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุข  คำสั่ง  
       เจ้าพนักงานท้องถิ่น  รวมทั้งระเบียบ  ข้อบังคับ  และคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบล 
4.2 ………………………………………………………………………………………………………………. 

ออกให้  ณ  วันท่ี……….…..เดือน…………….…….พ.ศ………….……สิ้นอายุวันท่ี…….…..เดือน……………พ.ศ…….….. 
 

   (ลงช่ือ)……………………..…………………………ผู้แจ้ง 
                                                                                   (……………….…………………………..) 
              เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 
รายการต่ออายุใบอนุญาต 

ว/ด/ป 
อนุญาต 

ว/ด/ป 
สิ้นอาย ุ

ใบรับเงิน ลงช่ือ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น เล่มที ่ เลขท่ี ว/ด/ป 

 
 
 
 

     

 
คำเตือน  แสดงใบอนุญาตนี้ไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานท่ีที่ไดร้ับอนุญาต 
 
 
 
 

 
                                                                               

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีสะสมอาหาร  แบบ สอ.5 
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                                                                     แบบ สอ.6 
หนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหาร 

 
เล่มที…่……………เลขท่ี……………../……………                             สำนักงานส่วน…………….………………………….     

ข้าพเจ้า (  ) บุคคลธรรมดา  (   ) นิติบุคคล ช่ือ……….………………………..………………………….…………… 
อาย…ุ…….…..ปี   สัญชาติ…..…………………เลขประจำตัวประชาชนเลขท่ี…………………..…… … … ....อยู่บ้านเลขที/่สำนักงาน
เลขท่ี…..…………..……ตรอก/ซอย……………..…….ถนน…………………….…หมู่ที…่….ตำบล………………. 
………………อำเภอ……...……………………..………จังหวัด…….…………....………..…โทรศัพท…์.….…….………..… 
 1.  จัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหารประเภท………………………….………สถานท่ีช่ือ……………..……………...…..   
พื้นที่ประกอบการ……………….……………ตารางเมตร 

2. ตั้งอยู่เลขท่ี……………..ตรอก/ซอย………….……………………ถนน……………….………หมู่ที…่………… 
ตำบล…….……………………………………อำเภอ………………..……………จงัหวัด…………………….….…...……..… 

3. ค่าธรรมเนียมฉบับละ…………………บาท/ปี   ใบรับเงินเลม่ที่……………..…….เลขท่ี……..………. 
วันท่ี……….เดือน……………………..พ.ศ…………………………… 

4. ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบตัิตามเงื่อนไขดังต่อไปนี ้
  ต้องปฏิบัติตามข้อบังคับตำบลฯ  ว่าด้วยสถานท่ีจำหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารและ       

       ปฏิบัติการอื่นใด  เกี่ยวกับสขุลักษณะตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุข  คำสั่ง  
       เจ้าพนักงานท้องถิ่น  รวมทั้งระเบียบ  ข้อบังคับ  และคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบล 

  …………………………………………………………………………………………………………..……. 
ออกให้  ณ  วันท่ี……...เดือน……………….พ.ศ……………สิ้นอายุวันท่ี…………..เดือน…………………พ.ศ…….….….. 
 

   (ลงช่ือ)………..…………………..……………………ผู้แจ้ง 
                                                     (…………………………………………..) 

                 เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 

รายการต่ออายุหนังสือรบัรองการแจ้ง 
ว/ด/ป 
อนุญาต 

ว/ด/ป 
สิ้นอาย ุ

ใบรับเงิน ลงช่ือ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น เล่มที ่ เลขท่ี ว/ด/ป 

 
 
 
 

     

คำเตือน  แสดงใบอนุญาตนี้ไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานท่ีที่ไดร้ับอนุญาต 
 
 
 
 

 
                                                                                 
 

หนังสือรับรองการแจ้งจดัตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร  แบบ สอ.2 
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                                                                     แบบ สอ.7 
หนังสือรับรองการจัดต้ังสถานที่สะสมอาหาร 

 
เล่มที…่……………เลขท่ี……………../……………                               สำนักงานส่วน……………………………………….     

ข้าพเจ้า (  ) บุคคลธรรมดา  (   ) นิติบุคคล ช่ือ……….………………..…….…………………………….…………… 
อาย…ุ…….…..ปี   สัญชาติ…..…………………เลขประจำตัวประชาชนเลขท่ี………………....…..… … … ....อยู่บ้านเลขท่ี/สำนักงาน
เลขท่ี…..…………ตรอก/ซอย……………………….…….ถนน……….……………หมู่ที…่………….ตำบล………. 
………………………………อำเภอ……...……………………จังหวัด…….……………….……..…โทรศัพท…์.…………..… 
 1.  จัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหารประเภท……………………...………สถานท่ีช่ือ………………………………...…..   
พื้นที่ประกอบการ…………………….……ตารางเมตร 

2. ตั้งอยู่เลขท่ี……………..ตรอก/ซอย…………..……………………ถนน………………………หมู่ที…่………… 
ตำบล…….…………………………..………….……อำเภอ……........…………..…………จังหวัด………….….…...……..… 

3. ค่าธรรมเนียมฉบับละ…………………บาท/ปี   ใบรับเงินเลม่ที่………………..….เลขท่ี………………. 
วันท่ี……….เดือน……………………..พ.ศ…………………………… 

4. ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบตัิตามเงื่อนไขดังต่อไปนี ้
4.1  ต้องปฏิบตัิตามข้อบังคับตำบลฯ  ว่าด้วยสถานท่ีจำหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารและ       
       ปฏิบัติการอื่นใด  เกี่ยวกับสขุลักษณะตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุข  คำสั่ง  
       เจ้าพนักงานท้องถิ่น  รวมทั้งระเบียบ  ข้อบังคับ  และคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบล 
4.2  …………………………………………………………….…………………………………………………. 

ออกให้  ณ  วันท่ี…………..เดือน………………..….พ.ศ…………….…สิ้นอายุวันท่ี….…..เดือน………………พ.ศ….….….. 
 

   (ลงช่ือ)………………….………………………………ผู้แจ้ง 
                                                                                    (……………….…………………………..) 
               เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 

รายการต่ออายุหนังสือรบัรองการแจ้ง 
ว/ด/ป 
อนุญาต 

ว/ด/ป 
สิ้นอาย ุ

ใบรับเงิน ลงช่ือ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น เล่มที ่ เลขท่ี ว/ด/ป 

 
 
 
 

     

คำเตือน  แสดงใบอนุญาตนี้ไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานท่ีที่ไดร้ับอนุญาต 
 
 
 
 
 
 

หนังสือรับรองการจดัตั้งสถานท่ีสะสมอาหาร  แบบ สอ.7 



องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชยัภูมิ    งานนโยบายและแผน 

68 

 
 
 
 

แบบ  สอ.8 
คำขอต่ออายุใบอนุญาตหรือขอต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้ง 
การจัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

 
เขียนที…่…………………………………… 

วันท่ี……….เดือน………………….พ.ศ…………… 
ข้าพเจ้า (  ) บุคคลธรรมดา  (   ) นิติบุคคล ช่ือ……………………..….……………………….……………………….………… 
อาย.ุ.…………..ปสีัญชาติ…….……….…เลขประจำตัวประชาชนเลขท่ี…………………………...…….……….อยู่บา้นเลขท่ี/สำนักงาน
เลขท่ี…..…………ตรอก/ซอย………………………….ถนน………………...……หมู่ที่……..… ตำบล…….……… 
……………….อำเภอ……...………… …….…………จังหวัด…….…………...………....……..…โทรศัพท…์.……..……..… 
ขอยื่นคำขอรับรองหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารต่อเจา้พนักงานท้องถิ่น    
ดังต่อไปนี ้
 1.  สถานท่ีช่ือ………………………………………………..…… ………….…เพือ่จำหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร 
(ระบุชนิดหรือประเภทของอาหาร) 
 2.  สถานท่ีตั้งเลขท่ี………………………………ตรอก/ซอย….………..……....…..ถนน………….………………… 
หมู่ที…่……………ตำบล…………………………….……….อำเภอ…….…………………..จังหวัด………………………….. 
จำนวนพื้นที่ประกอบการอาหาร……………………..ตารางเมตร 

3. ผู้จัดการสถานท่ีแห่งนี้คือ……………….………………………อายุ………..………ปี   สัญชาติ………..……… 
อยู่บ้านเลขที…่… ……….….…ตรอก/ซอย.……………… …………..…..….ถนน………...…..………..……หมู่ที…่…….…. 
แขวง/ตำบล……………………....……เขต/อำเภอ……………………จังหวัด………….…....……โทรศัพท…์.…………...….. 

4. พร้อมคำขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วคือ 
  สำเนาทะเบยีนบ้านของสถานท่ีประกอบการ  หากเป็นนติิบุคคลใหน้ำสำเนาหนังสือการจด -              

       ทะเบียนนิติบุคคลมาประกอบด้วย 
  สำเนาบัตรประตัวประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
  กรณีเจ้าของไม่สามารถมายื่นขอด้วยตนเองได้  ให้ผู้รับมอบอำนาจนำหนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมบัตร
ประจำตัวของผู้มอบอำนาจ  และผู้รับมอบอำนาจ 
  แผนที่สังเขปแสดงสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ (แผนทีส่ังเขปด้านหลัง) 
ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 

(ลงช่ือ)…………………………..…………….…………ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 
                                                           (…………………………….……………..)  หรือผู้ขอต่ออายหุนังสือรับรองการแจ้ง 
 
 
 
 
 
 
 

คำขอต่ออายุใบอนุญาตหรือขอต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้ง การจดัตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหาร
หรือสะสมอาหาร แบบ สอ.2 
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แผนที่สังเขป 
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 แบบ สอ.10  

คำขอบอกเลิกการดำเนินกิจการ  
       สถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร  

 
􀂅 สถานท่ีจำหน่ายอาหาร 􀂅 สถานท่ีสะสม
อาหาร  

เขียนที.่................................................................  
วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ.................  

ข้าพเจ้า (นาย/ นาง/นางสาว)........................................................................................................................................  
􀂅 เป็นบุคคลธรรมดา อาย.ุ.........................ปี สัญชาติ............................................... เลขหมายประจำตัวประชาชน                

เลขท่ี……………………………………………………อยู่บ้าน / สำนักงานเลขที.่..............................................หมู่ที.่...............................  
ตรอก / ซอย.........................................ถนน....................................................ตำบล / แขวง..........................................................  
อำเภอ / เขต..........................................จังหวัด..................................โทรศัพท.์...........................โทรสาร.........................................  

􀂅 เป็นนิติบุคคลประเภท.........................................................จดทะเบียนเมื่อ..................................................................  
มีสำนักงานอยู่เลขท่ี..............................หมู่ที.่.....................ตรอก / ซอย................................ถนน.....................................................  
ตำบล / แขวง ..............................................อำเภอ / เขต...........................................จังหวัด............................................................ 
โทรศัพท.์.....................................................โทรสาร............................................. ผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตมีดังนี้  

1. ......................................................อยู่บ้านเลขท่ี.........................หมู่ที.่.................ตรอก / ซอย......................................  
ถนน....................................ตำบล / แขวง...............................อำเภอ / เขต.................................จังหวัด............................................  
โทรศัพท.์..........................................โทรสาร................................................  

2 ............................................................อยู่บ้านเลขท่ี....................หมู่ที.่.................ตรอก / ซอย................................... 
ถนน....................................ตำบล / แขวง..........................อำเภอ / เขต..............................จังหวัด................................  

โทรศัพท.์..........................................โทรสาร................................................  
ได้รับ 􀂅 ใบอนุญาต 􀂅 หนังสือรบัรองการแจ้ง จัดตั้ง 􀂅 สถานท่ีจำหน่ายอาหาร 􀂅 สถานท่ีสะสมอาหาร  
เล่มที.่..................เลขท่ี.......................ปี.................. (ระบุชนิดหรือประเภทของอาหาร).................................................................  
โดยใช้ช่ือสถานประกอบการว่า.........................................................................................................................................................  
สถานท่ีตั้งเลขท่ี..........................หมู่ที.่........ตรอก / ซอย................................ถนน..............................ตำบล/แขวง........................  
อำเภอ/เขต........................................จังหวัด........................... โทรศพัท์...........................................โทรสาร...................................  
 
 ขอแจ้งเลิกการดำเนินกิจการต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตั้งแต่ วันท่ี ..................เดือน....................................พ.ศ....................... 

คำขอเบิกการดำเนินกิจการ สถานที่ตำหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร แบบ สอ.10 
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- 2 -  
พร้อมท้ังได้แนบหลักฐานที่นำมาประกอบการพิจารณา ดังนี ้ 

  􀂅 1.   􀂅 ใบอนุญาต 􀂅 หนังสือรับรองการแจ้ง จัดตั้ง 􀂅 สถานท่ีจำหน่ายอาหาร 􀂅 สถานท่ีสะสมอาหาร  
        เล่มที.่.....................เลขท่ี................................ปี........................  
􀂅 2. สำเนาทะเบยีนบ้านของสถานท่ีประกอบการ  

 􀂅 3. ใบแทน 􀂅 ใบอนุญาต 􀂅 หนังสือรับรองการแจ้ง จัดตั้ง  
 􀂅 สถานท่ีจำหน่ายอาหาร 􀂅 สถานท่ีสะสมอาหาร เล่มที่................เลขท่ี.................ปี............. (ถ้ามี)  
􀂅 4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบการ  
􀂅 5. หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับ  

          มอบอำนาจ (กรณีผู้ประกอบการไมส่ามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง)  
􀂅 6. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล  

          (กรณีผู้ขอเลิกการดำเนินกิจการเป็นนิติบคุคล)  
ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ  
 

(ลงช่ือ)............................................................................. 
(.................................................................) 
ผู้รับใบอนุญาต / หนังสือรบัรองการแจ้ง 
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 แบบ สอ.11  

คำขอโอนการดำเนินกิจการ  
สถานทีจ่ำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 

  
􀂅 สถานท่ีจำหน่ายอาหาร 􀂅 สถานท่ีสะสม
อาหาร  

เขียนที.่................................................................  
วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ.................  

ข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว)...........................................................................................................................................  
􀂅 เป็นบุคคลธรรมดา อาย.ุ.........................ปี สัญชาติ....................................... เลขหมายประจำตัวประชาชน                    

เลขท่ี ……………………………………………. อยู่บ้าน / สำนักงานเลขท่ี............................................หมู่ที.่...............................  
ตรอก / ซอย.........................................ถนน.........................................ตำบล / แขวง................................................................... 
อำเภอ / เขต..............................................จังหวัด...............................โทรศัพท.์..........................โทรสาร..........................................  

􀂅 เป็นนิติบุคคลประเภท..........................................................จดทะเบียนเมื่อ..................................................................  
มีสำนักงานอยู่เลขท่ี..............................หมู่ที.่.....................ตรอก / ซอย...................................ถนน.................................................. 
ตำบล / แขวง .....................................อำเภอ / เขต..................................จังหวัด.............................โทรศัพท์...................................  
โทรสาร............................................. ผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตมดีังนี้  

1. ............................................................อยู่บ้านเลขท่ี......................หมู่ที.่...............ตรอก / ซอย......................................  
ถนน....................................ตำบล / แขวง....................................อำเภอ / เขต...................................จงัหวัด..................................... 
โทรศัพท.์..........................................โทรสาร................................................  

2 ............................................................อยู่บ้านเลขท่ี.........................หมู่ที.่.................ตรอก / ซอย................................. 
ถนน....................................ตำบล / แขวง.............................อำเภอ / เขต...................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพท.์..........................................โทรสาร................................................  
ได้รับ 􀂅 ใบอนุญาต 􀂅 หนังสือรบัรองการแจ้ง จัดตั้ง 􀂅 สถานท่ีจำหน่ายอาหาร 􀂅 สถานท่ีสะสมอาหาร  
เล่มที.่..................เลขท่ี.......................ปี..................โดยใช้ช่ือสถานประกอบการว่า............................................................................ 
สถานท่ีตั้งเลขท่ี..........................หมู่ที.่........ตรอก/ซอย.........................ถนน..................................แขวง/ตำบล...............................  
เขต/อำเภอ........................................จังหวัด.................................................. โทรศัพท.์..........................โทรสาร..............................  
ขอยื่นคำขอโอนการดำเนินการ ใหแ้ก ่(นาย/นาง/นางสาว)........................................................................................................  

􀂅 เป็นบุคคลธรรมดา อาย.ุ...............................ปี สัญชาติ....................................... เลขหมายประจำตวัประชาชน             
เลขท่ี ………………………………………………….. อยู่บ้าน / สำนักงานเลขท่ี...........................................หมูท่ี.่...............................  
ตรอก / ซอย.........................................ถนน........................................ตำบล / แขวง...................................................................... 
อำเภอ / เขต..........................................จังหวัด....................................โทรศัพท.์............................โทรสาร..................................... 
 
 
 
 
 
 

คำขอโอนการดำเนินกิจการ สถานท่ีจำหน่ายอาหาร หรือสถานท่ีสะสมอาหาร  แบบ สอ.11 
 



องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชยัภูมิ    งานนโยบายและแผน 

73 

 
- 2 -  

􀂅 เป็นนิติบุคคลประเภท...............................................................จดทะเบียนเมื่อ........................................................... 
มีสำนักงานอยู่เลขท่ี..............................หมู่ที.่.....................ตรอก / ซอย..................................ถนน................................................. 
ตำบล / แขวง .....................................อำเภอ / เขต..................................จังหวัด..........................โทรศพัท์.................................... 
โทรสาร............................................. ผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตมดีังนี้  

1. ............................................................อยู่บ้านเลขท่ี....................หมู่ที.่.................ตรอก / ซอย................................... 
ถนน....................................ตำบล / แขวง...............................อำเภอ / เขต.................................จังหวัด......................................... 
โทรศัพท.์..........................................โทรสาร................................................  

2. ............................................................อยู่บ้านเลขท่ี....................หมู่ที.่.................ตรอก / ซอย................................... 
ถนน....................................ตำบล / แขวง...............................อำเภอ / เขต.................................จังหวัด......................................... 

โทรศัพท.์..........................................โทรสาร................................................ 
 
พร้อมท้ังได้แนบหลักฐานที่นำมาประกอบการพิจารณา ดังนี ้ 
􀂅 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบยีนบ้านเจ้าของผู้โอนและผู้รับโอน  

􀂅 2. สำเนาทะเบยีนบ้านของบ้านท่ีใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ  
􀂅 3. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล  
( กรณีผูโ้อนหรือผูร้ับโอนเป็นนติิบคุคล)  
􀂅 4. หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับ  

มอบอำนาจ (กรณผีู้โอนหรือผู้รับโอนไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง)  
􀂅 5. 􀂅 ใบอนุญาต 􀂅 หนังสือรบัรองการแจ้ง จัดตั้ง 􀂅 สถานท่ีจำหน่ายอาหาร 􀂅 สถานท่ีสะสมอาหาร  
เล่มที.่.....................เลขท่ี................................ปี........................  
 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ  
 
 

(ลงช่ือ)................................................................. 
(.................................................................) 

ผู้รับใบอนุญาต / หนังสือรบัรองการแจ้ง 
 
 

(ลงช่ือ)................................................................. 
        (.................................................................) 

 ผู้รับโอนการดำเนินกจิการ 
 
 
 
 
 
 
 
 



องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชยัภูมิ    งานนโยบายและแผน 

74 

 
 
 
 

 แบบ สอ.12  
คำขอแก้ไขรายการใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้ง  

   จัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร  
 

􀂅 สถานท่ีจำหน่ายอาหาร 􀂅 สถานท่ีสะสมอาหาร  
เขียนที.่................................................................  
วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ.................  

ข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว).......................................................................................................................................... 
􀂅 เป็นบุคคลธรรมดา อาย.ุ.................................ปี สัญชาติ....................................... เลขหมายประจำตัวประชาชน             

เลขท่ี ……………………………………………………. อยู่บ้าน / สำนักงานเลขท่ี...........................................หมู่ที.่...............................  
ตรอก / ซอย.........................................ถนน..............................................ตำบล / แขวง................................................................ 
อำเภอ / เขต..............................................จังหวัด............................โทรศัพท์................................โทรสาร................................... 

􀂅 เป็นนิติบุคคลประเภท........................................................จดทะเบียนเมื่อ.............................................................. 
มีสำนักงานอยู่เลขท่ี..............................หมู่ที.่.....................ตรอก / ซอย...........................................ถนน...................................... 
ตำบล / แขวง .....................................................อำเภอ / เขต............................................จังหวัด...............................................  
โทรศัพท.์...............................................................โทรสาร.............................................. ผูม้ีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต
มีดังนี ้ 

1. ............................................................อยู่บ้านเลขท่ี............................หมู่ที.่..................ตรอก / ซอย........................ 
ถนน...............................ตำบล / แขวง............................อำเภอ / เขต............................จังหวัด..................................... 
โทรศัพท.์...............................โทรสาร...................................  
2. ............................................................อยู่บ้านเลขท่ี............................หมู่ที.่..................ตรอก / ซอย........................ 
ถนน...............................ตำบล / แขวง............................อำเภอ / เขต............................จังหวัด..................................... 

โทรศัพท.์...............................โทรสาร................................... 
ขอยื่นคำขอแก้ไขรายการใน 􀂅 ใบอนุญาต 􀂅 หนังสือรับรองการแจ้ง จัดตั้ง 􀂅 สถานท่ีจำหน่ายอาหาร 􀂅 สถานท่ีสะสมอาหาร  
เล่มที.่..................เลขท่ี.......................ปี...................(ระบุชนิดหรือประเภทของ
อาหาร)................................................................................  
โดยใช้ช่ือสถานประกอบการว่า....................................................................สถานท่ีตั้งเลขท่ี..........................หมู่ที.่......................  
ตรอก / ซอย..............................................ถนน..................................แขวง.................................เขต............................................  
กรุงเทพมหานคร โทรศัพท.์..........................................โทรสาร...............................................ต่อเจ้าพนกังานท้องถิ่น มีรายละเอียด
ดังนี ้ 
..............................................................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................................................  
 
 

คำขอแก้ไขรายการใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้ง จดัตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหาร หรือ
สถานท่ีสะสมอาหาร แบบ สอ.12 
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พร้อมท้ังได้แนบหลักฐานที่นำมาประกอบการพิจารณา ดังนี ้ 

􀂅 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบยีนบ้านเจ้าของผู้ถือใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้ง  
 􀂅 2. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านท่ีใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ  
 􀂅 3. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล  
         ( กรณีผู้ถือใบอนุญาตหรือผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล)  
􀂅 4. หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและ  
        ผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้ถือใบอนุญาตหรือผู้แจ้งไมส่ามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง)  
􀂅 5. 􀂅 ใบอนุญาต 􀂅 หนังสือรบัรองการแจ้ง จัดตั้ง 􀂅 สถานท่ีจำหน่ายอาหาร 􀂅 สถานท่ีสะสมอาหาร  
        เล่มที.่.....................เลขท่ี................................ปี........................  
􀂅 6. หลักฐานอื่น ๆ ที่เกีย่วข้องกับการขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งจดัตัง้สถานท่ี  
        จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  
 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ  
 
 

(ลงช่ือ).................................................................  
                                                                     (.................................................................)  

                                                                                  ผู้รับใบอนุญาต / หนังสือรับรองการแจ้ง 
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง อบต.ซับใหญ ่

การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

ด้วยพระราชบัญญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ.2535 มาตรา 43 มาตร 54 มาตรา 55 มาตรา 56 มาตรา 63  
และมาตรา 65 ได้กำหนดให้ท้องถิ่นมีอำนาจ กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ในการควบคุมการจำหน่ายสินค้า
ในที่หรือทางสาธารณะ ประกอบกับมาตรา 71 แห่งพระราชบญัญัตสิภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.
2537 บญัญตัิให้ตราเป็นข้อบัญญัติ จึงจำเป็นต้องตราข้อบัญญัติ นี้ 
 “ท่ีหรือทางสาธารณะ” หมายความว่า สถานท่ีหรือทางซึ่งมิใช่เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใช้
ประโยชนไ์ด้หรือสัญจรได้ 
 “เร่ขาย” หมายความว่า การจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะโดยมิได้จัดวางอยู่ในท่ีหนึ่งที่ใดเป็นปกติ 
ไม่ว่าจะป็นทางบกหรือทางน้ำ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้อง/พร้อมหลักฐาน  
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 
3. ตรวจสอบสถานที 
4. ชำระค่าธรรมเนียม 
5. ออกใบอนุญาต 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน ระยะเวลา 

5  นาที 
5  นาที 
1  วนั 
5  นาที 
5  นาที 
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➢ อตัราคา่ภาษป้ีาย  
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต  
2. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนหรอืสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ช่วยจำหน่าย 
3. รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัวไมส่วมหมวก ไม่สวมแว่นตา ขนาด 1x1.5 นิ้ว ของผู้รับใบอนุญาต และผู้ช่วยจำหน่าย  

คนละ 3 รูป 
4. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญาตและผู้ช่วยจำหน่าย 
5. แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งจำหน่ายสนิค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนท่ี) 

ค่าธรรมเนียม 

ใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะตามมาตรา 41 วรรคสอง 
ก. จำหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในท่ีใดท่ีหนึ่งเป็นปกติ ฉบับละ 500 บาท 
ข. จำหน่ายโดยลักษณะการเร่ขาย ฉบับละ 50 บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
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แบบ สณ.1 
 
เลขท่ีรับ................../..................                           คำขอรับ 

ใบอนุญาต จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
เขียนที.่...................................................... 

            วันท่ี.............เดือน...............................พ.ศ........................... 
ข้าพเจ้า.................................................................อายุ....................ป ี สัญชาติ.............................. อยู่

บ้านเลขท่ี....................หมู่ที.่...............ตรอก/ซอย.................................ถนน..................................................ตำบล/แขวง
.......................................อำเภอ/เขต..........................................จังหวัด.............................................
โทรศัพท.์................................................................... 

พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้า ไดแ้นบเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู้ขอรับใบอนุญาต 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ขอรบัใบอนุญาต 
3. ใบรับรองแพทย์ ของผู้ขอรับใบอนุญาต และผู้ช่วยจำหนา่ย 
4. รูปถ่าย หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาดำ ขนาด 1 X 1 นิ้ว ของผู้ขอรับใบอนุญาต และ 
    ผู้ช่วยจำหน่าย 
5. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเกบ็ ขน มูลฝอย 
6. ..................................................................................................................................................... 
 
 

แผนที่ตั้งสถานท่ีจำหน่ายสินคา้พอสังเขป 
 
 
 
 
 

 
 

 
ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 

(ลงช่ือ).......................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
       (.....................................................)     
            
    
 
 
 

คำขอรับใบอนุญาต จำหนา่ยสินคา้ในที่หรือทางสาธารณะ  แบบ สณ.1 
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แบบ สณ.2 
ใบอนุญาต 

จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
โดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าท่ีหนึ่งที่ใดเป็นปกต ิ

 
เล่มที.่.....................เลขท่ี...........................ปี 

อนุญาตให.้...........................................................อายุ.......................ปี สัญชาติ..............................อยู่
บ้านเลขท่ี.......................หมู่ที.่...................ตรอก/ซอย................................ถนน............................................ตำบล/แขวง
......................................อำเภอ/เขต.................................จังหวัด.......................................................
โทรศัพท.์.......................................................... 

ข้อ 1 จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ โดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในท่ีหนึ่งที่ใด   เป็นปกติ เพื่อจำหน่าย
..............................................................มีพื้นท่ีประกอบการ...........................ตารางเมตร คา่ธรรมเนียม.................บาท 
ใบเสร็จรับเงินเล่มที่...........เลขท่ี...........ลงวันท่ี.........เดือน..…...........พ.ศ............ 
ตั้งอยู่  ณ  สถานท่ี..........................................................ตรอก/ซอย....................................................ตำบล......................................
อำเภอ........................................จงัหวัด................................................................ 

ข้อ 2 ผู้ไดร้ับใบอนุญาตต้องปฏิบตัิตามเงื่อนไข ดังต่อไปนี ้
        (1) ต้องปฏิบัติตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลขนอม ว่าด้วยการจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง

สาธารณะ พ.ศ. 2546 
        (2) .......................................................................................................................................... 
ใบอนุญาตฉบับน้ีให้ใช้ได้จนถึงวันที่................เดือน.............................พ.ศ.................................. 
 

ออกให้ ณ วันที.่..........เดือน..........................พ.ศ................ 
 
ลงช่ือ...................................................             ลงช่ือ......................................................... 
        (.............................................)                                (............................................) 
                      ผู้รับเงิน                                      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่
 

คำเตือน  1) ต้องแสดงใบอนุญาตนีไ้ว้ในท่ีเปิดเผย เห็นได้ง่าย ณ สถานท่ีที่ไดร้ับใบอนุญาต 
  2) ต้องต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ มิฉะนั้น ต้องชำระคา่ปรับเพิ่มขึ้นร้อยละ 20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าที่หนึ่งที่ใดเป็นปกติ แบบ สณ.2 
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แบบ สณ.3 
ใบอนุญาต 

จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
โดยลักษณะวิธีการเร่ขายสินค้า 

 
เล่มที.่............เลขท่ี...........................ปี.................... 
 

อนุญาตให.้........................................................อาย.ุ....................ปี สญัชาติ..................................                    
อยู่บ้านเลขที.่............หมู่ที.่..........ตรอก/ซอย......................ถนน....................................ตำบล/แขวง.....................................                     
อำเภอ/เขต.........................................จังหวัด...............................................โทรศัพท.์.................................................... 

ข้อ 1 จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ  โดยลักษณะวิธี การเรข่ายสินค้า เพื่อจำหน่าย
........................................................................มีพื้นท่ีประกอบการ................................ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม................บาท 
ใบเสร็จรับเงินเล่มที่...........เลขท่ี........ลงวันท่ี........เดือน....................พ.ศ..............ตั้งอยู่ ณ สถานท่ี...................................................
ตรอก/ซอย............................ตำบล...........................อำเภอ.....................................จังหวัด......................................................... 

ข้อ 2 ผู้ไดร้ับใบอนุญาตต้องปฏิบตัิตามเงื่อนไข ดังต่อไปนี ้
        (1) ต้องปฏิบัติตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ ว่าด้วยการจำหน่ายสินค้าในท่ี 
             หรือทางสาธารณะ พ.ศ. ............ 
        (2) ........................................................................................................ 
ใบอนุญาตฉบับน้ีให้ใช้ได้จนถึงวันที่...................เดือน.....................................พ.ศ....................... 

ออกให้ ณ วันที.่......................เดือน................................พ.ศ.................................... 
 
 
ลงช่ือ...................................................                           ลงช่ือ 
       (..................................................)                                          (...................................................) 
                      ผู้รับเงิน                           นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซบัใหญ ่
 
 
 
คำเตือน  1) ต้องแสดงใบอนุญาตนีไ้ว้ในท่ีเปิดเผย เห็นได้ง่าย ณ สถานท่ีที่ไดร้ับใบอนุญาต 
                       2) ต้องต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ มิฉะนั้น ต้องชำระค่าปรับเพิ่มขึ้นรอ้ยละ 20 
 
 
 
 
 
 
 

ใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการเร่ขายสินคา้ แบบ สณ.3 
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แบบ สณ.4 

 
บัตรสุขลักษณะประจำตัวผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ                 

โดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าที่หนึ่งที่ใดเป็นปกติ 
 

เล่มที…่……………เลขท่ี……………ปี…………….. 

ออกให้……………………………………………….อาย…ุ………………ปี สัญชาติ…………..อยู่บ้านเลขท่ี…………….หมู่
ที…่……..ตรอก/ซอย………………………..ถนน……………………………..ตำบล/แขวง…………………………..อำเภอ/เขต…………………………
จังหวัด……………………………โทรศพัท์……………………….ในฐานะ   ผู้รับใบอนุญาต     ผู้ช่วยจำหน่าย 
ในสถานท่ีประกอบการชื่อ…………………………………………..ตั้งอยู่ ณ เลขท่ี………….….หมู่ที…่……ตำบล.............. อำเภอ...................... 
จังหวัด........................................... โทรศัพท…์………………………………………………. 

ซึ่งตรวจสอบแล้วไม่เป็นโรคตดิต่อหรือพาหะของโรคติดต่อตามที่กำหนดไว้ในข้อ 16 แห่งข้อบัญญัตติำบลซับใหญ่ 
เรื่องสถานท่ีจำหน่ายสินค้าในท่ีหรอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2548 (ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535) ของ
องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชัยภมู ิ

 
ให้ไว้ ณ วันที…่………เดือน………………………พ.ศ…………. 
 
 

(ลงช่ือ)…………………………..................……. 
           (……………………......………..) 
     นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บัตรสุขลักษณะประจำตัวผู้จำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ  โดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคา้ที่หนึ่งที่ใด 
เป็นปกติ (แบบ สณ. 4) 
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แบบ สณ.6 
เลขท่ีรับ................../.....................                      คำขอต่ออายุ 

ใบอนุญาตจัดตั้ง สถานท่ีจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
 

เขียนที.่............................................ 
  วันท่ี................เดือน.............................พ.ศ...................... 

ข้าพเจ้า..........................................................อาย.ุ...............ปี สัญชาติ...............................อยู่บ้านเลขท่ี..................
หมู่ที.่....................ตรอก/ซอย..............................ถนน................................................ตำบล/แขวง...........................................
อำเภอ/เขต...................................จังหวัด.........................................โทรศัพท์........................................ 

ขอยื่นคอขำต่ออายุใบอนุญาต จัดตั้ง สถานท่ีจำหน่ายสินค้าในท่ีหรอืทางสาธารณะต่อนายก 
องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญโ่ดยใช้ช่ือสถานท่ีประกอบกิจการวา่.................................................................พื้นที่ประกอบการ
.........................ตารางเมตร จำนวนคนงาน.............................คน ตั้งอยู่ ณ เลขท่ี..................หมู่ที.่..............................ตำบล
.....................อำเภอ..............................จังหวัด...………………….....................โทรศัพท.์........................................... 

พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้า ไดแ้นบเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
1. ใบอนุญาตเดิม 
2. ใบรับรองแพทย์ ของผู้รับอนุญาต ผู้ช่วยจำหน่าย และผู้ปรุงอาหาร 
3. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเกบ็  ขน  มูลฝอย 
4. ........................................................... 
 
ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 

(ลงช่ือ)....................................................ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 
           (.............................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คำขอต่ออายุใบอนุญาตจดัตั้ง สถานท่ีจำหน่ายสินคา้ในที่หรือทางสาธารณะ แบบ สณ.6 
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แบบ สณ.7 
เลขท่ีรับ.........../..............                                 คำขออนุญาตการต่างๆ                                          เลขท่ี.................. 

เกี่ยวกับสถานทีจ่ำหน่ายสนิค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
 
 

เขียนที.่............................................... 
วันท่ี..................เดือน.............................พ.ศ...................... 

ข้าพเจ้า...............................................................อาย.ุ.................ปี สญัชาติ......................................อยู่
บ้านเลขท่ี....................หมู่ที.่...........ตรอก/ซอย..........................................ถนน.......................................ตำบล/แขวง
.......................................อำเภอ/เขต....................................จังหวัด.............................................โทรศพัท์...................................... 
โดยใช้ช่ือสถานท่ีประกอบกิจการวา่....................................................................................................................พื้นที่ประกอบการ
.........................ตารางเมตร จำนวนคนงาน.....................คน  ตั้งอยู่  ณ เลขท่ี.............................หมู่ที.่...................................... 
ตำบล.................................อำเภอ.....................................จังหวัด..................................................โทรศพัท์.................................. 
 

ขอยื่นคำขอต่อ นายกองค์การบรหิารส่วนตำบล..............................................ด้วยข้าพเจา้มีความ
ประสงค์...................................................……………………......................................................................................................................
........... 
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................ 
 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 

(ลงช่ือ)..........................................................ผู้ขอรับใบอนญุาต 
                                 (...............................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คำขออนุญาตการต่าง ๆ  เกี่ยวกับสถานท่ีจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ  แบบ สณ.7 
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง อบต.ซับใหญ ่

การยืมพัสดุ ครุภัณฑ์ 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 งานทะเบียนและทรัพย์สิน 
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

        ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาด้วยการพสัดุของหน่วยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ.2535 
แกไขเพิม่เติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2539 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3, 4 และ 5) พ.ศ.2541 
แกไขเพิม่เติม (ฉบับท่ี 6) พ.ศ.2543 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 7) พ.ศ.2545 แกไขเพิม่เติม(ฉบับท่ี 8) พ.ศ.2547 
และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 9) พ.ศ.2553  หมวด 3 การควบคุมและการจำหน่ายพัสดุ ส่วนท่ี 1 การยืม 
        - การที่บุคคล/นิติบุคคล ซึง่เรียกว่าผู้ให้ยมืให้บุคคล/หรือนิตบิุคคล ซึ่งเรยีกว่าผู้ยมื ยืมใช้ทรัพยส์ิน โดยตกลงว่า
จะคืนทรัพยส์ินนั้นเมื่อใช้งานเสร็จ  
        - การให้ยืมหรือนำพัสดุใช้ในการที่เป็นสาธารณปะโยชน์ต่อสว่นร่วมในหน้าท่ีของทางราชการ และที่เป็น
ประโยชน์เกีย่วเนื่องกับทางราชการ เช่น การยืมเพื่อการกุศลสาธารณะ หรือเพื่อสาธารณประโยชน์ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 

1. ยื่นหนังสือ/ใบขอยืมวสัดุ-ครภุัณฑ ์งานทะเบียนและทรัพย ์
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
3. เสนอผู้บริหารพจิารณาอนุมัต ิ
4. รับวัสดุครุภณัฑ ์
5. ส่งคืนวัสดุ-ครุภณัฑ์ ตามกำหนด 
6. ตรวจสอบและรายงานผลให้ผูบ้ริหารทราบ 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน ระยะเวลา 

3  นาที 
5  นาที 
5  นาที 
1  วัน 

ตามกำหนดการคืน 
5  นาที 
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➢ อตัราคา่ภาษป้ีาย  
          
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. หนังสือ/ใบยืมวสัดุ - ครุภณัฑ ์
2. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนผูย้มื (กรณีที่มิใช่ส่วนราชการ) 
*ไม่เสียค่าธรรมเนียมในการให้บริการ 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาด้วยการพสัดุของหนว่ยการบรหิารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ.2535  ทีแ่ก้ไขเพิม่เติมถึงปัจจุบัน 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
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ใบยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์ขององค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
ตำบลซับใหญ่  อำเภอซับใหญ่  จังหวัดชัยภูมิ 

 

เขียนที่  องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่       

วันท่ี …………เดือน…………………...………พ.ศ.…………… 

ข้าพเจ้า………………………………..……………….ตำแหน่ง…………..………………………………...…………. 
สังกัด……………………………………………เลขท่ี…………..หมู่ที…่………………ตำบล……………………………….………… 
อำเภอ…………………..จังหวัด…………………..   มีความประสงค์ประสงค์จะยืมวสัด/ุครภุัณฑ์ขององค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
เพื่อใช้งานในวันที่............................................................. ตามรายละเอียดดังนี้ 

1……………………………………………………………………………………………………… 
2……………………………………………………………………………………………………… 
3……………………………………………………………………………………………………… 
4……………………………………………………………………………………………………… 
5……………………………………………………………………………………………………… 

หากเกิดความชำรุดเสียหายอันเกดิขึ้นในระหว่างที่ข้าพเจ้ายมืครภุณัฑ์นี้ไป ข้าพเจ้ายินดีที่จะซ่อมแซมครุภณัฑ์
หรือจ่ายค่าเสียหายให้ทุกประการ  และจะส่งคืนภายในวันที่…………………….. 
 
 
(ลงช่ือ)………………………….…………….…….. ผู้ยมื  (ลงช่ือ)………………………………........……….ผู้ให้ยมื 

(……………………………..……) (.............................................) 
ตำแหน่ง……………………………..….………….. ตำแหน่ง .......................................................... 
 
 
ความเห็นชอบของปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
  ……………………………………………………………………………………….. 



องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชยัภูมิ    งานนโยบายและแผน 

87 

………………………………………………………………………………………………………….  
 
 

(ลงช่ือ)…………………..………………… ปลัด อบต.ซับใหญ ่
              (นายอังกูร  โรจนวิริยางกูร) 
 
คำสั่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
  ......................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................. 
      
 

(ลงช่ือ)………………………………………… 
             (.............................................) 
          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง อบต.ซับใหญ่ 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง 
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ.2535 พ.ร.บ.ควบคมุอาคาร (ฉบับท่ี 3)  
พ.ศ.2543 พ.ร.บ.ควบคมุอาคาร (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2550 
กฎหมายควบคุมอาคารใช้เมื่อเป็นอาคารและ อยู่ในกรณีที่ใช้บังคับกฎหมายได้ 
1.อยู่ในเขตควบคมุอาคาร  
2.อยู่ในเขตผังเมืองรวม  
3.อาคารสูง ขนาดใหญ่ พิเศษ อาคารชุมนุมคน โรงมหรสพ  
4.อยู่ในเขตเพลิงไหม้ (ช่ัวคราว)  
การขออนุญาตก่อสร้าง 
     การก่อสร้างดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล ต้องไดร้ับอนุญาต
จากองค์การบริหารส่วนตำบลเสียก่อน จึงจะดำเนินการได้ ทั้งนี้เพราะองค์การบริหารส่วนตำบล มีหนา้ที่ควบคุมให้เป็นไป
ตามพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 ซึ่งมีวัตถุประสงค์ เพื่อประโยชน์แห่ง ความมั่นคงแข็งแรง ปลอดภัย การ
ป้องกันอัคคีภัยการรักษาสิ่งแวดลอ้ม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และจราจรเพื่อประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
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การขออนุญาตมีหลกัเกณฑ์ ดังนี ้ 
1. ให้ยื่นคำร้องขออนุญาต (ข.1)  ที่ส่วนโยธาองค์การบรหิารส่วนตำบล    
2. หลักฐานที่จะต้องยื่นประกอบ  ดังนี ้ 
    - แบบแปลนการก่อสร้าง จำนวน 2 - 5 ชุด  
    - สำเนาทะเบียนบ้าน เจ้าของอาคาร จำนวน 2 - 5 ชุด  
    - สำเนาบัตรประชาชน (หน้า-หลัง ) เจ้าของอาคาร จำนวน 2 - 5 ชุด  
    - สำเนาโฉนดที่ดิน ทุกหน้า (หา้มย่อ-ขยาย) จำนวน 2 - 5 ชุด  
3. กรณีอาคารพักอาศัยชั้นเดียว หรือสองช้ัน ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวร หรือมี
พื้นที่ใช้สอย มากกว่า  150 ตารางเมตร เพิ่มหลักฐาน ดังนี้  
   - รายการคำนวณโครงสร้าง จำนวน 1 ชุด  
   - สำเนาใบอนุญาตในผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จำนวน 1ชุด  
   - หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จำนวน 1 ชุด  
4. กรณีเจ้าของอาคารมิได้ถือกรรมสิทธ์ิในที่ดิน (ก่อสร้างในที่ดินของผู้อื่น) 
เพิ่มหลักฐาน ดังนี้  
 - หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน จำนวน 1 ชุด  
     - สำเนาทะเบียนบ้าน เจ้าของที่ดิน จำนวน 1 ชุด  
     - สำเนาบัตรประชาชน เจ้าของที่ดิน จำนวน 1 ชุด  
5. กรณีเจ้าของอาคารมิได้ยื่นขอรบัใบอนุญาตด้วยตนเอง  
 เพิ่มหลักฐาน ดังนี้  
     - หนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 10-30 บาท จำนวน 1 ชุด  
     - สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ไดร้ับมอบอำนาจ จำนวน 1 ชุด  
     - สำเนาบัตรประชาชนของผู้ได้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ชุด  
6. กำหนดการพิจารณาอนุญาต เมื่อยื่นหลักฐานครบถ้วนแล้ว ทางองค์การ
บริหารส่วนตำบล จะดำเนินการตรวจพิจารณาแจ้งผลให้ทราบภายใน 30
วัน นับจากวันท่ีได้รับคำขอ  
7. รายละเอียดข้างต้น เป็นเพียงบางส่วนของพระราชบัญญัติควบคมุ
อาคาร และกฎกระทรวง หากมี ข้อสงสัย หรือต้องการรายละเอียดเพิ่มเติม 
ขอให้ติดต่อสอบถาม ณ ท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคง  
หมายเหตุ รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน หน่วยงานผูรั้บผิดชอบ 

กองช่าง อบต.ซับใหญ่ 

ขั้นตอน 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นเอกสาร และเจา้หน้าท่ีรับค่าขออนุญาต  
2. นายช่าง/นายตรวจ เขตควบคมุอาคาร พิจารณาเอกสารและ
สถานท่ีขออนุญาต  
3. หัวหน้าฝา่ยควบคุมอาคาร - ผูอ้านวยการกองช่าง - ปลัด 
พิจารณาตรวจสอบเอกสารที่ยื่นของอนุญาต  
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่น พิจารณา อนุมัติ/ไม่อนุมัติ  
5. แจ้งผล อนุมตัิ/ไม่อนุมตัิ ให้ผู้ยืน่ขออนุญาตฯ ทราบ 
6.ชำระคา่ธรรมเนียม    
 
 

10  นาที 
1 วันทำการ 

 
1 วันทำการ 

 
1 วันทำการ 

 
5 นาที 

 
 

ระยะเวลา 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน  จำนวน  1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดินจำนวน  1 ชุด 
3. สำเนาโฉนดทีด่ินที่จะทำการกอ่สร้าง  จำนวน  1 ชุด 
4. แบบแปลน  ผังบริเวณและรายการประกอบแบบแปลนจำนวน  4 ชุด ดังมีรายละเอียดดังต่อไปนี ้
     4.1  รายการประกอบแบบ                         4.2  แผนทีส่ังเขป 
     4.3   รูปแปลนพ้ืน                                    4.4  รูปด้าน 4 ด้าน    
     4.5   รูปตัด 2 ด้าน                                  4.6  รูปโครงหลังคา 
     4.7   รูปแปลนคาน,คานคอดนิ,ฐานราก         4.8  รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง (คาน,เสา,ฐานราก) 
     4.9  รูปแปลนไฟฟ้า,สุขาภบิาล                    4.10  รายการคำนวณ  (กรณเีปน็อาคาร 2 ช้ันข้ึนไป) 
5. หนังสือแสดงความยินยอมให้ปลูกสรา้งอาคารในท่ีดิน  (กรณีทีเ่จา้ของอาคารไมไ่ด้เป็นเจ้าของที่ดินที่อาคารนั้นตั้งอยู่) 
6. หนังสือแสดงความยินยอมให้ปลูกสรา้งอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณทีี่อาคารก่อสร้างชิดเขตที่ดินน้อยกว่า 50 ซม.) 

ค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
1.  ใบอนุญาตก่อสร้าง        ฉบับละ  20  บาท 
2.  ใบอนุญาตดดัแปลง       ฉบับละ  10  บาท 
3.  ใบอนุญาตรื้อถอน         ฉบับละ  10  บาท 
4.  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ  10  บาท 
5.  ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ  20  บาท 
6.  ใบรับรอง                        ฉบับละ  10  บาท 
7.  ใบแทนใบอนุญาตหรือ  ใบแทนใบรับรอง ฉบับละ  10  บาท 
ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 
1.  ใบอนุญาตก่อสร้าง        ฉบับละ  20  บาท 
2.  ใบอนุญาตดังแปลง        ฉบับละ  10  บาท 
3.  ใบอนุญาตรื้อถอน          ฉบับละ  10  บาท 
4.  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ  10 บาท 
ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 
1.  อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองช้ันหรอืสูงไม่เกิน 12 เมตร  ตารางเมตรละ 0.5 บาท 
2.  อาคารซึ่งสูงเกินสองช้ันแต่ไมเ่กินสามชั้น  หรือสูงเกิน 12 เมตร  แต่ไม่เกิน  15 เมตร  ตารางเมตรละ 2 บาท 
3. อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกนิ 15 เมตร  ตารางละ 4 บาท 
4. อาคารซึ่งมีพื้นที่รองรับน้ำหนักน้ำหนักบรรทุกเกิน 50 กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
5. พื้นที่ท่ีจอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.5 บาท 
6.  ป้ายตารางเมตรละ 4 บาท 
7.  อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาวเช่น เขื่อน ท่อ หรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง ติดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 
  
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับ
ใหญ่ โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง อบต.ซับใหญ่ 

การรับบริการแจ้งซ่อมไฟฟ้าสาธารณะ 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง 
โทร 0-4473-1049 

 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 

1. ประชาชน/สมาชิกสภา อบต. ส่งเอกสารแจ้งสถานท่ีชำรุด
เสียหาย (แผนที่/ภาพถ่ายโดยสังเขป) พร้อมกรอกแบบฟอร์ม
ใบแจ้งซ่อม/ขอความอนุเคราะห์  
2. เจ้าหน้าที่ รับเรื่อง ตรวจสอบสาเหตุการชำรุดเสียหาย 
3. เจ้าหน้าทีด่ำเนินการจัดหาอุปกรณไ์ฟฟ้าที่ชำรุดเสียหาย 
4. เจ้าหน้าทีด่ำเนินการซ่อมแซม 
5. รายงานผลการซ่อมแซม แจ้งให้ประชาชน สมาชิกสภา 
อบต. ตรวจสอบ  

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

กองช่าง อบต.ซับใหญ่ 

ขั้นตอน 

1. รับแจ้งเหตุ (ออกปฏิบัติงานทันที) 
2. รายงานผู้บังคับบัญชา (ปฏิบตังิานเสร็จ) 
*หมายเหตุ  ไม่เสียค่าธรรมเนียมการให้บริการ 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร้องขอ  จำนวน 1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ร้องขอ  จำนวน  1 ชุด 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 

ระยะเวลา 

1 วัน (ทันที) 
5 นาท ี
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ใบแจ้งซ่อม/ขอความอนุเคราะห ์
  
 วันท่ี.............เดือน........................พ.ศ. ............... 

เรื่อง .................................................................  

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตาํบลซับใหญ่  

 เนื่องจาก .............................................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................ไม่สามารถใช้การไดม้ีความจำเป็นต้องซ่อมแซมโดยเร่งด่วน  
  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา    ขอแสดงความนับถือ  
 
 
 (...............................................)  (.............................................)  
ตําแหน่ง สมาชิกสภา อบต.ซับใหญ่ หมู่ที่ ..............  ตําแหน่ง สมาชิกสภา อบต.ซับใหญ่ หมู่ที่ ............  
 
- ความเห็นผู้อำนวยการกองช่าง   
 ตรวจสอบแล้ว ชํารุดจริงเห็นควรดําเนินการแกไ้ขต่อไป  
 ตรวจสอบแล้ว ยังสามารถแก้ไขได ้ เนื่องจาก..........................................................................................................................  
  
  (........................................)  
   ผู้อำนวยการกองช่าง  
 
- ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลซับใหญ่  
  เห็นชอบ  
  ไม่เห็นชอบ  
  
 
 (นายอังกูร  โรจนวิริยางกูร)  
 ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
 
- ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนตําบลซับใหญ่   
 อนุมัติ   
 ไม่อนุมัติ  
 
 (…………………………………….)  
 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซบัใหญ่ 
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักงานปลัด อบต.ซับใหญ่ /กองช่าง อบต.ซับใหญ่ 

การรับแจ้งซ่อมระบบประปาหมู่บา้น 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานประปา 
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. ประชาชน/สมาชิกสภา อบต. ส่งเอกสารแจ้งสถานท่ีชำรุด
เสียหาย (แผนที่/รูปถ่ายโดยสังเขป) พร้อมกรอกแบบฟอร์ม
ใบแจ้งซ่อม/ขอความอนุเคราะห์  
2. เจ้าหน้าที่ รับเรื่อง ตรวจสอบสาเหตุการชำรุดเสียหาย 
3. เจ้าหน้าทีด่ำเนินการจัดหาอุปกรณ์ประปาที่ชำรดุเสยีหาย 
4. เจ้าหน้าทีด่ำเนินการซ่อมแซม 
5. รายงานผลการซ่อมแซม แจ้งให้ประชาชน สมาชิกสภา   
อบต. ตรวจสอบ  
 

สำนักงานปลัด อบต.ซับใหญ ่
กองช่าง  อบต.ซับใหญ ่

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร้องขอ   จำนวน 1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ร้องขอ  จำนวน  1 ชุด 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 

ขั้นตอน 

1. รับแจ้งเหตุ (ออกปฏิบัติงานทันที) 
2. รายงานผู้บังคับบัญชา (ปฏิบตังิานเสร็จ) 
*หมายเหตุ  ไม่เสียค่าธรรมเนียมการให้บริการ 
 

ระยะเวลา 

1 วัน (ทันที) 
5 นาท ี
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ใบแจ้งซ่อม/ขอความอนุเคราะห ์
  
 วันท่ี.............เดือน........................พ.ศ. ............... 

เรื่อง .................................................................  

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตาํบลซับใหญ่  

 เนื่องจาก .............................................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................ไม่สามารถใช้การไดม้ีความจำเป็นต้องซ่อมแซมโดยเร่งด่วน  
  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
    ขอแสดงความนับถือ  
 
 (...............................................)  (.............................................)  
ตําแหน่ง สมาชิกสภา อบต.ซับใหญ่ หมู่ที่ ..............  ตําแหน่ง สมาชิกสภา อบต.ซับใหญ่ หมู่ที่ ............  
 
 
- ความเห็นผู้อำนวยการกองช่าง  
 ตรวจสอบแล้ว ชํารุดจริงเห็นควรดําเนินการแกไ้ขต่อไป  
 ตรวจสอบแล้ว ยังไมส่ามารถแก้ไขได้  เนื่องจาก..........................................................................................................................  
  
  (........................................)  
   ผู้อำนวยการกองช่าง  
- ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลซับใหญ่  
  เห็นชอบ  
  ไม่เห็นชอบ  
  
 
 (นายอังกูร  โรจนวิริยางกูร)  
 ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลซับใหญ่ 
 
- ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนตําบลซับใหญ่  
 อนุมัติ   
 ไม่อนุมัติ  
 
 (........................................)  
 นายกองค์การบริหารส่วนตําบลซบัใหญ่ 
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส่วนสวัสดิการสังคม อบต.ซบัใหญ ่

การขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ผู้ติดเชื้อเอดส ์

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 งานสวัสดิการสังคม 
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น.  

 - ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 
2552 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายคุรบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปและ
มีคุณสมบัตคิรบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
ตนมีภูมลิำเนาณสำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานท่ีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 
หลักเกณฑก์ารขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
    คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
โดยผู้สูงอายุ หรือผู้แทนมายื่นคำขอข้ึนทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี  ดังนี้ 
    1. มีสัญชาตไิทย 
    2. มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
    3. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลซบัใหญ่ ตามทะเบียนบ้าน 
    4. ไม่เป็นผู้ทีไ่ดร้ับสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล/อบต. ได้แก่ 
ผู้รับเงินบำเหน็จเบีย้บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอืน่ท่ีรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
จ่ายเงินสงเคราะหเ์พื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2558 การยื่นเอกสารขอรับเงนิสมทบเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุกำหนดให้ผูสู้งอายุรายใหม่ (59 ปีบริบูรณ์ เกิดระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม ถึง 30 กันยายน)  มาขึ้นทะเบียน
ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี  โดยมีสิทธิรับเงินในเดือนตลุาคมของปีงบประมาณถัดไป 
    คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
ให้ผู้พิการ หรือผู้แทนโดยชอบธรรมของผู้พิการมาลงทะเบีน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ ซึ่งผู้พิการจะ
ได้รับเงินสงเคราะหเ์บี้ยยังชีพความพิการในปีงบประมาณถดัไป ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
    1. มีสัญชาตไิทย 
    2. ไม่เป็นบุคคลซึ่งในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
    3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฏหมายว่าด้วยการส่งเสรมิคุณภาพชีวิตคนพิการ 
    4. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลซบัใหญ่ ตามทะเบียนบ้าน 
    คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์หรือโรคภูมิคุ้มกนับกพร่อง 
    หลักเกณฑ์การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ หรือโรคภูมิคุ้มกันบกพร่อง คือผู้ป่วยที่แพทย์ได้รับรอง  และ
ทำการวินิจฉัยแล้ว  และมีช่ือในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่  โดยสามารถยื่นเอกสารได้ด้วยตนเอง หรือมอบ
อำนาจให้ผู้อื่นแทนได้  โดยสามารถข้ึนทะเบียนรับเบีย้ยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ได้ทีส่ำนักงานองค์การบรหิารส่วนตำบล    
ซับใหญ่ ทุกวันทำการ  เมื่อเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบคณุสมบัติและเสนอผู้บริหารเพื่ออนุมัตผิู้ขึ้นทะเบยีนจะไดร้ับเบี้ยยังชีพ
ในเดือนถัดไป 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
     1.  เขียนคำร้องขอขึ้นทะเบียนผู้สุงอายุ 
 2. ตรวจสอบเอกสาร 
 3. บันทึกข้อมูล/ประกาศรายชื่อผู้มสีทิธิรับเบี้ยยังชีพผู้สุงอายุ (ทุกวันท่ี 1 ของ
เดือนถัดไป) 
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้พิการ 
     1.  เขียนคำร้องขอขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
 2. ตรวจสอบเอกสาร 
 3. บันทึกข้อมูล/ประกาศรายชื่อผู้มสีทิธิรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ (ทุกวันท่ี 1 ของ
เดือนถัดไป) 
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์หรืโรคภูมิคุ้มกนับกพร่อง 
     1.  เขียนคำร้องขอขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส ์
 2. ตรวจสอบเอกสาร 
 3. ออกตรวจสอบข้อเท็จจริง 
 4. บันทึกเสนอผู้บังคับบญัชา 
 5. บันทึกข้อมูล 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน ระยะเวลา 

 
3  นาที 
3  นาที 
3  นาที 

 
 

5  นาที 
3  นาที 
5  นาที 

 
 

3  นาที 
3  นาที 
5  นาที 

ภายในวันท่ี 15 ของเดือนที่ขอ 
3  นาที 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  หรือหลักฐานเอกสารที่ต้องใช้ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. ผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ   รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  ดังนี ้
1. บัตรประจำตัวประชาชน พร้อมสำเนา   จำนวน   1  ชุด 
2. ทะเบียนบา้นฉบับจริง พร้อมสำเนา  จำนวน  1  ชุด 
3. สมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส. พร้อมสำเนา  จำนวน 1  ชุด 
4. หนังสือมอบอำนาจกรณีใหผู้้อืน่ดำเนินการแทน (กรณีผู้อื่นยื่นคำขอแทนผู้สุงอายุ ใช้หลักฐานของผูอ้ื่นยื่นคำขอตาม

ข้อ 1 และข้อ 2 ด้วย) 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบยีบกระทรางมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552  
*หมายเหตุ  ไม่เสียค่าธรรมเนียมการให้บริการ 
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2.  ผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  ดังนี้ 

1. บัตรประจำตัวผู้พิการ พร้อมสำเนา   จำนวน   1  ชุด 
2. บัตรประจำตัวประชาชน (กรณเีป็นเด็กใช้สูติบตัร) พร้อมสำเนา   จำนวน   1  ชุด 
3. ทะเบียนบา้นฉบับจริง พร้อมสำเนา  จำนวน  1  ชุด 
4. สมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส. กรณีโอนเงินเข้าบัญชี พร้อมสำเนา  จำนวน 1  ชุด 
5. หนังสือมอบอำนาจกรณีใหผู้้อืน่ดำเนินการแทน  
(กรณีผู้อื่นยื่นคำขอแทนผู้สุงอายุ ใช้หลักฐานของผู้อื่นยื่นคำขอตามขอ้ 1 และข้อ 2 ด้วย) 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
1. ระเบียบกระทรางมหาดไทย วา่ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. 2552  
 2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยงัชีพคนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 
*หมายเหตุ  ไม่เสียค่าธรรมเนียมการให้บริการ 
 
3.  ผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  ดังนี้ 

1. บัตรประจำตัวประชาชน  พร้อมสำเนา   จำนวน   1  ชุด 
2. ทะเบียนบา้นฉบับจริง พร้อมสำเนา  จำนวน  1  ชุด 
3. สมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส. (กรณีประสงคโ์อนเงินเข้าบัญชี) พร้อมสำเนา  จำนวน 1  ชุด 
4. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ (แพทย์ต้องระบุว่าเป็นผู้ตดิเช้ือเอดส์)  
5. หนังสือมอบอำนาจกรณีใหผู้้อืน่ดำเนินการแทน  
(กรณีผู้อื่นยื่นคำขอแทนผู้สุงอายุ ใช้หลักฐานของผู้อื่นยื่นคำขอตามขอ้ 1 และข้อ 2 ด้วย) 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
- ระเบียบกระทรางมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. 2548  
  
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 
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ทะเบียนเลขท่ี............../……………. 
 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ……………………… 

หมายเหตุ  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไมต่้องการออก และทำเครื่องหมาย  ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
ผู้ยื่นคำขอฯ  [  ]  แจ้งด้วยตนเอง  [  ]  ผู้ยื่นคำขอฯแทนตามหนังสอืมอบอำนาจ เกี่ยวข้องเป็น...................................กับผูสู้งอายุท่ี
ขอลงทะเบียน ช่ือ-สกุล....................................................เลขประจำตัวประชาชนผูร้ับมอบอำนาจ 
---- ที่อยู่................................................................................................... 
..........................................................................โทรศัพท์................................................................................................. 

 

 

เขียนที่.................................................... 
วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ..................... 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ช่ือ................................................นามสกลุ................................................... 
เกิดวันที่............เดือน............................พ.ศ. ...................  อายุ................ปี  สัญชาติ...........................มช่ืีออยู่ในสำเนา 
ทะเบียนบ้านเลขท่ี...........................หมู่ที่/ชุมชน........................................ตรอก/ซอย..............................ถนน................................. 
ตำบล/แขวง....................................................อำเภอ/เขต...................................................จังหวัด................................................... 
รหัสไปรษณีย์...................................โทรศัพท์.......................................................หมายเลขบัตรประจำตวัประชาชนของ 
ผู้สูงอายุท่ียื่นคำขอ  ---- 
สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หม้าย    หย่าร้าง    แยกกันอยู่    อื่นๆ................................. 

  ได้รับการสงเคราะหเ์บี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์     ได้รับการสงเคราะหเ์บี้ยความพิการ 
  ย้ายภูมลิำเนาเข้ามาอยู่ใหม่  เมื่อ................................................................. 

 มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ………………….  โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก 1 วิธี) 
  รับเงินสดด้วยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดร้ับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธ ิ   โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี ้

  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย    สำเนาทะเบียนบ้าน 
  สำเนาสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณผีู้ขอรับเงินเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุประสงค์ขอรับเงินเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุผ่านธนาคาร) 
  หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูม้อบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผูม้ีคุณสมบัตคิรบถ้วน ไม่ไดเ้ป็นผูร้บับำนาญหรือสวัสดิการเป็นรายเดอืนจากหน่วยงาน
ของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และขอรับรองวา่ข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 

(ลงช่ือ)..........................................................   (ลงช่ือ).......................................................... 
        (..........................................................)                     (..........................................................) 
        ผู้ยื่นคำขอ/ผูร้ับมอบอำนาจยื่นคำขอ         เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน 
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ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 
เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัต ิ
        ได้ตรวจสอบคุณสมบตัิหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
----  ของ 
นาย/นาง/นางสาว..................................................................... 
  เป็นผู้มีคณุสมบัติครบถ้วน    เป็นผู้ที่ขาดคณุสมบัต ิ
ดังนี้............................................................................................ 
 
 
(ลงช่ือ).............................................................................. 
       (...............................................................................) 

เจ้าหน้าท่ีผูร้ับลงทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่
        คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัตไิด้ตรวจสอบแล้ว 
มีความเห็นดังนี ้
  สมควรรบัลงทะเบยีน    ไม่สมควรรับลงทะเบียน 
 
กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 
กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 
กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 

คำสั่ง 
           รับลงทะเบียน    ไม่รับลงทะเบียน    อื่นๆ................................................................................................... 
 
 
 

(ลงช่ือ)......................................................... 
(.....................................................) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซบัใหญ่ 
วัน/เดือน/ปี............................................. 

 

 

                                    (ตัดตามรอยเส้นประ ให้ผูสู้งอายุท่ียื่นคำขอลงทะเบียนเก็บไว้                                             .                                                                                                                                          

  การลงทะเบยีนครั้งนี้ เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 โดยจะเริ่มรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ตั้งแต่เดือนตลุาคม ................. ถงึเดือนกันยายน ................... กรณีผู้สูงอายุย้ายท่ีอยู่ไปอยู่ท่ีอื่นในระหว่างปีงบประมาณ พ.ศ. 
................ จะต้องไปยื่นคำขอลงทะเบียนก่อนสิน้ปีงบประมาณหรือภายในเดือนพฤศจิกายน ................ เพ่ือรักษาสิทธิให้
ต่อเนื่องในการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ พ.ศ. ....................                                                       
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักปลดั อบต.ซับใหญ ่

การช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั 
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

- ตามพระราชบัญญตัิสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 7) พ.ศ.2562 ให้
องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญม่ีหน้าที่รักษาความสงบเรยีบร้อยบและป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย “สาธารณภัย” 
หมายความว่า อัคคภีัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแล้ง โรคระบาดในมนุษย์ โรคระบาดสัตว์ โรคระบาดสัตวน์้ำ การระบาดของ
ศัตรูพืชตลอดจนภัยอื่นๆ อันมีผลกระทบต่อสาธารณชนไม่ว่าจะเกิดจากธรรมชาติหรือมผีู้ทำให้เกิดขึ้น อุบัติเหตุหรือเหตุ
อื่นใด ซึ่งก่อให้เกิดอันตรายแกร่่างกายของประชาชนหรือความเสียหายแก่ทรัพย์สินขอบประชาชน องค์การบริหารส่วน
ตำบลซับใหญ่ เป็นหน่วยงานของรฐัมีหน้าที่ให้ความช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภยั ดังน้ี เมื่อเกิดเหตสุาธารณภัยขึ้น
ประชาชนในพ้ืนท่ีสามารถแจ้งเหตดุังกล่าวได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่  
- พระราชบัญญตัิป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ/กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นคำร้อง จำนวน 1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำร้อง จำนวน 1 ชุด 
3. ภาพถ่าย (กรณีไม่ใช่กรณีฉุกเฉนิ) 
* หมายเหตุ  ไม่มีค่าธรรมเนียมการให้บริการ 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบล      ซับ
ใหญ่ โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 

1. รับแจ้งเหตุสาธารณภัย (ออกปฏิบัติงานทันที) 
2. รายงานผู้บังคับบัญชา (ให้ความช่วยเหลือทันที) 
3. ประสานหน่วยงานที่เกีย่วข้อง 
*หมายเหตุ  ไม่เสียค่าธรรมเนียมการให้บริการ 
 

5 นาที 
5 นาที 

10 นาท ี

ขั้นตอน ระยะเวลา 
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คำร้องทั่วไป 
เขียนที่ ......................................................... 

     วันท่ี...........เดือน..................................พ.ศ........................ 
 

ข้าพเจ้า..........................................................................อายุ...............ปี   อยู่บ้านเลขท่ี..................หมู่ที.่.........  
ถนน..............................ตำบล................................................ อำเภอ..........................................  จังหวัด ชัยภูม ิ
ขอยื่นคำร้องต่อนายกองค์การบรหิารส่วนตำบลซับใหญ่   ดังนี้  

ด้วยข้าพเจ้ามคีวามประสงค์ ........................................................................................................................ 
...................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................... 
ทั้งนี้  ข้าพเจ้ายอมปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนของทางราชการทุกประการ 
 
  ฉะนั้น  จึงเรียนมาไดโ้ปรดพิจารณาดำเนินการตามความประสงค์ของข้าพเจ้าด้วย 

 
(ลงช่ือ) ........................................................ผู้ยื่นคำร้อง 

(....................................................) 
เรียน  หัวหน้าสำนักปลดัองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่        

………………………………………...…………………………………………………………………………………………………………………………………..……        
………………………………………...…………………………………………………………………………………………………………………………………..……        
         

 (.................................................)  
 เจ้าหน้าท่ีป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย   

 

 

เรียน   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่       เรียน  นายกองค์การบรหิารส่วนตำบลซับใหญ่  
 …………………………..…………………………            ………………………….………………….….......         
 ……………….………….………………….......        .……………..……….….…………………….......          

       
 (นางสาวภัทรา  อยู่สำราญ) (นายอังกูร  โรจนวิริยางกูร) 
       หัวหน้าสำนักปลัด อบต. ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 

 

คำสั่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่  
   ……………………………….……….………..……….......          

    ………….………………….…………….…….…………….        

        (.............................................) 
      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่
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ใบคำร้อง 
เขียนที่ ......................................................... 

     วันท่ี.............เดือน..................................พ.ศ.............................. 
 

ข้าพเจ้า..............................................................อายุ...............ปี   อยู่บ้านเลขท่ี..............หมู่ที่..........  
ถนน..................................ตำบล.................................... อำเภอ............................... จังหวัด......................................... 

ได้รับความเสียหายเนื่องจาก ............................................................................................................ 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
ในการนี้  ข้าเจ้าจึงเรียนมาเพื่อขอความอนุเคราะห์  ให้ทางองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญจ่ัดสรรงบประมาณช่วยเหลือและ
บรรเทาความเดือดร้อนของข้าพเจา้และผู้ที่ไดร้ับความเสียหายต่อไป 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
(ลงช่ือ) ........................................................ผู้ยื่นคำร้อง 

(....................................................) 
 

เรียน  หัวหน้าสำนักปลดัองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่        

………………………………………...…………………………………………………………………………………………………………………..……        
………………………………………...…………………………………………………………………………………………………………………..……        
         

  (…………………………………………..)  
 เจ้าหน้าท่ีป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 

เรียน   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่       เรียน  นายกองค์การบรหิารส่วนตำบลซับใหญ่  
 …………………………..…………………………            ………………………….………………….….......         
 ……………….………….………………….......        .……………..……….….…………………….......          

       
 (นางสาวภัทรา  อยู่สำราญ) (นายอังกูร  โรจนวิริยางกูร) 
       หัวหน้าสำนักปลัด อบต. ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 

 

คำสั่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเสมาใหญ่  
   ……………………………….……….………..……….......          

    ………….………………….…………….…….…………….        

        (……………………………………) 
      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่

ผู้รับเรื่อง.......................................... 
ตำแหน่ง.......................................... 
วัน/เดือน/ปี.................................... 
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คำร้อง 
 เขียนที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่
 อำเภอซับใหญ่  จังหวัดชัยภมูิ  36130 

 วันท่ี.............. เดือน.................................พ.ศ..................... 

เรื่อง ขอกำลัง อปพร.ดูแลงาน.................................................. 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซบัใหญ่ 

  ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)........................................................................................ อาย.ุ.............ปี 
ภูมิลำเนาปัจจุบันอยูบ่้านเลขท่ี.....................หมู่ที.่............ตำบลซบัใหญ่ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชัยภูมิ  เบอร์โทรศัพท์
............................................ ได้จดังาน.............................................................................................. 
....................................................................................................................................................................................... 

  ในการนี้  จึงใคร่ขอสนับสนุนกำลัง อปพร. จำนวน................................นาย  โดยเป็นสมาชิก อปพร. หมู่ที่
.............................. เพ่ือปฏิบตัิหนา้ท่ีดูแลความสงบ  ในงานดังกล่าว 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

           ขอแสดงความนับถือ 

 
      (ลงช่ือ).....................................................ผู้ยื่นคำร้อง 
  (........................................................) 
        

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซบัใหญ่ 
  เพื่อโปรดพิจารณาและสั่งการ 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 

 
(ลงช่ือ) 

 (นายอังกูร  โรจนวิริยางกูร) 
           ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่
 
คำสั่ง 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
 

(ลงช่ือ) 
 (…………….………………………) 
 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซบัใหญ่ 
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักปลดั อบต.ซับใหญ่ / กองช่าง อบต.ซับใหญ ่

การสนับสนุนน้ำอุปโภค บริโภค 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั 
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 

1. เขียนคำร้องยื่นกับเจ้าหน้าที ่
2. เจ้าหน้าท่ีป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยนำบันทึกเสนอต่อผู้บังคบับัญชา 
3. เจ้าหน้าป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยปฏิบตัิการให้ความช่วยเหลือ 
*หมายเหตุ  ไม่เสียค่าธรรมเนียมการให้บริการ 
  
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 
ขั้นตอน หน่วยงานผูรั้บผิดชอบ 

สำนักปลดั อบต.ซับใหญ ่

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร้องขอ   จำนวน  1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ร้องขอ  จำนวน  1 ชุด 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-049 หรือเวป็ไซต์ http://www.subyai.go.th 

ขั้นตอน 

1. รับแจ้งเหตุ (ออกปฏิบัติงานทันที) 
2. รายงานผู้บังคับบัญชา (ปฏิบตังิานเสร็จ) 

ระยะเวลา 

1 วัน (ทันที) 
5 นาที 
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คำร้องขอสนับสนุนน้ำสำหรับการบริโภค / อุปโภค 

 

เขียนที่ ..................................................... 
................................................................... 

 วันท่ี................เดือน.........................................พ.ศ................... 

เรื่อง   ขอรับการสนับสนุนน้ำสำหรับเพื่อการบริโภค / อุปโภค 

เรียน   นายกองค์การบรหิารส่วนตำบลซับใหญ ่

  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)..........................................................นามสกลุ............................................. 
บ้านเลขท่ี.......................หมู่ที่..............ตรอก/ซอย......................................ตำบล..............................อำเภอ................................... 

จังหวัดชัยภูมิ   มีความประสงค์ขอสนับสนุนน้ำสำหรับการบริโภค/อุปโภค     จำนวน............................เที่ยว   ไว้ใช้เนื่องจาก 
......................................................................................................................................................................................................... 

 น้ำประปาไมไ่หล 
 ภัยแล้ง 
 อื่น ๆ (ระบุ)............................................................................................................................. 
   
  โดยจะนำน้ำไปไว้ท่ี......................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………… 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนนิการ 

 

      (ลงช่ือ)............................................................. 
  (........................................................) 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ความเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
..................................................................................... อนุมัต ิ ไม่อนุมัต ิ
……………………………………….…………………….……………. ………………………………………………….………………… 
…………………………………………..………………………………. …………………………………………..……………..………… 
 
 
(ลงช่ือ) (ลงช่ือ) 
 (นายอังกูร  โรจนวิริยางกูร) (.......................................) 
 ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซบัใหญ่ 
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คำร้องขอสนับสนุนน้ำอุปโภค - บริโภค 

  
เลขท่ี..........................  เขียนที ่องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่  
 วันท่ี................เดือน.......................พ.ศ..............
 เวลา...............................................................  
เรื่อง ขอความอนุเคราะห์สนับสนนุนาอุปโภค - บริโภค  

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนซบัใหญ่  

 ด้วย ข้าพเจ้า.................................................................อยู่บ้านเลขท่ี.................หมู่ที.่..........ตำบลซับใหญ่ 
อำเภอซับใหญ ่  จังหวัดชัยภมูิ   โทรศัพท.์................................................  ขอยื่นคาร้องขอรับการสนับสนุนน้ำเพื่อการอุปโภค - 
บริโภค   จำนวน.....................คัน  ซึ่งน้ำจำนวนดังกล่าวจะช่วยบรรเทาความเดือดร้อนในเบื้องต้นได้  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์  
 ขอแสดงความนับถือ  
  
 ลงช่ือ................................................ ผู้ยื่นคำร้อง  
 (........................................................)  
 
 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่           

 - เพื่อโปรดทราบ 
 - เห็นควรพิจารณาให้ความช่วยเหลือ โดยจดัรถบรรทุกน้ำให้การสนบัสนุน ในวันที่.........เดือน.................. พ.ศ ................. 
 จำนวน...........................ลติร ต่อไป 
 

 (ลงช่ือ).......................................................เจ้าหน้าท่ีรับคำร้อง  
                                                         (.....................................................) 

            เจ้าหน้าท่ีป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
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ความเห็นหัวหน้าสำนักองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 

- เพื่อโปรดพิจารณา 
 
                  (ลงช่ือ)...................................................                      
                           ( นางสาวภัทรา  อยู่สำราญ ) 
 
 
ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 

- เห็นควรอนุมตั ิ
 
                  (ลงช่ือ)...................................................                      
                            (นายอังกูร  โรจนวิริยางกูร) 
 
 
- ความเห็น นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
                  อนุมัติ        ไม่อนุมัติ 
 
 
                  (ลงช่ือ)...................................................                      
                                  (นายสุระ  ตั้งใจ) 
 

 
           (สำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฎิบัติ) 
เรียน   นายกองค์การบรหิารส่วนตำบลซับใหญ ่
         - ได้ดำเนินการ จัดรถบรรทุกน้ำให้การ
สนับสนุน ในวันที่ ............. เดือน.......................
พ.ศ. ................. จำนวน.........................ลิตร 
เรียบร้อยแล้ว 
   

(ลงช่ือ)............................................. 
           (.....................................................) 
                  เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบตัิงาน 
              ............./............./............ 
 
        (สำหรับผู้ขอรับการสนับสนุนน้ำ) 
   -  ข้าพเจ้าได้รับการสนับสนุนนำ้จากองค์การ
บริหารส่วนตำบลซับใหญ่ ตามจำนวนที่ร้องขอ
เรียบร้อยแล้ว 
                    

(ลงช่ือ)............................................. 
           (.....................................................) 
 

(ลงช่ือ)............................................. 
           (.....................................................) 
 

(ลงช่ือ)............................................. 
           (.....................................................) 
 

(ลงช่ือ)............................................. 
           (.....................................................) 
 

(ลงช่ือ)............................................. 
           (.....................................................) 
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักปลดั อบต.ซับใหญ่  

การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สำนักงานปลัด อบต.ซับใหญ ่
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 

1. รับเรื่องราวร้องทุกข์ ผ่านช่องทาง ดังนี้ 
    1.1 ยื่นเอกสารด้วยตนเอง 
    1.2 ตู้แสดงความคิดเห็น 
    1.3 เว็บไซด์ของ อบต.ซับใหญ ่
    1.4  เวทีประชาคม 
2. แจ้งเรื่องไปยังหน่วยงานผู้รับผดิชอบ 
3. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานที่ก่อให้เกิดปญัหาข้อร้องเรียน ร้องทุกข ์
4. รายงานผู้บริหารเพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
5. ประชุมคณะกรรมการ/ผูเ้กี่ยวข้อง เพื่อหาแนวทางแก้ไขปัญหา 
6. แจ้งให้ผู้ประกอบการดำเนินการแก้ไขตามคำแนะนำของเจา้หน้าที่ 
7. แจ้ง/ตอบกลับผูร้้องเรียน ร้องทุกข์ 
*หมายเหตุ  ไม่เสียค่าธรรมเนียมการให้บริการ 
  
9k, 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน ระยะเวลา 

 
5 – 10  นาที 

1  วัน 
1  วัน 
1  วัน 

1 – 2  วัน 
2 – 3 นาที 
3 – 5  วัน 
3 – 5  วัน 
3 – 5  วัน 

7 – 15  วัน 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร้องขอ   จำนวน  1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ร้องขอ  จำนวน  1 ชุด 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-1049 หรือเว็ปไซต์ http://www.subyai.go.th 
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หนังสือร้องเรียน/ร้องทุกข์ทั่วไป 
 

 เขียนที.่................................................................  
 วันท่ี................เดือน..................................................พ.ศ. ...............  
 
เรื่อง  .............................................................................................................................................................................................  

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่  

 ข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)......................................................................................อาย.ุ.............ปี อยู่
บ้านเลขท่ี........................หมู่ที.่...............บ้าน...........................................ตำบล.........................................อำเภอ
..............................................จังหวัด................................ไดร้ับความเดือดร้อน
เนื่องจาก……….........................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................................................  

 ดังนั้น  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).............................................................................................................จึงใคร่ขอ
ร้องเรียน/ร้องทุกข ์ มายังองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่  เพื่อใหด้าเนินการช่วยเหลือและแก้ไขปญัหาดังนี้ 
..............................................................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................  
พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ มาด้วย คือ  
 1. สำเนาบัตรประจาตัวประชาชน  จำนวน .................. ฉบับ  
 2. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบา้น  จำนวน .................. ฉบับ  
 3. บัญชีรายชื่อผู้ไดร้ับความเดือดร้อน  จำนวน .................. ราย  
 4. เอกสารอื่นๆ ระบุ)..............................................................................................................................  
  
 ขอแสดงความนับถือ 
 
  
 (ลงช่ือ)...................................................................................ผู้ร้องเรยีน/ร้องทุกข ์ 
 (..............................................................................)  
 ตำแหน่ง................................................................................(ถ้ามี)  
 หมายเลขโทรศัพท์.................................................................  
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักปลดั อบต.ซับใหญ่  

การให้บริการด้านข้อมลูข่าวสาร 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สำนักงานปลัด อบต.ซับใหญ ่
โทร 0-4473-1049 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30- 16.30 น. (บริการแบบไม่หยดุพัก
กลางวัน) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 

1. กรอกคำร้องตามแบบขอข้อมูลข่าวสาร 
2. ยื่นคำรืองขอข้อมูลข่าวสาร 
3. เสนอเรื่องต่อผู้บังคับบญัชาเพือ่อนุมัติสังการ 
4. ส่งเรื่องให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องดำเนินการเพื่อค้นหาข้อมูล 
    - ช้ีแจงเหตุผลข้อมลูที่เปดิเผยได้และไมไ่ด้ 
    - รับเอกสาร คัดถ่ายสำเนา/รับรองสำเนาถูกต้อง  
5. ชำระค่าธรรมเนียม (กองคลัง)  ดังนี้ 
          สำเนาเอกสาร A4               ราคาฉบับละ     1  บาท 
          ค่ารับรองสำเนาถูกต้อง A4    ราคาฉบับละ     5  บาท 

 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน ระยะเวลา 

5  นาที 
1  นาที 

10  นาที 
15  นาที 
15  นาที 
5  นาที 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร้องขอ   จำนวน  1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ร้องขอ  จำนวน  1 ชุด 
 

พระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 เป็นกฎหมายที่รองรับ “สิทธิไดรู้้” ของประชาชนในการับรู้ข้อมูล
ข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐและกำหนดหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของ
รัฐให้ปฏิบัตติาม โดยเปดิเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็นข้อยกเว้น องค์การบริหารส่วนตำบลซบัใหญ่มีศูนย์ขอ้มูลข่าวสารไว้บริการ
ให้แก่ประชาชนสามารถเข้ามาดูขอ้มูลข่าวได้ในวันทำการ โดยมีผู้ทีม่ีความประสงค์ขอข้อมูลข่าวสารสามารถยื่นคำร้องขอ
ข้อมูลข่าวสารได้ที่สำนักปลัด องคก์ารบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
โทรศัพท์ 0-4473-049 หรือเวป็ไซต์ http://www.subyai.go.th 
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แบบคำร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
 

         เขียนท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่
                                                                         วันท่ี............เดือน..............................พ.ศ................... 

              

 ข้าพเจ้า.............................................................อายุ.............ปี................อาชีพ.................................................... 

บัตรประจำตัวประชาชน.............................................เลขท่ี............อยู่บ้านเลขท่ี /สถานท่ีทำงาน.......................................... 

ตำบล.................................อำเภอ.....................................จังหวัด........................................โทรศัพท์.................................... 
               ความประสงค์              

o ขอเอกสาร/ข้อมูล 
o ขอตรวจดูข้อมลูข่าวสารเรื่อง 

1. .....................................................................                     2. ........................................................................... 

3. ...................................................................                       4. .............................................................................. 

เพื่อนำไป............................................................................................................................ .....................................     
           ทั้งนี้ข้าพเจ้ายินยอมจ่ายค่าธรรมเนียมตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการการกำหนด 
  
 (ลงช่ือ)......................................................ผู้ขอ 
 (.......................................................) 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(สำหรับเจ้าหน้าที่) 
ได้ดำเนินการ 

o ให้ข้อมูล/เอกสารที่ผู้ขอตอ้งการแล้ว 
o ให้เข้าตรวจดูข้อมูล/เอกสารแล้ว 
o นัดมารับเอกสารวันที่............................................ 
o เปิดเผยได้เฉพาะบางส่วน 
o ไม่สามารถเปิดเผยได้  เพราะ................................. 

            .............................................................................. 
           
             (ลงชื่อ)...................................................เจา้หน้าท่ี 
                     (...................................................) 

เรียน   นายกองค์กรการบรหิารส่วนตำบลซับใหญ่ 
      - เพื่อโปรดอนุเคราะห์ขอ้มูล/เอกสารตามที่ขอขา้งต้นด้วย 
                             
         (ลงชื่อ)................................................... 
                              (นายอังกูร  โรจนวิริยางกูร) 
                        ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่

คำสั่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 

  อนุมัติ     

  ไม่อนุมัติ 
 

              (ลงชื่อ)........................................................... 
                                  (นายสุระ  ตั้งใจ) 
                  นายกองค์การบริหารสว่นตำบลซับใหญ่ 

เรียน   ปลดัองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ่ 
          ได้พิจารณาจัดทำข้อมูล /เอกสารข้อมูลแล้ว 

- เห็นควรอนุมัติ 
 
ลงชื่อ.................................................................... 
             (นางสาวภัทรา  อยู่สำราญ) 

         หัวหน้าสำนกัปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลซับใหญ ่
 
 
 
 
 

(สำหรับผู้ขอ) 
ข้าพเจ้า 

o ได้รับบริการตามที่ขอเรียบร้อยแล้ว 
o ได้ชำระเงินค่าทำสำเนาเอกสาร................บาท 
o ไม่ชำระเงินค่าทำสำเนามีผู้รับรอง.............บาท 
o ไม่ต้องชำระเงินเพราะมีรายได้น้อย/เป็นบริการของ

สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
 

            ลงชื่อ..............................................................ผู้ขอ 
                      (............................................................) 
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แบบคำขอข้อมูลข่าวสาร 
 
 เขียนทีอ่งค์การบริหารส่วนตำบลซบัใหญ่ 
 วันท่ี.......... เดือน............................ พ.ศ. .......... 

  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว..................................................................................................... อายุ................ป ี
อาชีพ................................................................ สถานท่ีทำงาน/สถานศึกษา.................................................................................... 
อยู่บ้านเลขที่.......................... หมูท่ี่.............. ตรอก/ซอย.................................... ถนน.................................................................... 
ตำบล/แขวง.................................................. อำเภอ/เขต.............................................. จังหวัด....................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดตอ่ได้........................................................................  
มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมลูข่าวสารตามพระราชบัญญตัิข้อมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐    ดังนี ้
       ขอตรวจด ู   ขอคัดสำเนา  ขอคัดสำเนาที่มคีำรับรองถูกต้อง 
ในเรื่องต่อไปนี ้
  ๑. .................................................................................................................................................................... 
  ๒. .................................................................................................................................................................... 
  ๓. .................................................................................................................................................................... 
เพื่อนำไปใช้...................................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ......................................................ผู้ยื่นคำขอ 
 (......................................................) 

 

คำสั่ง 
 อนุญาต     

  ไม่อาจดำเนินการได้  เนื่องจาก..................................................... 

   

   มีค่าธรรมเนียม จำนวน...............บาท 
   ไม่มีค่าธรรมเนียม 

  คำขอไม่ชัดเจน  
              ไม่มีข้อมูล 
  ไม่อนุญาต  เนื่องจาก…………………………………………………………… 
  ขอจำนวนมากหรือบ่อยครั้ง  โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร 
  อาจเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์ 
  เปิดเผยไม่ได้ตามมาตรา ๑๕  เนื่องจาก.......................................................................................... ........................... 
 หากท่านไม่เห็นด้วยกับคำสั่งนี้ ท่านมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภายใน ๑๕ วัน นับแต่ 
วันท่ีทราบคำสั่งนี้ 
  
                                                          (......................................................) 
    ตำแหน่ง........................................................ 

   ไดร้ับข้อมูลข่าวสารแล้ว   เมื่อวันท่ี.......... เดือน........................... พ.ศ. ........... 

 ......................................................ผู้ยื่นคำขอ 
                                                  (......................................................) 
   กำลังดำเนินการตามคำขอที่....................../............โปรดติดต่อใหม่ภายในวันท่ี.......... เดือน......................... พ.ศ. ........... 

 
                                                               (......................................................) 
         ตำแหน่ง........................................................ 

 

สำหรับเจ้าหนา้ที ่
  รับที่................................... 
  วันที่........ เดือน.................... พ.ศ. ........ 


